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Obiet : L€ttre circulaire portant notification de la répartition des crédits ouverts
au budget de l'Etat, gestion 2026

RéIêrence z l-oi n" 2025- 22 dtt OB décembre 2025 portant loi de finances pour la gestion 2026

En application des dispositions de l'article 65 de la loi organique n" 2073-14 du 27 septembre 2O13
relative aux lois de finances, j'ai l'honneur de vous notifier la répartition des crédits budgétaires
ouverts au titre de la loi de finances, gestion 2O26. Cette répartition concerne le budget général, le
budget du Fonds National des Retraites du Bénin et les comptes d'aJfectation spécia.le.

La politique économique et la stratégie budgétaire prévues pour la période 2026-202A privilégient la
stabiüté du cadre fiscal et le renforcement du ciblage de la dépense publique en faveur de l'équité et
la justice sociale. læs points dhppücation de ces dilférents choix de politique s'inscrivent dans la
volonté du Gouvernement dbrienter les interventions pubüques vers la consolidation des acquis
obtenus ces dernières années au prix d'importantes réformes économique, administrative,
institutionnelle et de redressement des comptes publics. La loi de linances pour la gestion 2026,
s'équilibre en ressources et en charges à 3 783,984 milliards de FCFA, en hausse de 6,60/o par
rapport aux préüsions de 2025.

La répartition des crédits par ministère et Institution de lEtat, est décomposée par programme et
dotaüon, telle que présentée à l'alnexe n"l de la circulaire. L'annexe n"2 offre, quant à elle, une
synthèse des politiques publiques à mettre en oeuwe à travers l'ensemble des programmes
budgétaires en 2026 ainsi que les moyens associés, les résultats attendus, les indicateurs de mesure
de performance retenus.

La présente circulaire est accompagnée aussi du tableau matriciel récapitulatif illustrant l'évolution
des crédits budgétaires par type de budget, par composante et par grand agrégat, permettant une
analyse comparative entre les gestions 2O25 et 2O26 (annexe n"3).

Il est éga-lement annexé à la circulaire, le document portant . Instructions et modalités d'exécution
des budgets des administrations publique5 ,, qui clarifie les règles de gestion découlant de la loi
organique de 2O13, de ses textes dàpplication ainsi que d'autres textes législatifs et réglementaires
encadrant Ia commande publique. Ces règles, dont le respect constitue, une exigence fondamentale,
feront lbbj et de nouvelles sessions de formation et de dissernination dès le lancement de l'exécution
et pourront être complétées par des circulaires en cours tion, tant que de besoin

Rom NI

PJ t - Repârtition des crdils budgétaires pa, prograrnmes et dotÂlions ;

- Tableau Eatxiciel de répartition des crédits du budget générâI, des budSeta ânnexes et des comptes sÉciaux du Trésor ;

- Moyens des politiques publiques ;

- Instructions et modslités d'exécùtion du budget de I'Etat, gesüon 2026.
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Imoôrction
La gestion des finances publiques et plus particulièrement I'exécution des dépenses, constitue un

enjeu majeur de performance, de transparence et de soutenabilité budgétaire. Elle repose sur le

strict respect des règles et principes consacrés par le cadre juridique en vigueur, notamment

I'autorisation parlementaire, la sinccrité budgétaire, ainsi que le principe fondamental de la
séparation des fonctions d'ordonnateur et de comptable. Toute mêconnaissance ou violation de

ces exigences est susceptible d'entrainer des inefficacités, des risques financiers et des fautes de

gestion préjudiciables à l'Etat.

La présente circulaire relative aux instructions et modalités d'exécution des budgets des

Administrations Publiques (adtninisrration centrale, collectivités teîitoriales et établissements

nttachés. entreprises publiques notantment les ollices el agences, organes de prévoyance retrahe)

au titre de la gestion 2026, s'applique à l'ensemble des entités concemêes. Elle a pour objet de

préciser, d'harmoniser et de renforcer les règles et procêdures encadrant I'exécution des recettes

et des dêpenses publiques dans une Lrgique de gouvernance budgétaire modemisée, responsable

et orientée vers les résultats.

A cet effet, le présent document délirrit le cadre juridique et institutionnel applicable, précise les

modalités de sécurisation des recettes. encadre I'exécution des dépenses publiques, fixe les règles

relatives à la gestion du patrimoine ct des beaux administratils et établit les conditiors d'arrêt

des engagements ainsi que les obligations en matière de reddition des comptes. Il comporte

également des dispositions spécifiques applicables à certaines catégories d'entités publiques.

Dans ce contexte, une discipline rigorrreuse dans l'application des règles budgétaires, comptables

et financières êdictêes dans le présenl document est donc fermement recommandée ahn d'assurer

une gestion budgêtaire maîtrisée ( t sécurisée, conforme aux orientations stratêgiques du

Gouvernement et contribuant à I'ame lioration continue de la performance de l'action publique.

1
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SECTION I : DISPOSITIONS GENERALES

L'exécution des dépenses publiques est rêgie par divers textes législatifs et réglementaires qui

visent à garantir que celle-ci se réalise au plus près de la volontê exprimée par le Parlement, tout

en offrant aux gestionnaires une certaine souplesse'

Ainsi, la présente section retlace le cadre juridique qui gouveme I'exécution des dépenses des

administrations publiques. Outre le corpus juridique, cette partie du document met en reliel, les

dispositions qui encadrent l'organisation de la réforme budgétaire et comptable. Au titre de la

gestion 2026, les règles et principes retracés dans les différents textes rappelés ci-dessous

doivent être rigoureusement respectés.

I- l Corpus juridique d'encadrernent de la dépense

I- I -l Lois

Loi organique n'2013-14 du 27 septembre 20t3 relative aux lois de frnances ;
Loi n"2020-20 du 02 septembre 2020 portant création, organisation et fonctionnemeût

des entreprises publiques en République du Bénin ;

Loi n" 2021- t 4 du 20 décembre 2021 portant code de l'adninistration teîitoiale en

République du Bénin ;
Loi n"2021-15 du 23 décembre 2021 ponant code général des impôts de la

République du Bénin, modifrée par les lois de frnances ;

Loi n.2014-t5 du 12 septembre 2014 portail code des douanes en République du

Bénin motlifié dans certains de ses articles par les lois de linances 2016-2022 ;

Loi n.2020-02 du 20 man 2020 porta code des investissements en République du

Bénin.

I-l -2 Décrets

Décret no20 t 4-571 du 07 octobre 2014 portant Règlement général sur la comptabilité

publique ;
Décret n"20t7-108 du 27 février 2017 pofiant comptabilité des matières en

République du Bénin ;

Décret no20l4-794 du 3 t décembre 2014 portant nomenclature budgétaire de I'Etat ;

Décret n"2014-573 du 07 octobre 2014 ponant élaboration du tableau des opérations

frnancières de l'Etat (TOFE) :

Décret n"2015-035 du 2gjanvier 201-1 portafi code de trunspal'ence dans la gestion

des îinances publiques en République du Bénin ;

Décret n"2018-397 du 29 août 2018 portant approbation du cadre de

l'audit inteme dans l'administation de I'Etat en République du Bénin;
réference dea
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Décret no 2018-.t63 du 19 décembre 2018 lixant les normes de perlbtmances

énergétiques minimales et le système d'étiquetage énergétiques des appareils ;

Décret no 2020-495 du 07 octobre 2020 portail approbation du calendrier de

déroulement des travaux budgétaires ;
Décret no 2020-496 du 07 octobre 2020 portant procédures d'exécution budgétaire ;
Décret no 2020-497 du 07 octobre 2020 ponant attributions et modalités de

nomination des responsables de Programmes ;
Décret n" 2024-854 du 27 man 2024 frxant le cadre de gestion des investissements

publics.

I- I -3 Arrêtés

- Arêté 2015 n"0006/MEFPD/DC/SG|IÜCF/SP du 05 janvier 2015, portant

génératisation de t'allègement du contrôle a Prioi sur certains titres de paiement ;
- Arêté 2018 n" 2673A,IEF/DC/SGMDGtr/DLC du 29 août 2018, portant clarification

des conditions de lacturation et de retenue à la soutce de la TVA :

- Alrêté n' 2018-4t |7/MEF/DC/SGM,DGML/DNCMP/DWSP/521/SGG du 3l
décembre 20t8, porta frxation des règles de reception des commandes, dons, legs

des matières de I'Etat ;
- Arêté n"3358/MEF/DC/SCM/DGTCP.DRC/SP/3405GG2021 du 09 décembre

2021, poftant plan comptable de l'Etat;
- Arêté n" 2022-1332'AIEF/DC/SGM,DGB/DNCF/DSIPP/DCETP du 0-? juin 2022,

portant création des caisses de menues dépenses ;
- Arê té n " 3 473 -c,&IEF/DC/SG1!'LDGTCP/DNCF/DGB/DCETP/DSIPP/ I 97SGG23

du 06 décembre 2023, porta conditions de mise en place des régies et critères de

nomination des agents comptables, des régisseurs et des assistants rêgisseurs ,'

- Airêté no 3549-c du 22 décembre 2022, portant modalités de mensualisation de

certaines primes périodiques payées aux agents de I'Etat ;
- Arêté N'3608.C/MEF,4)C/SGM/DGB/DGTCP/DGML/D]I,T/SP I227SCG22 dU 26

décembre 2022, portant regle de réception, de déclaration et d'eüegistrement des

dons et legs des matières par l'Etat et les autres organismes publics.

I-l-4 Circulaires

Lettre circulaire n'3077-c/MEF/DC/SGWCF/SP du 30 novembre 201 l, relative au

recrutement des coordonnateurs de prqets ;
Lettre circulaire n'43/MPD/DC/SGM/DGPSIP/DPIP/SP du 24 januier 2017, poftant

nomination des Chefs d'Unités de Gestion de PrQiet ;
Lettre circulaire n'02 t 0-c/MEF/DC/SGM/DGTCP/SP du 26 ianvier 2017, relative

aux nouvelles modalités de paiement des liais de mission à I'extéieur;

Lettre circulaire n'01-18-c/201 7/MEF/DC/IGF du 20 janvier 201 7'

r 3

encadrement des missions ollicielles ;
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Leîre circulaire n.213/MEF/DC/SGM,DGI/DIE du 28 man 201 7, portant modalités

d'inlégration d'une entrepise au frchier de la Direction génénle des Impôts ;
Lettre circulaire n"t t 45,MEF/DC/SGM/DGI/CSC du 05 0ctobre 2018, relative au

délai de validité des attestations frscales ;
Lettre circulaire n.3517/MEF,DC/SGM/CF/DNCMP/SP du l0/1 l/2017, relative aux

projets de contrats de construcfions de bâtimenls adtninistratifs soumis à

t'approbation du Ministre de l'Economie et des Finances ;

Lertre circulaire n't 45 7-c/MEF,DC/SGM/UGR/DGB/SA du 04 mai 2018, portant

mise en place des cellules techniques sectorielles de pilotage des réformes des

linances publiques ;
Lettre circulaire n.950-c/MEF/DC/SGM/DGB/DPSELF du 26 man 2018, relative à

la mobitisation, la gestion et le conîôle des ressources sous gestion des Agences

Gouvemementales ;
Le ttre circulaire n.80 1''' /MEF/DC/S GM/DGB/DS IP/SSP/DDI-2 du I 4 m ars 20 I 8,

relative au paiement des contributions du Benin au budget des organisations

Intemationales ;
Lettre circulaire n,1469-c/Iy4EF/DC/SGIW DGB/SP du 27 mai 2018, relative à la

simplifrcation des pièces administratives dans le cadre de l'exécution des dépenses

publiques ;
Lettre n" t 08-c/MEF/IGF/SP du 21 féurier 2019, portant prise en charge linancière

des cadres chargés du paiement des divers frais aux pafticipants des atelien,

lbrmations ou autres activités délocalisées ;
Lettre circulaire n.864,MEF/DC/SG|ÿI/ DGI/DPSE du l5 septembre 2020' relative à

l,obtention de l,obtigation de déliwance de facture notmalisée à toutes les penonnes

exerçant des professions libérales ;
Lettre circulaire n.2683-c/MEF/CAB/CF/SP du 1.7 novembre 2020, pottant mise eI1

exploitation du Système d'Encadrement des Missions Olfrcielles (SEMO) ;

Le tlre c irc u I aire n"00 1,M TFP/DC/SGMDRSC/S R VS/SA d u 2 5 /éwier 2020, Portan t
adéquation profrl/poste pour la nomination du personnel non agent de I'Etat ;

Lettre circulaire n" ll42lMEFlDClSGM/ DGI/DLC-CGFN du 28 août 2025, pottant

dérogation à t'obligation de délivrance des làctures normalisées et défrnition de la

notion de document tenant lieu de facture normalisée ;

Lettre circulaire n"40 t /MFE/DC/CTF du 05 téuier 2005, relative aux nouvelles

modalités d'exécution frnancière des conventions de maîtrise d'ouwage délégué ;

Lettre n" I51|-c.^{EF/DC/SGM/DNCF,DGB/DPPSB du 17 juin 2024 portant

circulaire additive nol à la lette de notifrcation de la rePartition des ctédits ouverts

au budget de l'Etat, gestion 2024 ;
Lettre no 26||-c/L4EF/DC/SGM,DGB/DNCF du 23 septembre 2025 portant

application des taux de frais de mission aux conducteurs de véhicule administratif Jo7
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I- l -5 Textes spécifiques aux marchés publics

Loi i 2020-26 du 29 septembre 2020, porta code des marchés publics en République

du Bénin ;

Loi n' 2024-30 du 23juillet 2024, poftant cadrejuriüque du Partenariat public-pivé
en République du Bénin et ses décrets d'application ;

Loi n" 2001-07 du 09 mai 2001, portant maîtrise d'ouurage public et celle no 2005-

07 du 08 avil 200-f qui l'a modifrée et complétée ainsi que les décrets d'application

ci-aprës :

Décret no 2010-266 du IIjuin2010,porta conditions d'exercice des missions de

maîtrise d'ouvrage déléguée et de conduite d'opération ;
Décret no 2003-095 du 20 mars 2003, poîtant conditions d'exercice de la maîtrise

d'æuvre ;
Décret n' 2020-595 du 23 décembre 2020, portant attributions, organisation et

fonctionnement de lAutorité de regulation des marchés publics ;
Décret d 2020 -596 du 23 décembre 2020, portant attributions, otganisation et

fonctionnement de la Personne responsable des marchés publics et de la
Commission d'ouverture et d'évaluation ;
Décret î 2020-597 du 23 décembre 2020, portant attributions, organisation et

fonctionnement des Cellules de contrôle des marchés publics en République du

Bénin ;
Décret n " 2020-598 du 23 décembre 2020, portant attributions, organisation et

fonctionnement de la Direction nationale de contrôle des marchés publics ;
Décret n" 2020-599 du 23 décembre 2020, frxattt les seuils de passation, de

sollicitation de prix, de dispense et de contrôle des marchés publics en République

du Bénin ;
Décret n" 2020-600 du 23 décembre 2020, frxant les délais impaftis aux organes de

passation, de contrôle et dbpprobation des marchés publics ;
Décret n" 2020-601 du 23 décembre 2020, portant code d éthique et de déontologie

dans la commande publique ;
Décret n" 2020-602 du 23 décembre 2020, portant approbation des documents types

de passation des marchés publics en République du Bénin ;
Décret n" 2020-603 du 23 décembre 2020, tixant les procédures et modalités de

passation des marchés publics relatili aux besoins de défense et de sécurité

nationales exigeant le secret ;
Décret n" 2020-604 du 23 décembre 2020, portant modalités spécifrques dbxclusion

d'opérations d'achat ou d'entités du chanp d'application du code des marchés

publics ;
Décret no 2020-605 du 23 décembre 2020, lixant les règles et modalités de mise en

{ 5
k

/
7æuvre des procédures de sollicitation de prix.
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Anêté n" 20 t4- 1285/MEFPD/DC/SGM/DNCMP/SP du 22 décembre 2014, portant

mise en application du manuel de procédures des organes de contrôle des marchés

publics en République du Bénin ;

Ar7ê té n' 2 0 1 5 - 0 3 2 8/L[EFPD,D C/S G iÜDN CMP/D 0 I PruGR d u 2 9 jan v i er 2 0 I 5,

portant mise en exploitation du Système Intégré de Gestion des Marchés

Publics (SIGMAP) et du Ponail Web des Marchés Publics ;
Lettre circulaire n"l4.t2-c/1I4EF/DC,USMEF/DNCF/SP du 1.7 juin 2024 portant mise en

application des nouvelles dispositions pour l'acquisition de matéiels et consommables

informatiques au profrt des structures publiques béninoises ;
Lettre no t 566-c/MEF,DC,DNCMP/SP du 25 juillet 2024 adressée aux Directews de

cabinets des Ministres et des Présidents des Institutions de l'État;
Lettre no t 567-c/MEFDC/DNCMP/SP du 25 iuillet 2024 adressée aux Prélèts de

dépanements ;
L'avis n"2024-02-?/ARÀ,IP/PR/CR/CRD/CD/SP/DRAJ/SRR/SA du 07 Iëvrier 2024'

[-2 Organisation de la réforme budgétaire

I-2-l Gestion des crédits destinés au pilotage de la réforme budgétaire au niveau sectoriel

Les crédits de renforcement des capacitês sont inscrits pour appuyer I'effort des Ministères

sectoriels dans la mise en æuvre de la Réforme Budgêtaire (formation, organisation de revues

pêriodiques et de séances de concertation, acquisitions de fburnitures et d'équipements, etc).

L'éventualité d'une gratification des acteurs de la réforme est de l'appréciation et de la

compétence du ministre en charge des finances.

Il est rappelé à I'attention des Ordonnateurs, la nécessité d'une utilisation optimale des crédits

de renforcement des capacités, dans le sens de I'amêlioration des prestations liées à la mise en

æuvre de la réforme budgétaire. A cet effet, ils sont appelés à produire et faire parvenir à la

Direction générale du Budget au lendemain de la validation de leur PTA pour centralisation et

suivi, I'extrait du plan d'exêcution des activités prévues dans ce cadre.

I-2-2 Organes de gestion de la réforme et outils d'exécution du budget

Conformément à la circulaire n'1457-C/MEF/DC/SGMruGtuDGB/SA du 04 mai 2018, il est

fait obligation à tous les ministères de mettre en place la Cellule Technique Sectorielle de

pilotage des réformes des finances publiques. Cette Cellule est chargée de travailler de concert

avec le Contrôleur Financier, les organes centraux du ministère en charge des finances,

responsables du pilotage de la réforme des finances publiques pour I'implémentation des

nouveaux outils de gestion et le renforcement des capacités des acteurs'

Les ordonnateurs des budgets eÿou les Responsables de Programmes doivent veiller à ce que

toutes les dépenses effectuées concourent à la réalisation des activités budgêtaires retenues dans

les programmes.

Ces activités devront contribuer à l'obtention de rêsultats probants, en vue de l'atteinte de
(,) 7

ilv

différents objectifs stratégiques retenus par le Gouvemement.

6

,a'



A cet effet, une attention doit être rigoureusement accordée à :

- la nomination du régisseur central et des assistants régisseurs au niveau des ministères et

institutions de I'Etat ;

- l'élaboration des outils de gestion, notamrnent : le plan d'opêrationnalisation du budget

triennal ; le plan de travail annuel, le plan de passation des marchés publics ; le plan

d'engagement, le tableau de bord. Ces différents outils devront être élaborés, validés et

envoyés à la Direction générale du Budget au plus tard à la fin de la deuxième quinzaine du

mois de janvier ;

- la signature des contrats de performance ;

- la notification des lettres de mission à chaque responsable à divers niveaux (programme,

action, activitê, unité administrative) ;

- l'élaboration des documents de reddition de comptes notamment les rapports aruruels de

performance qui doivent être transmis au Ministère de I'Economie et des Finances au plus

tard le 30 juin ds I'ennf,s süvant celle de I'exécution du budget.

A la fin de chaque trimestre, une revue de I'exécution physique et hnancière du budget est

organisêe par les sectoriels avec la participation des acteurs de la société civile. Le rapport de

revue de dépenses est transmis à la Direction générale du Budget au plus tard à la fin du mois

suivant le trimeshe. Ce rapport fait une analyse fine de l'exécution physique et financière des

actions/activités inscrites, met en reliefles difficultés rencontrées et suggère des pistes solutions

à I'effet d'ajuster, au besoin, la programmation initiale.

Concomitamment, un extrait commenté de I'exécution des projets d'investissement est rêalisê

et communiqué par les sectoriels au Secrétariat gênêral de la Prêsidence de la République

(SGPR), au Ministère du Développement et de la Coordination de I'action gouvemementale

(MDC) et au Ministère de l'Economie et des Finances en vue de l'élaboration du Rapport

trimestriel sur I'exécution du PlP. Une note du Directeur genéral du Budget précise le format

de prêsentation et le contenu de chaque rapport.

Au plan de la gestion comptable, il convient de souligrrer que la Direction Générale du Trésor

et de la Comptabitité Publique (DGTCP) a connu couant 2020, une grande mutation

organisationnelle qui a consacré la déconcentration de la fonction comptable. Cette réforme a

entrainé la suppression de certains postes comptables (Pairie générale du Trésor, Recette

gênérale du Trésor et Agence Comptable centrale du Trêsor), la création de nouveaux postes

comptables et la modification des appellations des anciens postes non supprimés que sont :

o la Direction de la Production des Comptes publics (poste comptable supêrieur d'ordre) ;

o la Trésorerie générale de l'Etat ;

o les Trêsoreries des Ministères et Institutions de I'Etat (TMIE) ;

o les Trésoreries départementales (ex-Recettes des finances) ;

. I'Agence comptable de la Dette (ex-Recette des finances de la Dette) ;

. les Trésoreries communales (ex-Recettes perceptions).

A cet effet, le paiement des dépenses publiques des ministères et institutions de I'Etat est

désormais confié aux Trésoriers des Ministères et Institutions de l'Etat (TMIE). Chaque TMIE

a en charge un certain nombre de Ministères et Institutions de l'Etat (cf. arrêtê de nomination

{
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des TMIE). Ainsi, les autorités des ministères sont appelées à collaborer avec leur TMIE. Les

TMIE sont des comptables principaux des opérations de leur ressort. De même, au niveau

départemental, les Trésoriers départementaux (TD) sont érigés en comptables principaux et de

ce fait, ils sont désormais autorisés à effectuer des imputations dêfinitives des opérations

relevant de leur territoire et sont donc astreints à [a production d'un compte de gestion.

I-2-3 Nouvelles modalités de gestion au niveau déconcentré

La LOLF a introduit le principe de dêconcentration budgétaire et de répartition du pouvoir

d'ordonnateur du ministre chargê des Finances avec les autres ministres sectoriels et les

présidents des institutions de la République. A cet eflfet, la gestion des crédits par les services

déconcentrés de I'Etat (SDE) est passée de la logique de la délégation de crédits à une

budgétisation par actiüté au niveau départemental rattachée au programme appropriê de chaque

ministère concemê.

Aux termes des dispositions de la LOLF et des textes règlementaires, l'exécution des dépenses

publiques au niveau départemental se fait exclusivement dans le Système d'lnformation de

Gestion des Finances publiques (SIGFP) à travers une habilitation directe, suivant les mêmes

procêdures et appelle I'intervention des mêmes catégories d'acteurs comme au niveau central.

Il s'agit de :

o Préfet de département, ordonnateur secondaire des crédits de l'ensemble des activités ;

o Gestionnaire de crédits (Directeur Départemental), Responsable d'activitê, qui est à

l'initiative de la dépense ;
. Directeur dépa(emental de contrôle des marchés publics ;

o Contrôleur Financier départemental ;

r Trésorier Départemental ;

o Régisseurs secondaires d'avance et ses assistants e

Ainsi, dès la notification et la mise en place des crédits dans le SIGFP, les Délégués du Directeur

général du Budget centralisent et transmettent par courrier signê du Préfet de département, les

demandes d'habilitation des différents acteurs du SIGFP au Ministre chargê des Finances (à

l'attention du Directeur Général du Budget).

Une fois I'habilitation finalisée, les acteurs exêcutent les dépenses relevant de leur champ de

compétence conformément aux dispositions du décret n"2020-496 du 07 octobre 2020 portant

procédures d'exécution budgétaire.

En soutien aux gestionnaires de crédits, il est mis en place une régie secondaire au niveau de

chaque préfecrure. Elle a pour but, d'assurer la mobilisation des londs pour le financement des

activités, notamment I'acquisition du carburant, le paiement des fiais de mission et

l'approvisiorurement des caisses de menues dépenses de [a préfecture et des structures

déconcentrêes des ministères et institutions de I'Etat (cf. arrêtê 2023 n" 3473-

c,MEF/DC/SGM.TDGTCP,DNCF/DGB/DCETP/DSIPP/l97SGG23 du 06 décembre 2023). ot
CT
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Les assistants du régisseur secondaire sont les responsables des services financiers des structures

déconcentrées des ministères et institutions de I'Etat et du Trésorier départemental pour ceux

du ministère des finances.

Au plus tard le quinze ( l5) du mois suivant la fin de chaque trimestre, dans le strict respect des

dispositions de I'article 10 alinéa I du code de I'Administration territoriale, I'ordonnateur

secondaire devra impérativement, à la diligence de chaque Responsable de SDE, adresser un

compte rendu de gestion, accompagné des copies des différentes pièces justificatives de

dépenses, au Responsable de programme indiqué du ministère concemé.

/
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SECTION II : MESURES DE SOUTIEN A LA SECURISATION DES RECETTES

ll- l Accès à la commande publique

II-l-l Conditions fiscales d'accès à la commande publique

II-l-l-l Immatriculation à f identifiant fiscal unique

En application des dispositions de l'article 2l de la loi de finances pour la gestion 2017, il est

créé en République du Bénin, un numéro d'ldentifiant Fiscal Unique (lFU) qui sert à la mise en

place du répertoire national des contribuables. La gestion de I'immatriculation des tiers est

assurée par la Direction générale des lmpôts (DGI). Ainsi, I'exécution des dépenses publiques

et les recouvrements de recettes au titre de l'arnée 2026 continueront de reposer exclusivement

sur le numéro IFU, actuellement exploité dans les Systèmes Informatiques du ministère en

charge des Finances, particulièrement (SIGFP, SIGIBé, SYDONIA, ASTER). Les

contribuables (rersonnes physiques et morales) sont tenus de se faire immatriculer à la DGI

respectivement à padr du Numéro Personnel d'ldentification (NPI) et du Numêro du Registre

de Commerce et du Crédit Mobilier (RCCM), en vue de leur identification prêalable dans les

systèmes sus-indiqués.

II-l-1-2 Délai de validité des attestations de régularité fiscale

L'attestation de rêgularité fiscale est désormais obtenue à partir du portail e-services.impots.bj

du Système Intégré de Gestion des Impôts du Bénin (SIGIBé), en ce qui conceme les entreprises

de la Direction des Grandes Entreprises (DGE), des Centre des Impôts des Moyennes

Entreprises (CIME) et de certains Centres des Impôts des Petites Entreprises (CIPE)'

Pour les entreprises des centres des impôts se trouvant dans le pêrimètre du SIGIBé et soumises

à l'lmpôt sur les Sociétés (lS) ou à I'Impôt sur les Bénéf,rces d'Affaires (lBA), I'attestation de

régularitê fiscale délivrée à une date dorutée, reste valable jusqu'à la veille de l'échéance de

déclaration et de paiement du prochain acompte provisionnel des impôts ci-dessus cités. A titre

d'illustration, les attestations de régularité fiscale dêlivrées le 20 mars 2026 sont valides

jusqu'au 9 juin 2026.
Pour les entreprises des CIPE se trouvant dans le périmètre du SIGIBé et soumises à la Taxe

Professionnelle Synthétique (TPS), I'attestation de régularitê hscale délivrée à une date donnée,

reste valablejusqu'à la veille de l'échéance de déclaration et de paiement du prochain acompte

provisiorurel de la TPS.

A titre d'illustration, les attestations de rêgularité fiscale délivrées le20 fiévier 2026 sont valides

jusqu'au l0 juin 2026. Celles délivrées le l7 juillet 2026 sont valides jusqu'au l0 îêvier 2027 .

Les attestations de régularité fiscales délivrées en ligne peuvent être vérifiées par le lien

ht t ps : /,'c-scrv i cc's. i rnoots.bi/aoDl icatiorÿsi s ibc/l'ac ilctrcchcrc he-pa r- re lL'renc c.

Enfin, il est important de souligner que les attestations de régularité fiscales délivrées

manuellement par les entreprises des CIPE ne relevant pas du périmètre du SIGIBé,,restent

valables jusqu'à l'êchéance de déclaration et de paiement des impôts du demier mois du

trimestre civil au cours duquel elles sont dêlivrées, quel que soit le régime fiscal. a
!
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II- 1 -2 Obligation et derogation liées à la facture normalisée

II-1-2-l Exigence de factures normalisées

Sous réserve des dérogations expresses accordées par le Directeur Génêral des Impôts,

I'obligation de délivrer des factures normalisées est génêralisée à toutes les personnes physiques

ou morales installées au Bénin. Partant, les acteurs de la chaîne des dépenses publiques sont

appelés à exiger des foumisseurs la lacture normalisée. Les paiements des loumitures de biens,

travaux et de services à I'Etat, aux collectivités locales et aux sociétés, établissements et offrces

de l'État, sont subordonnés à la présentation des factures normalisées, à I'exception des

foumisseurs étrangers et des cas spéciaux de dérogations prévues par la note circulaire n"

l7 421MEF /DC/SGM/ DGI/DLC-CGFN du 28 août 2025 portant dérogations à I'obligation de

délivrance des factures normalisées et définition de la notion de documents tenant lieu de

làctures normalisêes, comme le précisent les points ll-l-2-2 . et Il-l-2-3. ci-après.

ll-l-2-2 Dêrogation à I'obügation de déüwance des factures nomralisées

Conformément à la note circulaire n" 17 42IMEF tDClSGN'l/ DGI/DLC-CGFN du 28 août

2025, bénélicient de la dêrogation préwe à I'article 481 du CGI, les personnes, activités et

opérations ci-après :

. les personnes physiques qui donnent en location, à titre individuel ou persorurel,

des immeubles nus à usages d'habitation. Les locations meublées ne sont donc pas dispensées ;
. la Société Béninoise d'Énergie Électrique (SBEE);
. la Sociêté Nationale des Eaux du Bénin (SONEB) ;

o La Société de Gestion des Déchets et de la Salubrité (SGDS) ;
. les banques et établissements financiers, les sociétés de gestion et

d'lntermédiation ;
. les sociétés d'assurance et de réassurance à I'exclusion des courtiers ;

. les compagnies aériennes étrangères installées au Bénin et qui vendent

exclusivement les produits de leurs compagnies ;

. les personnes physiques (les particuliers) pour les foumitures de biens et services

de menues valeurs au profit des entités publiques et privées dans la limite de cent

mille (100.000) Ilancs CFA par an et par foumisseur;

Ies personnes justifiant d'une dérogation écrite expresse accordée par le Directeur

{q
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A titre d'illustration, les attestations de rêgularité fiscale dêlivrêes le 07 févier 2026 sont valides

jusqu'au l0 avril 2026.

Général des Impôts en raison de la spécificité de leurs activités.
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II-l-2-3 Classification de la notion de docurceût tenant lieu de facture normalisée

Les documents ci-après, rêgulièrement établis, sont considérés comme tenant lieu de

factures normalisêes et admis en paiement des dépenses publiques :

- factures et tous autres documents, retraçant des transactions, provenant de personnes

bénêficiant de la dérogation sur la période précisée par lettre octroyant ladite dérogation ;

- factures émises par les personnes bénéhciant d'une dérogation d'ordre génêral'

notamment les établissements publics administratifs et les associations ou organismes sans but

lucratif reconnus d'utilitê publique par l'Etat eUou disposant d'un accord cadre ou de siège ;

- documents douaniers ;

- factures de foumisseurs étrangers de biens corporels ;

- factures de prestataires étrangers ne disposant pas d'établissement stable au Bénin ;

- titres de perception et avis d'imposition ;

- quittances de paiement déliwées par les services publics ;

- déclarations de recettes du Trésor Public ;

- reçus de paiement des liais de pêage.

II-1-2-4 Cas spêcifique des groupements momentanés d'entreprises

Lorsque plusieurs entreprises choisissent de s'associer, pour une durée limitée, en vue d'exécuter

un marché public, I'accord passé entre elles ne fait l'objet d'aucune législation particulière. De

môme, le Groupement n'a pas de personnalité morale et n'est pas imposable. En conséquence,

c'est chaque membre du groupement qui établit sa facture normalisée sur la part des travaux qui

lui a été affectée.

II-2 Gestion des retenues

II-2-l Retenues à la source d'impôt et taxes

II-2- I - l Retenue à la source de I'impôt sur les revenus foociers (IRF)

En application des dispositions de I'article I 06 du Code Général des Impôts (CGI), une retenue

à la source désormais êgale à l2o/o du montant brut des loyers doit être effectuêe par les

comptables publics lors du paiement des loyers des locations consenties à I'Etat.

Elle doit être déclarée et reversée à I'administration fiscale au plus tard le l0 de chaque mois

pour la part du loyer du mois précédent. Lorsque le loyer est versê par anticipation, la retenue

est due au plus tard le l0 du mois suivant celui du versement.

La Direction Générale du Trêsor et de la Comptabilité Publique adressera à la Direction

Générale des Impôts dans les dix ( l0) premiers jours de chaque mois, un relevé nominatif des

retenues effectuées au cours du mois précédent.

II-2-l-2 Retenue à la source de I'impôt sur les traitements et salaires (ITS)

L'lmpôt sur les Traitements et Salaires (lTS), est calculé conformément aux dispositions de

I'article 125 du CGI, par application à la base d'imposition des taux progressifs suivants :

0 %o pour la tranche inférieure ou êgale à 60.000 francs CFA
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o l0 o/o pour la tranche comprise entre 60.001 et I 50.000 fiancs CFA ;

t 15 Yo pour la tranche comprise entre 150.001 et 250.000 francs CFA ;

o 19 o% pour la tranche comprise entre 250.001 et 500.000 francs CFA ;
. 30 % pour la tranche supêrieure à 500.000 francs CFA.

L'impôt résultant de I'application du barème ci-dessus est majoré d'une redevance, au profit de

la Société de Radio et Télévision du Bénin (SRTB), à raison de :

o mille (1.000) fiancs sur le salaire du mois de mars ;

o trois mille (3.000) francs sur le salaire du mois de juin.

Les personnes dont le montant du revenu imposable n'excède pas soixante mille (60.000) francs,

sont exonérêes du prélèvement de trois mille (3.000) francs.

L'impôt est prélevé au moment des paiements des traitements, émoluments, salaires et

rétributions accessoires. Les retenues afférentes aux salaires relatifs à un mois déterminé doivent

être déclarées et reversées au plus tard le l0 du mois suivant.

II-2-l-3 Retenue sw les rémunérations versées aux prestataires de services non-résidents

Conformément aux dispositions des articles 14l et suivants du CGI, les comptables publics et

toutes personnes chargées de payer les rémunérations de prestations de toute nature, aux

personnes non-résidentes et non établies au Bénin, sont tenus de prélever sur les sommes qu'ils

versent la retenue au taux de 20%o (loi de finances, 2023).

Lorsque dans un même contrat, des prestations de services sont accompagnées d'une vente de

biens, le montant de cette vente n'est pas soumis à la retenue à la source si elle est facturée

distinctement. Dans le cas contraire, la retenue porte sur le montant total du contrat.

La retenue ne s'applique pas lorsqu'une dispense est prévue par une convention de non double

imposition. Tel est le cas des prestataires de services établis en France, en Norvège, au Maroc,

au Rwanda, dans les Emirats arabes unis et dans les Etats membres de la CEDEAO qui sont

dispensés de la retenue à condition que la personne bénéficiaire des rémunêrations justifie sa

domiciliation hscale dans son État de résidence.

Les rémunérations versées aux prestataires de services non-résidents en contrepartie des

prestations artistiques et culturelles sont dispensées de la retenue (loi de finances 2024).

II-2- I 4 Acompte sur lmpôt assis sur les Benéfices (AIB)

Conformément aux dispositions des articles 130 et suivants du CGI, les comptables publics et

toutes personnes chargées de payer les loumitures de travaux, de biens et de services à l'É,tat,

aux collectivités locales et aux entreprises publiques et semi-publiques, sont tenus de prélever

sur les sommes qu'ils versent I'AIB aux taux de :

. I 7o pour les fournitures de travaux, de biens et de services à l'État, aux collectivités

locales et aux entreprises publiques et semi-publiques, effectuêes par les persormes

o

)'q

immatriculées à I'IFU ;
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. 5 yo pour les foumirures de travaux, de biens et de services à l'État et aux Collectivitês

locales, aux entreprises publiques et semi-publiques, réalisées par les personnes

physiques ou morales non immatriculées à I'ldentifiant Fiscal Unique'

. 570 pour les personnes non corurues du fichier des contribuables de la direction génêrale

des impôts conformément aux dispositions de l'article 132 point d du code génêral des

impôts et de la circulaire n" 510 MEF/DC/SGM/DGVCGFN du 22 mars 2024 relative

au prêlèvement de I'AIB sur les opêrations effectuées par les personnes non connues au

fichier des contribuables de la DGI à l'occasion de la délivrance des factures

normalisées.

Toutefois, sont comprises parmi les dispenses d'AIB citêes à I'article l3l du CGI et ne

doivent donc pas faire I'objet de cette retenue :

o les ventes par les sociêtés distributrices d'eau non conditionnée ;

o les ventes d'électricité ;

o les primes d'assurance;
o les entreprises nouvelles justifiant qu'elles relèvent de la taxe professionnelle

. synthétique, au titre de leurs douze (12) premiers mois d'activitês ;

. les persornes physiques ou morales justifiant d'une exonêration de I'impôt sur le

. revenu ou de la taxe professionnelle synthétique ;

o les ventes de produits pétroliers aux distributeurs ou revendeurs non importateurs

. de produits pétroliers s 'approvisionnant auprès des entreprises importatrices agréées

et
. pratiquant les prix homologués ;

o les loyers d'immeuble nu ou meublé quel que soit I'usage, soumis à la retenue

o prévue à l'article 106 du présent code.

L'AIB retenu au titre d'un mois déterminé doit être déclaré et reversé au plus tard le l0 du

mols sulvant.

Remarque très imDortante : Contbrmêment aux dispositions de I'article 133 du Code général

des Impôts, I'AIB est un acompte de l'impôt sur le revenu du prestataire. En conséquence, le

montant de I'AIB ne doit pas être imputé à I'Etat.

II-2-l-5 Retenue à la source de la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA)

En application des dispositions de I'article 263 du CGI, la retenue à la source de la Taxe sur la

Valeur Ajoutée (TVA) sur les opérations de prestations, de foumitures ou de livraison à l'État,

aux collectivités locales et aux sociétés, établissements et offices de l'État, est de :

. t 00 % pour les entreprises relevant de la taxe professiorutelle synthétique (TPS) et pour

les sociétés qui réalisent un chiffre d'affaires annuel hors taxe inférieur ou égal à

50.000.000 de francs CFA ;

. 40 %o pour les autres contribuables.

Nonobstant les modalités dêcrites ci-dessus, le Directeur général des Impôts peut, en cas de

besoin, dispenser de cette retenue certaines entreprises qui se trouvent potentiellement en

situation de crédit structurel.

La TVA retenue à la source doit être déclarêe et reversêe au plus tard le l0 du mois suivant celui
o

dv

du prélèvement.
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II-2-2 Prélèvement sur les opérations commerpiales des personnes non coDnues au fichier des

contribuables de la Direction Générale des Impôts

Indépendamment de l'acompte sur impôt assis sur les bénêhces, un prélèvement à titre dêfinitif

doit être opéré sur les ventes et les prestations rêalisées par les personnes physiques ou morales

non connues au fichier des contribuables de la Direction Générale des Impôts (art. 137 du CGI).

Le prélèvement est de l0 % du prix toutes taxes comprises, à l'exception de la TVA. Il doit être

déclaré et reversê au guichet du receveur des Impô§ compêtent au plus tard le l0 du mois

suivant.

II-2-3 Sanctions relatives aux retenues à la source (articles 491 et 492, CGI)

Toute personne, tenue par les dispositions du CGI de retenir à la source un impôt ou une taxe et

qui n'a pas effectuê cette retenue ou qui aurait opéré une retenue insuffisante, est

personnellement redevable du montant de la retenue non effectuée et des pénalités y afférentes.

Le défaut de reversement des retenues dans les dêlais prescrits entraîne l'application d'une

pênalité de retard de 20 % applicable sur les montants non reversés. Cette pénalité est portée à

40% si le retard excède deux (2) mois.

En ce qui conceme l'AIB, les rêgisseurs et les comptables des services publics ainsi que les

bênéficiaires de prestations de services qui n'ont pas effectué ou reversé la retenue, sont

personnellement tenus au reversement du montant de I'AIB et passibles d'une amende égale à

100 % de la retenue non effectuée ou non reversée. L'amende est rêduite de moitié au premier

manquement. Le défaut de prélèvement ou de reversement de la retenue sur les rémunérations

versées aux prestataires non-résidents est passible des mêmes sanctions'

II-3 Perceptiou des droits d'enregistremeût et redevance de régulation sur les contrats de

marches pubücs

Les contrats de marchés publics de foumitures, de prestations ou de travaux, y compris les bons

de commande sont soumis à l'enregistrement au droit proportionnel de lVo et la redevance de

régulation des marchês publics à 0,5%. La base de ces deux (2) prélèvements est le montant hors

TVA.

Le droit d'enregistrement est réduit à 0,5% pour les marchés publics ayant un prix d'au moins

vingt (20) milliards de francs CFA (loi de finances 2024).

Lorsque le titulaire d'un marchê sous-traite tout ou partie de son contrat et que le marché

principal prévoit la sous-traitance, le contrat de sous-traitance doit être enregistrê au droit fixe

de dix mille (10.000) francs CFA (art. 346 du CGI).

Toutefois, les contrats de prestation des missions d'enseignement dans les universités publiques

sont exemptês de la formalité d'enregistrement (loi de finances 2023).

Dans la mesure où ils sont financés sur le budget de l'É,tat, les droits de timbre ne sont pas dus.

6
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ll-4 Mesures relatives aux exonérations

II4-l Mesures recondütes

II-4- I - l -Exonération partielle des véhicules de tourisme

Du l' janvier au 3 I décembre 2026, les voitures de tourisme et autres véhicules automobiles

conçus pour le transport des persormes autres que ceux de la position tarifaire n'8702 (minibus

et autocars), y compris les voitures de type « break » double cabine, importées, fabriquées ou

vendues à l'état neuf en Rêpublique du Bénin bénêhcient d'un abattement allant de 90 à99%

de [a valeur en douane et d'une exonération de la taxe sur la valeur ajoutêe.

II-4- I -2-Exonération des motocyclettes électriques et hybrides importêes

Les motocyclettes électriques et hybrides ainsi que leurs pièces détachées, importêes ou

fabriquêes en République du Bénin, contiûuent d'être exonérées des droits de douane (DD) et

de la taxe sur la valeur ajoutêe (TVA) du l' janvier au 3 I dêcembre 2026.

En outre, à compter du I er janvier 2026, cette exonération s'étend aux matériels, équipements,

dispositifs et infrastructures spécifiquement destinés à la recharge des batteries ou au

remplacement instantané des batteries (swapping). Sont notamment concemés :

o les infrastructures de recharge ;

o les stations et bornes de recharge publiques, privêes ou professionnelles ;

o les réseaux de recharge et leurs composants matériels, logiciels et de communication;

. les systèmes de pilotage, de gestion intelligente et de supervision des recharges ;

. les prestations de services de recharge ou d'échange de batteries.

o La liste des matériels, équipements et dispositifs est hxée par voie réglementaire.

II4-1-3- Exonération de la TVA sur les éqüpements de production de l'ênergie solaire

Pour faciliter I'accès à l'ênergie de tous, les dispositifs photosensibles y compris les cellules

photovoltaiques même assemblées en un module ou constituant un panneau diode émettrice de

lumière sont exonêrés. Cette disposition est préwe au point I 8 de l'article 229 du code génêral

des impôts. Ainsi, les matériels et équipements de production de l'énergie solaire (thermique et

photovoltaique) ainsi que les accessoires d'installation, à I'exclusion des onduleurs, importés

ou acquis en République du Bênin sont désormais exonérés de la Taxe sur la Valeur Ajoutée

(rvA).

Sont également exonêrées de la TVA, les autres catêgories d'équipements et matériels

électriques impo(és ou acquis en République du Bénin destinés aux projets d'électrification

rurale.

II-4- l -4-Suppression de I'exonération de la Taxe sur les Véhicules à Moteur (tVM) sur les

vêhicules immat'iculês au nom de l'État ou de ses démembremeûts

Les véhicules immatriculês au nom de l'État ou de ses démembrements sont assujettis à la TVA

(loi de finances 2024). Les comptables publics devront donc liquider la TVM conformément

aux dispositions du point 4 de I'article 168 du code gênéral des impôts à savoir : 150 000 francs
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CFA pour les véhicules dont la puissance fiscale n'excède pas 7 Chevaux et 200.000 francs

CFA pour les autres véhicules.

La taxe est due pour l'arurée entière à raison des véhicules possédés ou utilisês au l-janvier de

l'arurêe d'imposition. Elle est acquittée au plus tard le 30 avril de chaque année sur la base d'une

copie de la carte grise du véhicule imposable.

Toutefois, pour les véhicules imposables de l'Etat mis en circulation dans le courant de I'année,

la taxe est calculée au prorata temporis et est exigible dans les dix ( l0) premiers jours du mois

suivant celui de l'immatriculation. Lorsque le véhicule est mis en circulation au mois de

décembre, la taxe est exigible au plus tard le 3l décembre de la même aûlée. Tout trimestle

entamê est dû.

II-4- 1-5-Suppression de I'exonération du Versement Patronal sur Salaire (VPS) de l'État, des

collectivités locales, des services publics et offices à but non lucratif

L'État, les collectivités territoriales, les services publics et offrces à but non lucratif sont

dêsormais redevables du Versement Patronal sur Salaires (loi de finances 2024). Les comptables

publics devront donc liquider le VPS conformément aux dispositions de I'article 194 du code

général des impôts au taux d e 4 Vo rédût à2 % pour les établissements d'enseignement. Le \?S
doit être reversê au plus tard le l0 du mois suivant celui au titre duquel le salaire est payé.

II4-2 Mesures non recondütes

II4-2-l Suppression de l'exonération de la TVA sur le matériel informetique et les motos à

quatre temps

L'importation ou la vente du matériel informatique y compris les logiciels, les imprimantes, les

parties et pièces détachées, même présentês isolément est imposable à la TVA de plein droit (loi

de finances 2020).

Il en est de même, en ce qui conceme les motocyclettes à quatre temps ainsi que leurs pièces

détachées, importées ou acquises en Rêpublique du Bênin (loi de finances 2023).

Dans les cas où la nouvelle loi hscale soumet à la TVA un bien précédemment exonéré, I'assiette

et le taux applicables sont ceux en vigueur à la date de signature du marché (article 242 de la loi

n'2021-15 du 23 décembre 2021 porta code génêral des Impôts de la République du Bénin).

Ainsi, les contrats de livraison de motocyclettes à quatre temps signés avant le l-janvier 2023

ne doivent pas supporter la TVA du fait du changement de la législation fiscale'

Toutefois, dans le but dejuguler la cherté de la vie, le Conseil des Ministres, en sa séance du 23

mars 2022, a pris des mesures d'atténuation visant à contenir le renchérissement des prix de

ventes de certains produits de grande consommation. C'est ainsi que les importations de

motocyclettes à quatre temps et leurs pièces détachées et accessoires font I'objet d'une retenue

à la source unique forfaitaire au cordon douanier. Cette mesure exceptionnelle demeure en

vigueur en 2026 et jusqu'à nouvel ordre. En conséquence, les foumisseurs ne sont pas' pour

I'instant, autorisês à facturer la taxe sur la valeur ajoutée à I'occasion des ventes de§
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molocyclettes à quate temps. Ils ne doivent pas non plus facturer la TVA sur la vente des pièces

détachées et accessoires de ces motocyclettes.

Il-4-2-2- Suppression de la repartition des produits de la TVA

Pour compter du l' janvier 2026, la répartition de la TVA perçue au cordon douanier ainsi que

celle recouvrêe en régime intêrieur prévues par les dispositions de I'article I 8 de la loi no2006-

24 dt 28 dêcembre 2006 portant loi de finances pour la gestion 2007 sont abrogées en vue de

renforcer le principe de l'universalité budgêtaire.

ll-5-Autres mesurcs de sécurisation des recettes

II-5-2- Suspension des Étrocessions de prodüts de recettes

Conformément à la lettre circulaire n' 858-c,MEF/DC/SGM/DGTCP/TGE/SP du 07 avil2022,
il est rappelé aux services intermédiaires de recettes qu'il est mis fin au mêcanisme de

rétrocession extrabudgétaire des produits de recettes qui constitue une entorse au principe de

I'universalité budgétaire consacré par I'article 35 de la loi organique relative aux lois de

finances. Ces services pour l'exécution des dépenses antérieurement imputées sur les fonds

rêtrocédés bénéficient désormais de crédits directement rattachés à leur programme budgêtaire.

Les dépenses engagées par les services générateurs de recettes avant la date de suspension du

mécanisme de rétrocession en 2022 et dont les paiements n'ont pas abouti, seront soumises à

I'appréciation de la Direction gênérale du Budget. Après avis lavorable de la Direction gênérale o
du Budget, des crédits complémentaires seront ouverts au profit des services concemés.

ü
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II-5-l Centralisation des fonds pubücs sur le compte rmique de trésor

Il est rappelé qu'au terme des dispositions de I'arrêtê n"248 I MEF/CAB/ SGM/DGTCP/

DRCÆGE/SP/4I2SCG20 du l5 octobre 2020 portant création et modalités de fonctionnement

du compte unique du Trésor et opérationnalisation du Compte Unique du Trésor (CUT) que :

- tous les fonds publics (Etat, Etablissements publics à caractère administratif, collectivités

territoriales et leurs établissements publics, organismes de protection sociale et autres

organismes assujettis aux règles de la comptabilité publique) doivent être centralisés sur le

Compte Unique du Trésor (CUT).

- tous les décaissements publics doivent s'effectuer à partir du même compte.

Ce texte rappelle également I'obligation de dépôt de tous les fonds publics au Trésor et définit

les règles de gestion des différents flux de trésorerie.

Avec cet outil très important de gestion de trésorerie, le paiement des dêpenses publiques

s'effectuera par les comptables principaux de l'Etat à travers le CUT via la plateforme RTGS.

Les recettes recouvrées par les services génêrateurs doivent être intêgralement reversêes au

Trésor public.

La retenue à la source d'une ou de la totalité des recettes recouvrêes pour le financement des

dépenses de fonctionnement est strictement interdite. Les services générateurs doivent exprimer

leurs besoins de façon globale à I'occasion de la budgétisation voire I'affinement des plans de

travail annuels (PTA) de leurs structures.



II-5-3 Constatation et liqüdation des recettes non fiscales

Dans le but de répondre aux différentes injonctions de la juridiction financière sur l'émission

des titres de recettes non fiscales et conformêment à l'article l8 du dêcret n"2020-496 dtt 07

octobre 2020, portant procêdures d'exécution budgétaire, il est mis en place au Trésor public

une direction des recettes. Cette direction technique travaillera désormais avec les services

génêrateurs sur la constatation et la liquidation des recettes non fiscales en vue de procéder à

l'émission des titres de perception et leur suivi.

/
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SECTION III : EXECUTION DES DEPENSES

II[-l Mesures génerales applicables aux opérations de dépenses

III- 1- l -Elaboration du Plan de Travail Annuel (PTA)

Le Plan de Travail Annuel constitue un prêalable à l'exécution de toutes dépenses publiques.

Le plan de travail annuel validé par le comité interministériel auquel participent la DGB, la

DNCF et la DNCMP est notifié aux ministères et Institutions de I'Etat par la Direction générale

du Budget. La transmission du plan de travail annuel signé par les personnes habilitées à la

Direction générale du Budget (DGB) et la mise en ligne du plan de passation des marchés

publics sur le portail web des marchés publics constituent des prêalables pour I'accès des

ministères et Institutions de I'Etat aux crêdits budgétaires ouverts à leur profit au titre de la

gestion 2026.

En cours d'ann[s, les outils de gestion du budget de I'Etat que sont principalement le plan de

travail annuel, le plan de passation des marchés publics, le plan d'engagement des dépenses,

peuvent trimestriellement connaître des ajustements aux fins d'anticiper des risques budgétaires

ou de tenir compte des contrainteValéas de gestion ou encore d'orientatioos nouvelles sans pour

autant remottre profondément en cause les cibles de performance préétablies.

La Direction nationale du Contrôle Financier à travers les contrôleurs financiers doit être

informés et donner leur aüs préalable sur les ajustoments de ces outils de gestion.

Cette disposition s'applique aussi aux agences d'exécution gouvemementales, aux organismes

publics sous-tutelles et aux collectivités territoriales en ce qui conceme l'obligation de publier

leur plan de passation des marchés publics avant toute mise à disposition des ressources de

['Etat.

Sur la base des modifications issues des séances trimestrielles de monitoring, les outils de

gestion revus doivent être transmis au plus tard, la fin du mois suivant le trimestre, à la Direction

générale du Budget pour la mise àjour du plan opêrationnel d'engagement et de trésorerie et du

budget exécutable dont la modification requiert la prise d'actes par le Ministre chargé des

finances ou conjointement avec le Ministre sectoriel,/Président d'Institution selon le cas. La

revue du quatrième trimestre est requise, en vue de l'élaboration du rapport annuel de

performance (RAP) et de la tenue des rêunions techniques pour l'élaboration du budget à venir.

A ce titre, il convient d'anticiper sur [a gestion avec la mise en place avant la fin du mois de

janvier, des outils de gestion des dépenses (PCC, PPMP, PTA, etc.).

III- l -2 Elaboration du Plan Annuel d'Engagement des Dépeoses

Conformêment aux principes de la Gestion en mode progrttmme et en vue d'assurer une

exécution budgétaire optimale, une gestion rigoureuse de la trésorerie et une accélération de la

commande publique, l'élaboration et le respect du Plan Annuel d'Engagement des Dépenses
o

À
(.p

(PAED) est rendu obligatoire.
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Le PAED constitue la feülle de route trimestrielle et mensuelle des engagements financiers et

doit être le reflet précis des objectifs opérationnels assignés dans le budget voté.

III-l-2-l - Dispositions operationnelles

III- 1-2- I - I - Contenu et période couverte

Chaque Ministère, Institution et Organe budgétaire doit élaborer un PAED couvrant I'intêgalité

des crédits de son budget de fonctionnement et d'investissement.

Le PAED doit détailler, par trimestre et par mois, les informations minimales suivantes :

I . Référence budgétaire : Programme, Action, Activité (selon la nomenclature budgêtaire).

2. Nature de la depense : Code économique (Achats de foumitures, Marchés de travaux,

Subventions, etc).

3. Montant pÉvu à engager : Crédits du budget

4. Calendrier de I'engagement : Mois et trimestre prévu pour la signature juridique de

I'engagement (bon de commande, contrat, marché)'

5. É,chéancier des décaissements (en complément) : Ventilation trimestrielle prévisionnelle

des paiements subséquents.

III- l -2- 1- 2- Responsabilités

. MinistreÿOrdonnateurs : Sont les garants de I'exhaustivitê et de I'exactitude des données

contenues dans le PAED.

Secrétaires géneraux / Responsables Administratifs et Financiers : Sont chargés de la

coordination inteme, de la compilation du PAED de I'entitê et de la transmission dans

les délais impartis.

Contrôleurs Financiers (CF) : Doivent s'assurer de la cohérence du PAED avec les

crédits ouverts avant sa validation et sa transmission au Ministère des Finances.

III-1 -2- I - 3-Calendrier de transmission

Les ministères et Institutions de l'Etat sont tenus de transmettre leur Plan Annuel d'Engagement

des Dépenses (PAED) selon l'échéance suivante :

. Date limils ds transmission : 25 août 2026

. Service destinataire unique : Direction générale du budget (DGB) - Format électronique

exigé.

III-I-2-2- Accompap.ement et Suivi

La Direction générale du budget (DGB) mettra à disposition des Ministères le modèle

standardisé (canevas) du PAED à renseigner. Des sessions de formation et d'assistance

technique seront organisées par la DGB pour accompagrrer les DPAF/DAF dans cette démarche.

L'exécution du PAED fera I'objet de revues trimestrielles avec le Ministère de I'Economi eet
o

des Finances.
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III-l-3 Elaboration de la cartographie des risques par les ministères sectoriels

Dans le cadre de I'opératioruralisation de la rêforme des organes de conûôle de I'ordre

administratil en République du Bénin consacrée par le décret n" 2018-396 du 29 août 2018,

chaque ministre est invité à faire élaborer, sous la supervision du secrétaire général de son

ministère la cartographie des risques de toutes les structures de son ministère. Cet exercice a

vocation à permettre le renforcement des dispositifs de contrôle inteme et à orienter la

planification des missions des corps de contrôle. Les plans de mitigation des risques issus de ce

processus doivent être intégrés et priorisés dans les plans de travail aruruels et laire I'objet d'une

revue annuelle par les responsables de structure, propriétaires des risques.

Afin d'assurer une bonne coordination des approches de conduite de ces activités d'élaboration

des cartographies des risques, toute décision de leur réalisation dans les ministères sectoriels

doit désormais être soumise à I'avis prêalable du Bureau d'Analyse et d'lnvestigation (BAI) en

vue de bénéf,rcier de l'encadremenl approprié. En conséquence, les termes de référence et les

documents techniques de prêparation des marchés publics à lancer par les PRMP doivent faire

I'objet d'étude préalabte et de validation par l'équipe du BAI et de I'IGF en charge de la

supervision et de la mise en ceuvre correcte de la rêforme.

III-I- 4 Participation des contrôleurs financiers à la réception des valeurs inactives

Les valeurs inactives acquises par la procédure normale d'exécution des dépenses publiques,

c'est-à-dire par contrat de marchê, leur réception doit être faite avec la participation du Directeur

National du Contrôle Financier ou de ses Contrôleurs Financiers. Par contre, si elles sont

acquises par dêcision de mandatement ou par ordre de paiement, le Directeur National du

Contrôle Financier ou ses Contrôleurs Financiers ne participent pas à leur rêception'

III- l - 4 a-Elaboration des fiches de hnancement dans SYCOREF

La fiche de financement permet d'affiner les coûts des activités non soumises à une procédure

de passation des marchés publics. Ainsi, pour son élaboration, les acteurs de la chaîne des

dépenses sont tenus de respecter les indications des prix du répertoire.

Par ailleurs, il est rappeté que lors de la planification des dépenses liées aux commandes de

biens, services et travaux, les responsables financiers et de planification au niveau des ministères

et institutions de I'Etat et collectivitês territoriales doivent s'assurer que les estimations des

dépenses relatives aux activités inscrites dans les PTA sont faites conformément aux indications

de prix contenues dans le SYCOREF. Les PRMP sont également tenues de s'assurer que les

estimations des coûts des commandes publiques à inscrire dans le Plan Prévisionnel Annuel de

Passation des Marchés Publics proviennent des estimations du même réfêrentiel ».

III- 1 4-b-Cadre de gestion des demandes d'homologation de prix des articles nou répertories

La présente règle de gestion encadre les conditions de traitement des demandes d'homologation

de prix formulées par les gestionnaires de crédits auprès du Directeur national du Contrôle

o
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III-14-b-l- Principe

Conformément aux dispositions réglementaires régissant I'utilisation du Répertoire des Prix de

Référence à l'usage de l'Administration publique (RPR), et dans le but de favoriser une bonne

êvaluation des expressions de besoins faites par les gestionnaires de crédits, ordorutateurs et

autres acteurs de la chaîne des dépenses publiques, et permettre I'appréciation aisêe de la

sincérité des prévisions budgétaires, I'encadrement des prix des articles, biens et services qui

ne figurent pas dans le Répertoire des Prix de Réference (RPR) intervient par le biais de la

procédure d'homologation de prix, lors de la phase d'élaboration des documents prévisionnels

de gestion (Budget, Plan de Travail Annuel, les Plans Prévisionnels Aruruels de Passation des

Marchés Publics) ou en cours d'exécution, à I'occasion des réaménagements des documents de

gestion à la suite de rewes pêriodiques.

En consêquence, les gestioruraires de crédits, ordonnateurs et autres acteurs de la chaîne des

dépenses publiques concemés, doivent, au moment de l'estimation de leurs expressions de

besoins pendant la phase de planification des documents de gestion, dans tous les cas avant le

démarrage de l'exécution budgétaire ou juste après l'approbation de la modification desdits

documents en cours de gestion, identifier et recenser tous les articles devant faire l'objet de

commandes pubtiques et qui ne hgurent pas dans le RPR, pour en faire une demande

d'homologation de prix auprès du Directeur national du Contrôle financier suivant la procêdure

en vigueur en la matière.

Dans ce cadre, il est fait désormais obligation aux gestionnaires de crédits, aux ordonnateurs ou

tous autres acteurs détenteurs d'un compte SYCOREF, de soumettre leurs demandes

d'homologation de prix en ligne sur la plateforme e-Répertoire, à l'avis préalable du Directeur

national du Contrôle financier lors de la phase de l'estimation et de l'êvaluation des besoins

pour une meilleure élaboration du Plan de Travail Annuel (PTA) et du Plan Annuel de passation

des Marchés Publics (PAPMP).

En tout état de cause, sauf autorisation expresse du Ministre de l'Economie et des Finances, les

demandes d'homologation de prix qui seront formulées en mêconnaissance des cas de figures

ci-dessus décrits, ne recevront pas de suite auprès du Directeur national du Contrôle financier.

III-14-b-2- Les exceptions à la procédure de demande d'homologation des prix des articles ne

figurant pas daûs le RPR

t) Exclusion des articles, biens et services dont les prix sont Églementés :

Depuis la gestion 2025, et de façon temporaire, les articles, biens et services dont les prix sont

déjà fixés par des dispositions réglementaires, administratives ou contractuelles ne relèvent pas

du champ d'homologation de prix. Cela inclut notamment les articles, biens et services liés à

des besoins de :

r' Electricité et autres services foumis par la Société Béninoise d'Energie Electrique

(SBEE);
/ Eau et autres services foumis par la Société Nationale des Eaux du Bénin (SONEB) ;

/ Médicaments soumis au contrôle de tarification ou dont les prix sont approuvés par des
o

structures habilitées (SoBAPS, etc.) .p
k Æt ÿ{ I



r' Ciment et services de transport de ciment ;
/ Services intemet et de têlécommunication foumis par la Sociétê Bêninoise

d'lnfiastn:crures Numêriques (SBIN) ;
r' Services de la Société de Radio et de Télévision du Bênin (SRTB SA) ;

r' Frais postaux ;

/ Frais de lotissement ;

/ Autres dont les prix des articles eÿou les procédures de passations de marchés sont

dêfinies dans des conventions ou accords approuvés par le Ministre des Finances ou
prévus par des lois ou règlements spécifiques.

En conséquence, les gestionnaires de crédits, ordonnateurs et autres acteurs de la chaîne des

dépenses publiques doivent s'assurer que leurs demandes d'homologation de prix ne portent

que sur des articles non soumis à une tarification règlementée.

2) Cas des Agences et autes sEuctures autonomes :

Depuis la gestion 2025, et à titre expérimental, le Conseil d'Administration des agences,

établissements publics et autres structures autonomes doit désigner I'organe de contrôle inteme

compétent qui se chargera de la gestion à l'inteme des questions d'homologation de prix des

biens et services ne figurant pas dans le RPR.

Ces entités doivent garantir la conlormité de leurs décisions avec les règles, principes et normes

applicables en la matière sous la supervision de leurs instances intemes.

A [a fin de chaque trimestre, un point des articles homologués sur la pêriode sera êtabli et

transmis au Directeur national du contrôle Financier, au plus tard quinze jours après la fin du

trimestre êchu.

Des évaluations périodiques de la bonne application de la mesure de dérogation seront faites

pour jauger, au regard des conclusions et recommandations des rapports, de la continuité du

maintien ou non du bénéfice de la condition d'exception. Un rapport sera adressé au Ministre
de I'Economie et des Finances à la suite de chaque évaluation.

A cet eflfet, les corps de contrôle de I'ordre administratif, notarnment I'Inspection gênérale des

Finances et les Inspections gênêrales des Ministères en collaboration avec la Direction nationale

du Contrôle financier se chargeront d'effectuer, chacun en ce qui le conceme, un contrôle a

posteriori de l'application de cette mesure au niveau de ces entités autonomes.

Cependant les articles figurant dans le RPR et qui ont connu I'inflation au niveau des pnx ne

sont pas concemés par cette disposition. Ainsi, la demande d'homologation du prix de ces

articles doit être soumise à l'avis prêalable du DNCF.

A cet effet, il est rappelé aux ministères, institutions de l'Etat, communes et autres structures

publiques qu'aucune homologation de prix, ne sera accordée pour des demandes liées à des

commandes publiques dont les procédures, à I'exclusion du gré à gré, des demandes de cotations

et des seuils de dispenses, sont déjà enclenchées notamment les appels d'offres ouverts, et les

demandes de renseignement et de prix. o
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3) Cas des demandes d'homologation des prix des Communes

Pour compter de la gestion budgêtatre 2026,1es demandes d'homologation des prix issues des

Communes sont désormais adressêes au Confiôleur financier départemental qü procède à

l'homologation des prix conformément à la procédure en ügueur en la matière. Un rapport

mensuel est envoyé au Directeur national du Contrôle finaucier au plus tard le 05 du mois

suivant.

Des évaluations périodiques de la bonne application de la présente mesure seront faites par la

DNCF pourjauger, au regard des conclusions et recommandations des rapports, de la continuité,

du maintien ou non du bénéfice de la condition d'exception.

4) En fonction des risques identifiés au niveau d'un Contrôle financier départemental, le
Directeur national du conu6le financier peut par note de service reprendre la responsabilité.

5) Cas des demandes d'homologation de prix après mise en ceuwe des procédures de

passation de marchés publics :

Depuis la gestion 2025, les articles ne figurant pas dans [e RPR et qui concement les commandes

publiques dont les procédures de passation de marchés publics, à I'exception du gré à gré, des

demandes de cotations et des seuils de dispenses, ont été préalablement mises en @uvre, ne

peuvent pas faire I'objet de demande d'homologation auprès du Directeur national du Contrôle

hnancier, saul autorisation expresse du Ministre de I'Economie et des Finances.

En conséquence, tout acteur de la chaîne des dépenses publiques n'ayant pas soumis les articles

non répertoriés à I'homologation de prix auprès du Directeur national du Contrôle financier

avant [e démarrage de la procédure de passation d'un marché public, à l'exception du gré à gré,

des demandes de cotations et des seuils de dispenses, sera tenu pleinement responsable des prix
pratiqués. Dans ces conditions, la responsabilité des Contrôleurs financiers, en ce qui conceme

les prix ainsi enregistrés, n'est pas engagée.

III- l -5 Seuils minimum des commandes éservées aux prodüts locaux

Les autorités contractantes, conformément aux dispositions des articles 62, 63 et 64 dt)

règlement noOl /20 I 4/CMruEMOA du 27 mars 2014 portant code communautaire de l'artisanat

de I'Union Economique et Monétaire Ouest Africaine, doivent :

- adresser prioritairement aux producteurs locaux, les besoins en mobilier de bureau. A
cet effet, les commandes pour les achats de mobiliers labriqués localement doivent

représenter au moins 60 % du total des commandes publiques ;

- attribuer au moins la moitié (50%) des commandes publiques d'une valeur comprise

entre 0 et l0 millions de FCFA aux petites entreprises ;

- prioriser la consommation des produits locaux dans les restaurants universitaires, les

cantines scolaires, les hôpitaux, les camps militaires et les prisons dans une proportion

d'au moins 80% ;
o

t? il 25

6) Il est désormais fait obligation dejoindre à la demande d'homologation des prix des pièces

de rechange des véhicules une copie de la carte grise desdits véhicules pour faciliter
I'apprêciation.
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recourir au moins à 80%o aux produits fabriquês localement dans les commandes

publiques de produits d'entretien ;

attribuer au moins 80% des commandes publiques de blocs note, cahiers et autres

foumitures assimilées aux fabricants locaux...

III-I - 6- Règles de libération de crédits

III- I -6-1-Règles générales

Au titre de la gestion 2026, sauf indication contraire contenue dans des textes réglementaires en

ügueur, les crédits budgétaires relatifs aux dêpenses ordinaires @ors salaires, charges de

pension et charges financières de la dette publique) que sont les acquisitions de biens et services

et les dépenses de transfert des ministères, Institutions de I'Etat et autres organismes publics

sont ouverts trimestriellement à hauteur de 25Yo du total des crêdits inscrits pour I'année.

Toutefois, l'exécution des dépenses ordinaires pluriannuelles se fait par la signature d'un accord

cadre. La mise en ceuvre annuelle se fera par l'émission de bon de commande ou la signature de

marché subséquent devant faire l'objet de réservation de crédit sur la base des CP annuels.

lll-l -6-2 Règles de libération spécifique

De façon spécifique :

o Les crédits destinés aux dépenses à caractère saisonnier et reconnues comme tel dans le

plan prévisionnel de trésorerie de l'Etat, doivent être libêrés en fonction de leur exigibilité

et conformément aux besoins réexaminés en gestion par les gestionnaires des crêdits et

les ordonnateurs ou par la Direction générale du Budget et validés par le ministre chargé

des Finances.

o Les crédits budgêtaires reliés aux contrats de prestation relatifs à I'entretien, à la sêcurité,

aux dépenses de loyers, d'abonnement, et à la maintenance doivent, en ce qui les conceme,

être entièrement libêrés en début d'année pour permettre la réservation de crêdits'

Toutefois, l'émission des mandats de paiement demeure trimestrielle.

Par ailleurs, la liquidation et I'ordonnancement des dépenses d'abonnement (dépenses

d'entretien, de loyers par exemple) pour le quatrième trimestre de I'année doivent intervenir au

plus tard le l'décembre de I'année sur la base d'une attestation de service fait délivrée par le

premier responsable intégrant le demier mois de l'année et d'un engagement ferme du

prestataire pour la continuité du service à l'échéance. S'agissant des frais payés aux agents de

l'Etat dans le cadre de missions de contrôle des travaux et autres dépenses fonctionnelles

exécutêes sur les projets d'investissement (AE=0), ils sont libérés dans les mêmes conditions

que les dépenses ordinaires.

Par contre, les missions d'ceuwe exécutées par les enEeprises ou autres partenaires sur la base

de contrats ou conventions dûment sipés avec I'administratiou obéissent aux mêmes règles

d'exécution que les travaux d'investissement (consommation d'AE pendant I'engagement

juridique). o
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Quant aux engagements comptables relatifs aux investissements purs (travaux au sens des

marchés publics), ils doivent s'opérer en fonction des modalités de règlement des prestations

contenues flans les conventions /contrats et ceci, dans le respect de l'êquilibre budgétaire et

financier ênoncé par la loi de finances.

En ce qü conceme, l,exécution du budget en mode programme, les autorisations d'engagement

(AE) entendues ici comme coût total des tavaux prograrnmôs pour être contractualisés au titre

de I'année, doivent être entièrement affectées en début de gestion pour permettre la réservation

de crédits devant conduire à la sipature des conEats de marchés. Quant aux crédits de paiement,

ils sont libérés tels que prévus .lans les clauses contractuelles.

III- I -6-3 Liberation des crêdits relatifs aux comptes spêciaux

En ce qui conceme les dépenses su1 les progla6mes des comptes spêciaux, la libération des

crédits par la Direction générale du Budget (DGB) est conditionnêe par la disponibilité des

ressources devant couvrir les charges à engager.

A cet effet, il est requis de la Direction génêrale du Trésor et de la comptabilité publique

(DGTCP), la production mensuelle à la DGB, des disponibilités de ressources sur les comptes

speclaux.

III-1-6-4 Gestion des fonds spéciaux sur décision de mandatement

La gestion des fonds spéciaux identifiês comme tel par acte réglementaire inscrits au budget de

certains ministères et institutions de I'Etat est faite par décision de mandatement émise

trimestriellement au profit du régisseur central ou de I'agent public qui en tient lieu. Les fonds

mandatés peuvent sur saisine du Ministre chargé des Finances, faire I'objet de vérifications a

posteriori par I'lnspection générale des Finances (lGF) ou toute autre structure de contrôle ayant

compétence à cet effet.

III-1-6-5 exécution des dépenses d'acquisition de biens

En attendant la mise en place d'une nouvelle nomenclature budgétaire de I'Etat, les dépenses

d'acquisition de biens précédemment inscrites sur le chapitre intitulé « équipement socio

administratif » du budget classique continueront d'être imputées sur les rubriques

budgétaires « 6019 : Autres achats de matières, matériels et fournitures », et « 6099 : Autres

achats de biens », du budget de l'Etat.

III-2 Exécution des dépenses de penonnel

III-2-I Depenses de personnel de I'administration centrele

III-2-I-1 Gestion des crédits relatifs aux dépenses de personnels

III-2-l -l -a- Pour un meilleur encadrement de la masse salariale de I'Etat (ministères, institutions

de I'Etat et autres organismes), l'institution d'une prime ou d'une indemnitê par un acte

juridique (décret, arrêté, ordonnances, etc.) doit préalablement requérir l'avis favorable de la

ûk

Direction gênêrale du Budget (DGB)

ë{
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III-2-I-l-b- Le visa et la signature des décisions de mandatement de primes imputables à la
ügne 66 "depenses de persoûlel" incombent au Directeur national du Contrôle Financier (et non
à ses Contrôleurs Financiers), au Ministre sectoriel et au Ministre chargé des Finances.

Il est à noter que la lip.e 66 "dépenses de personnel" des projets n'est pas concemé par la
présente disposition.

III-2-l-1-c- Les dépenses relatives aux primes et indernnités d'exercice courant ou antêrieur
sont imputées à la ligne 66 "Dépenses de penonnel". Les primes et indemnités instituées par
un actejuridique (décret, arrêtê, décision à caractère permanent approuvé par le Ministre chargê
des Finances) ne nécessitent pas la prise d'une décision de mandatement pour leur paiement.

III-2-l-1-d- Afin de faciliter I'actualisation périodique du fichier solde de I'Etat, il est demandé
aux responsables en charge de la Gestion des Ressources Humaines des ministères et Institutions
de l'Etat de produire des états aominatifs des penoanels préseats au l" janüer de I'annfsa s1

de faire parvenir trimestriellement à la DGB, au plus tard le l5 du mois suivant le trimeste, le
point des mouvements de personnel intervenus dans teur département. Il s'agit entre autres, de
tous les cas d'abandon de poste, de décès, d'admission à la retraite, de détachement et de mise
en disponibilité des Agents, de mise en stage, de nomination à des fonctions politiques et
administratives (appuyés des certificats de prise de service des intéressés qui indiquent
également les noms et prénoms des cadres remplacês).

III-2-l-l-e- Les gestionnaires de personnel des ministères et Institutions de I'Etat doivent
produire au plus tard le l5 du mois süvant le trimestre, la liste des cadres occupant des fonctions
politiques ou administratives et bénéficiant du paiement d'indemnités liêes à leur fonction.

La liste desdits cadres doit être établie et transmise à la DGB avec les informations ci-après :

- nom et Prénoms ;

- matricule ;

- IFU ou NIP ;
- fonction;

- date de prise de service dans la fonction;
- nom et Prénoms du prédécesseur;

- matricule du prêdécesseur ;

- attestation de présence au poste au l'janvier 2026 délivrêe par le Directeur de la
Planification, de I'Administration et des Finances ;

- liste des diverses indemnités liées aux fonctions avec les montants y aff,érents;
- demière fiche de paie.

Passé ce délai, les indemnités desdits cadres sont purement et simplement suspendues, y compris
celles des gestionnaires de personnel responsables de la production desdites informations.

De même la continuité de I'accès au SIGFP sera conditionnée à la production de ces documents
dans les délais indiqués. o
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III-2-l-l-f- Pour le respect de I'adéquation profil/poste dans les nominations des cadres et

personnalitês non agents de I'Etat par les membres du Gouvemement, il est fait obligation aux

ministères sectoriels de se conlormer à la circulaire n" 001À{TFP/DC/SGM/DRSC/SRVS/SA
du 25 février 2020 portant adéquation profil/poste pour la nomination du personnel non agent

de l'Etat et au décret n' 2021-401 du 28 juillet 2021 frxant la structure-type des ministères, tel
que modilré par le décret no 2022-47 6 du03 aoit 2022. A cet e ffet, il est souhaitable de prendre

l'avis conforme du ministre en charge de la Fonction publique avant toute transmission de projet

de contrat au ministère de I'Economie et des Finances. En conséquence les contrats de travail
des personnes nommêes en violation des profils indiqués dans ledit décret seront purement et

simplement rejetés par la Direction générale du Budget et ou la Direction nationale du Contrôle

Financier

III-2-I-l -g- En ce qui conceme le paiement des factures produites par les hôpitaux dans le cadre

des soins administrés aux agents de l'Etat, il est recommandé que la transmission desdites

lactures par les Directeurs de la Planification, de I'Administration et des Finances, soient

appuyées d'un tableau récapitulatilse présentant comme suit :

III-2-l-l-h- Protocole de liqüdation des primes de gardes des agents de sécurité

Réfé re nce de

la facture
Numé ro

matricule

Nom et Prénoms
de llgent de

lBat

Nom et
Prénoms

du malade

Filiation Montant
Pé riode de

soi ns

I

Responsables Ordre et Séquences des tâches à exécuter lObservations

[ellule de Sécurité

F.tat-maJor
fi.esponsables des structures

[énéfi"i"i.""

fi.esponsables des srructures

bénéficiair".

Etat-major

Etat-major

Cellule de sécurité

S(;M

I)PAF/DCI]

" :""rrj;"F 
*s gardes des postes comptables et structues râttachéej

l- Demande adressée à I'Etalmajor Général

2- Mise à disposition d'agents de sécurité au profit du MEF
3- Certification des noms des agents de sécurité désignés pour assurer If

garde dans les postes comptables et structures du MEF
4- Délivrance d'attestation de service fait comportant matricules, noms e!

prénoms, grade et le nombre dejour effectués par agent 
III- Gestion de la liqüdation dcs primes de garde 
Il- Réalisation des états de paiement sur la base des attestations de servic{

fait lout en précisant le numéro de compte et la Banque 
I2- Transmission des états de paiement, attestations de service fait et d{

présence au poste au MEF 
I3- Réception des états de paiement, d'attestation de service fait et d{

présence au poste 
I4- Transmission des dossiers des primes de garde à la DPAF ou à la DGBI

5- Liquidation des primes de garde 
I

La lisle des agents

doit être reliée au

fichier de la DCSCA

il
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Le bénéfice d'éventuels avantages complémentaires (en numêraire, valeurs inactives, en nature)

liés au cumul de fonction doit recevoir préalablement I'avis lavorable de la Direction générale

du Budget (DGB).

Ill-2-l-2 Procédures d'exécution des dépenses de salaires, de mensualisation des primes et

autres ava[tages

lll-2-l-2-a- Les dossiers de paiement de primes périodiques doivent être accompagnês des

pièces suivantes :

- l'état par nature de prime signé, cachetê ;

- l'état récapitulatif par banque signé, cacheté ;

- l'êtat SIGFP signé, cacheté;

- les actes octroyant chaque nahre de prime ;
- I'acte de nomination du billeteur;
- I'anêtê portant Attributions, Organisation et Fonctionnement des stmctures ;

- la copie des bulletins de paie de tous les agents figurant sur les états de paiements ;

- l'attestation collective de présence au poste signêe par le DPAF/DAF suivant le canevas

joint ;

- l'état d'effectif.

En ce qü conceme la mensualisation des primes au profit des agents civils de I'Etat.

Les modules de notations trimestrielles de rendement, de mise à jour des unités administratives,

de rangs et des positions des agents ont été déployés dans le Système de Gestion des Finances

Publiques (SIGFP). En conséquence, et en rêfêrence à la lettre no

08II/MEF/DC/SGI!'\IDGB/DIiDS/SEC du 17 juillet 2023, ll est demandé à tous les

Responsables Chargés des ressources humaines des ministères et institutions de I'Etat de

procéder à la notation de rendement, aux changements ou à la mise à jow des unités
administratives, de rang et de positions dans le Systèûe d'Infotmation et de Gestion des

Financ es Publ iq ues ( SIGFP).

Les Responsables des ministères sectoriels et institutions de I'Etat chargés de la gestion des

Ressources Humaines sont tenus, conformément à la lettre n" 0362/MEF/SGM/DGB/DI DS/

USTIS du 30 mars 2023, de transmettre électroniquement les données au plus tard à la date l0
des mois de mars, juin, septembre et décembre.

Les pièces justificatives des modifications renseignées dans le système d'information doivent
être transmises par la suite à la Direction générale du Budget dans les mêmes délais pour les

nécessités de contrôle administratiL

Pour les changements ou mises à jour d'unités administratives, de rangs et de positions, les

pièces justificatives ci-dessous citées doivent être transmises à la Direction gênérale du Budget

au plus tard le premier jour du mois. Il s'agit de

Lettre de mise à disposition ;

Attestation de prêsence au poste ;
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- Fiche de paie ;

- Certificat de Prise de service.

Les primes sont désormais mensualisées et rattachêes à 1'unité administrative ou rang de I'agent
civil de I'Etat. Toute modification d'unité administrative ou de rang pourrait affecter le revenu

mensuel de I'agent civil de I'Etat. Par conséquent, les Responsables en charge des Ressources

Humaines des ministères et Institutions de I'Etat sont priés d'accorder une attention particulière

au respect des dispositions ci-dessus.

l[l-2-l-2 -b- Régularisation des salaires des aspirants

Les Ministères ou Institutions de I'Etat qui gèrent des programmes d'aspiranat sont tenus de

procéder à la régularisation des salaires-aspirants payés aux bénéficiaires au plus tard le 3l
décembre de I'exercice au cours duquel les paiements ont eu lieu.

lll-2-l-2 -c- Condition d'octroi des allocations

S'agissant des allocations de primes périodiques instituées par décret, arrêtê interministériel,

arrêté ou décision du Ministre chargé des Finances, la prise en compte d'un agent repose

exclusivement sur ['existence ou la disponibilitê de son numéro matricule. Toute dérogation

doit recueillir l'avis préalable du Ministre chargé des Finances.

III-2-2 Gestion de personnel dans les structures sous tutelle : Accord d'établissement ou
convention collective

En vue de I'harmonisation des grilles de salaires et autres indemnités diverses dans les structures

sous-tutelle, il est désormais fait obligation de soumettre le projet d'accord d'établissement ou

de convention collective à l'avis conjoint du Ministère du Travail et de Ia Fonction Publique
(MTFP) et du Ministère de l'Economie et des Finances (MEF).

Le MTFP se prononce sur les aspects de forme, la conformitê du projet avec l'arsenal juridique

de l'administration et la liste des éléments de rémunération tandis que le MEF à travers la DGB
valide les montants associés.

Conformément aux dispositions de I'article 186 de la 2015-18 du l' septembre 2017 portant

statut génêral de [a fonction publique et I'article 3l de la loi n'2020-20 du 02 septembre 2020
portant création organisation et fonctionnement des entreprises publiques en République du

Bénin, Il est rappelé, aux entreprises publiques (êtablissement public encore appelê office ou

agence, société, etc.) et bénéficiant de subventions de I'Etat, de faire prendre les dispositions
pour :

- la mise de détachement de tous les agents de I'Etat en service dans leurs structures

conformément aux textes en vigueur ;

- la prise en charge intêgrale des salaires de leurs agents.

A cet effet, la Direction générale du Budget veille à la suspension du paiement des salaires des

agents concemés

mission commandée

Pour le traitement de la dépense, il est retenu la procédure ci-dessous décrite :

o
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III-2-3 Attribution de subvention d'étude et d'entretien aux enfants de militaires décédés en
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Mandatement des dépenses sur le compte numéro 000000106342 05.

transmission de la liste nominative des bênéficiaires à la DGTCP avec précision des

numéros de comptes bancaires ou numéro de service mobile selon le cas ;

la DGTCP procède par la suite au virement individuel ;

Ies états mis en paiement sont retoumés à la Direction centrale du Service de

Commissariat des Armées (DCSCA) pour régularisation de la dêpense sur les lignes

appropriées du ministère chargê de la dêfense nationale.

III-3 Autre s Recommandations générales

III-3-l- Traçabiüté des opératioos de dépenses dans le système d'information

Toutes les opérations de dêpenses budgêtaires, qu'elles soient sur ressources propres de l'Etat,
dons ou prêts, y compris celles des agences, olllces et autres structures sous-tutelles des

ministères sont retracées dans la comptabilité publique à travers le Système d'lnfbrmation de

Gestion des Finances Publiques (SIGFP).

III-3-2-Vérification du dêdouanement des acqüsitions au profit de I'administation

Conlormément à la lettre circulaire n" 9652iIvIEFICAB/CF/SP du 05 novembre 2020, il est fait
obligation à tous les gestionnaires de crédits de s'assurer que des biens importés à livrer à

I'administration publique ont transité par le cordon douanier. En conséquence, il est exigé des

prestataircs la preuve matérielle du dédouanement de ces biens lors des réceptions. Cette

disposition ne s'applique pas aux biens fabriqués localement.

III-3-3- Condition de dcmande d'aüs sur communication

Conformément à la lettre n"3900-c/MEF/DC/SGM/DGB/SP du 2l décembre 2017, et afin de
réunir les élêmerts nécessaires pour une étude approfondie, les ministères et institutions de
l'Etat sont inütés à prendre les dispositions nécessaires aux fi.ns de soumettre les demandes
d'aüs sur les projets de communication à incidence financière à la Direction générale du Budget
(DGB) dans un délai minimal d'une semaine avant I'introduction de la communication en
Comitô Interministériel. De même, les versions numériques des projets de communication
doivent être transmises à la DGB en appui à la lettre de demande d'avis.

III-3-4-Certifi cation des commandes publiques

Il est dêsormais rendu obligatoire dans SIGFP, la certification de toutes les commandes
publiques effectuées par les Ministères et Institutions de I'Etat.

En ce qui conceme la maintenance ou I'entretien des êquipements, I'attestation de service fait
doit être appuyée des fiches techniques d'intervention signées des utilisateurs et du prestataire

avant toute certification de la commande dans SIGFP

Quant aux prestations liées à I'organisation des séminaires et ateliers, la certification de service
fait est subordonnée à la foumiture des rapports d'ateliers dûment signés des responsables.
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III-3-5 Conditions de mise en place des régies d'avances

La nomination des régisseurs centraux, secondaires et leurs assistants régisseur ainsi que les

agents comptables doit se laire conformément aux critères fixés dans l'arrêté n"3473-

c/MEFIDC/SGM/DGTCP/DNCF/DGB,DCETP/DSIPPI97SGG23 du 06 décembrc 2023,
po(ant conditions de mise en place des régies et critères de nomination des agents comptables

des régisseurs et des assistants régisseurs.

III-3-5-I -Modalités de gestion des régies d'avanc6 .ians les départements

Au niveau des départemeots les assistants rêgisseurs sont nommés afin de rendre fluide et rapide

I'exécution des activités inscrites au PTA de leurs structures respectives.

La première mobilisation de fonds est laite en début de gestion par la procêdure dérogatoire,

aboutissant à l'émission d'un ordre de paiement au nom du régisseur secondaire du département.

L'ordre de paiement (OP) est émis au qua( du montant total des crédits ouverts et autorisés en

ce qui conceme les missions ordinaires d'une part et d'auffe part pour les missions relatives à la

mise en æuvre des activités.

Les fonds ainsi mis à disposition du régisseur secondaire départemental, sont transférês par

chèques aux assistants régisseurs, régulièrement nommés et ayant prêté serment devant la
juridiction compétente.

Les missions sont exécutêes conformément aux fiches de financement réglementairement visées

par les contrôleurs financiers et les frais de mission payés en cohérence avec les visas au verso

des ordres de mission.

Les états de paiements des fonds mobilisés sont sigrrés par le gestionnaire de crédit, I'assistant
régisseur et le régisseur secondaire, ces états doivent être certifiês par le gestionnaire de crédit
et liquidés par I'ordonnateur secondaire.

Les assistants régisseurs, de même que le régisseur secondaire, doivent tenir à jour les livres
d'écriture à savoir : livre joumal et calepin de caisse cotés et paraphés par I'ordonnateur
secondaire en début de gestion.

Les assistants régisseurs peuvent demander au régisseur secondaire de procéder au

renouvellement ou reconstitution successive des fonds mis à disposition en fonction des pièces

disponibles. La procédure spêcifique avec acte sera utilisée à cet effet.

Pour ce faire, le contrôleur financier est autorisé à s'assurer de Ia disponibilité avant toute
procédure de renouvellement ou de reconstitution de fonds.

Les pièces nêcessaires pour l'émission, le renouvellement et la régularisation de I'ordre de

paiement dans le cadre des avances aux régies sont prêcisêes dans la nomenclature des pièces

justificatives de la dépense en vigueur.

III-3-5-2-Liste des pièces pour la création d'une régie d'avaoce

Par ailleurs, la liste des pièces à foumir pour la crêation d'une régie d'avances et la nomination
de rêgisseurs centraux et secondaires est composée comme suit :
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lettre de demande de nomination sigrrée du ministre de rutelle ou du Président de

I'Institution;

curriculum vitae de l'agent proposé ;

demier acte d'avancement ou d'avenant de l'agent;

décret portant AOF du ministère ou de I'lnstitution.

En ce qü conceme les Agents Comptables, leur nomination est conditionnée par la production des

pièces ci-après :

lettre de demande de nomination signée du ministre de tutelle ou du Président de

I'lnstitution ;

curriculum vitae de I'agent proposé ;

demier acte d'avancement ou l'avenant de I'agent s'il est agent de I'Etat;
diplôme requis proposé s'il n'est pas un agent de I'Etat ;

décret portant AOF du ministère ou de I'lnstitution ;
décret portant approbation des statuts de I'agence ou de l'oflice ou de la société ;

statuts de I'agence ou de I'office voire de la sociêté ;

acte portant règlement financier de l'établissement ou de la société adopté par le Conseil

d'Administration.

Dans le cadre de I'exécution du budget en mode programme, le décret fixant structure type des

ministères prévoit un seul poste de rêgisseur ayant qualité de régisseur central et les postes

d'assistants régisseurs. De facto, les postes de regisseur PIP sont désormais supprimés et les

DPAF des ministères et institutions devront veiller à la mise à jour des arêtês de crêation de

rêgie et de uomination de régisseur, en collaboration avec la Direction genérale du Budget, de

la Direction nationale du Contrôle financier et de la Direction generale du TÉsor et de la
Comptabilité publique, conformêment à I'arrêté '3473-I/MEF/DCISGMiDCTCP/DNCF,DGB
/DCETPiDSIPP I97SGG23 du 06 dêcembre 2023, portant conditions de mise en place des

régies et critères de nomination des agents comptables des régisseurs et des assistants régisseurs.

III-4- Règlement des prestations foumies par les auxiliaires dejustice et aukes experts

III-4-I Règlement des factures

Le règlement des lactures relatives aux prestations faites ponctuellement par les auxiliaires de
justice et autres experts s'opère sur la base de leur note d'honoraires.

Pour les provisions d'honoraires, les pièces à constituer pour leur mise en place sont :

- la convention approuvée par I'autorité compétente ;

- la note d'honoraire certifiée et liquidée ;
- la demande de paiement lormulée par l'Agent Judiciaire du Trésor;

- I'attestation provisoire de service fait ; 6

; ,et
ç?

- le Relevé d'ldentité Bancaire (RIB).
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Pour les prestations récurrentes, un contrat est obligatoire.

Pour ce qui conceme les juridictions du fond, le règlement des prestations fournies par les

auxiliaires de justice et autres experts se fera sur présentation :

de la rêquisition du juge ou magistrat commettatu ;

du mémoire d'expertise signé conjointement du procureur (réquisitoire) et du

président (exécutoire) de la juridiction ;

du rapport d'expertise ;

de la note d'honoraire certifiée et liquidêe et ;

de I'attestation de service fait signée du président de la juridiction.

III4-2 Légalisation des registres de coûlmerce

Seules les copies des registres de commerce légalisê par un greffier sont valables

III-5- Prise en charge des séances d'hémodialyse

En plus des pièces administratives exigées (certificat de visite no l, certificat d'indigence, devis

ou facture proforma de I'hôpital d'accueil), le paiement des séances d'hémodialyse des patients

pris en charge par I'Etat est subordonné à la production d'un certificat de vie renouvelable tous

les six mois.

III-6 Gestion du comité intersectoriel de planification et de Ia trésorerie (CIPtres)

Conformêment à l'anêté n'2550/MEF/DCi DCSDP du 2l juillet 2016, il est préru la mise en

place d'un comité intersectoriel de planification et de la trêsorerie (CIPtres), qui en ve(u de

I'article I I, doit se réunir dans la première semaine du mois de chaque trimestre, sur invitation
de son président. A cet effet, en son article 10, les DPAF sont tenus de transmettre au secrétariat

du comité au plus tard à la date l5 du dernier mois de chaque trimestre, leurs prêvisions de

dépenses du trimestre suivant.

Les DPAF sont invités au cours de la gestion 2026, à observer strictement ces dispositions afin
de permettre une anticipation sur les charges de trésorerie.

Ill-7 Organisation des séances de renforcement de capacités

III-7-l- Des centres de formation

Les centres de formation destinés à accueillir les agents de I'Etat aux fins de renforcement de

capacitês sont ceux qui justifient d'un accord de partenariat avec I'Etat béninois ou d'une
convention ou d'un contrat dûment approuvé par les autorités compétentes en la matière. A
défaut, le ministère sectoriel obtient pour [e centre de formation retenu, une autorisation du

Ministre chargé des Finances. a//e
ü

(p
35--Æ



Saufdérogation accordée par le Ministre chargé des Finances, il est interdit la participation aux

f,ormations de renforcement de capacitôs orggnisées pal les ceures de formation agréés hors du

continent africain sur' financement intérieur du budget de I'Etat et des budgets des

Etablissements Publics à caractère Adminis!'atif.

III-7-2- Formation des Acteurs de la Chaîne des Dépenses Publiques

Dans le souci de s'assurer que tous les acteurs de la chaîne des dépenses publiques reçoivent le

même message par rapport aux orientations données par le Ministère en charge des Finances en

matière de fbrmation sur les finances publiques, il est demandé à tous les Responsables chargés

des Ressources Humaines des ministères et Institutions de l'Etat de recourir aux services de la

Direction générale du Budget (DCB) pour Ies besoins de renforcement de capacitês.

A cet effet, des modules de fomration sont développés au profit des acteurs sectoriels pour

l'enracinement de la réforme des frnances publiques. Toutefois, pour des besoins spécifiques de

renforcement de capacité non pris en compte par les modules existants, les ministères et les

institutions de I'Etat peuvent, en relation avec la Direction genérale du Budget, preudre des

initiatives en la matière.

Les Ministères et les Institutions de l'Etat établissent, au dêbut de chaque gestion budgétaire,

une {iche de besoin de fbrmation sur la base du Programme de Formation établit par le Ministère

de I'Economie et des Finances. Ladite flche est approuvée par les Ministres et les Présidents des

Institutions de tutelle ou par tous autrcs membres des cabinets ayant compétence à cet effet, et

transmise au Ministre chargé des Finances, au plus tard à la fin du mois de janvier 2026 pow
arbitrage.

En tout état de cause, aucun engagement direct relatif aux actions de formation ne peut être

effectué par les ministères et institutions bénêficiaires en dehors du programme de formation
consolidé, validé et exéculé par le Ministère chargé des Finances.

III-7-3- De la prise en charge des participants aux s6ances de renforcement de capacités

Les participants aux séances de renfbrcement de capacités à I'extérieur sont pris en charge

conformément aux dispositions du décret n" 2015496 du 07 septembre 2015, portant régime

des indemnités de mission à l'étranger.

III-8 Déplaccmcnt clcs agcnts de I'Etat (missions à l'intérieur et à I'extéricur)

III-8-I Délivrance des ordres de missions à I'intêrieur et à I'extêrieur dans SEMO

trI-8-l-2- Par dérogation à la nomenclature des pièces justificatives des dépenses publiques mise

en vigueur par I'arrêté n"2636''/MEF/DC/SGM,DGB/DGTCP/CF/SP/434 SGG20 du 04

novembre 2020 et afin de garantir la contidentialité des missions de vérification, d'insp on
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III-8-l-1- Conformément aux dispositions de la lettre n"4878-c/MEFPD/DAC/SGM/CF/SP du

2l septembre 2015, les régularisations de visas et de signatures des ordres de missions sont

interdites.



ou d'investigation, les organes de contrôle à posteriori de I'ordre administratif sont dispensés

des visas d'entrée et de sortie sur leurs ordres de mission (OM), dans le cadre de I'exêcution des

missions de contrôle à I'intérieur du territoire national.

Les ordres de mission relatifs aux missions des organes de contrôle de l'ordre administratif sont

soumis à I'obligation d'édition dans [e Système d'Encadrement des Missions Offrcielles
(sEMO).

Mais leur visa par le Directeur national du Contrôle f,rnancier ou de ses Contrôleurs Financiers

se fera en régularisation.

En lieu et place des visas d'etrtrée et de sortie, les ordres de mission des organes de contrôle de

I'ordre administratif doivent être certifiês par les responsables desdits organes. Cette mesure

consacrée par I'arrêté n'4748,&IEFPD/DC/IGF/SP du 07 septembre 2015 vise à assurer le

respect des principes de l'improviste et de confidentialité qui prévalent dans le cadre des

missions de contrôle et leur confère leur caractère inopiné.

Les organes de contrôle de I'ordre administratif concemés par ces dispositions sont :

- I'lnspection générale des Finances;

- ['lnspection génêrale des Services et Emplois Publics ;

- l'lnspection générale des Services Judiciaires ;

- les Inspections gênérales des Ministères ;

- I'Inspection générale des Régies Financières.

Cette dérogation s'applique également pour les missions de contrôle conduites par le Bureau

d'Analyse et d'Investigation (BAI) et les Cellules de suivi des projets, programmes et réformes

conduits par les Ministères sectoriels et les organismes rattachés à la Présidence de la
République.

Par ailleurs, avec la mise en place des Comités ministêriels d'Audit inteme (CMAI), un mandat

est donnê par son président, à travers une lettre de mission, à l'Inspecteur gênêral du Ministère

aux fins d'autorisation d'exécution des missions prévues au programme annuel d'audit.

Ce programme peut être modifié ponctuellement en cours d'année sur demande du Ministre

sectoriel après validation du CMAI.

Toutefois, le Ministre garde ses prérogatives de commanditer des missions spécifiques, à tout

moment. Le point de ces missions est fait au CMAI dès la session suivante.

L'lnspecteur général de l'organe de contrôle de I'ordre administratif signe les lettres de mission

individuelles/ordres de mission pour I'exécution des missions y compris celles dont il a la
responsabilité. Par note de service, il précise, âu cas par cas, la composition de chaque

commission de vêrification ainsi que le dêlai d'exécution de chaque mission.

L'exécution proprement dite des missions se fera sur la base de notes de service et d'ordres de

mission des personnes impliquées sous la signature des Inspecteurs Généraux. En ce qui

conceme la sip.ature de I'OM des lnspecteurs généraux, elle est faite par les ministres

(p
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Les ordres de mission à I'intérieur comme à I'extérieur du territoire national sont individuels et

non collectifs saul dispositions rêglementaires contraires (cas des agents des forces de sécurité

et de défense).

L'ordre de mission pour être valable doit être édité dans le Système d'Encadrement des Missions

Officielles (SEMO) et signé par le supérieur hiérarchique dont dépend l'agent en mission.

Ainsi, au niveau dêpartemental, les Directeurs, les Chefs de Services Déconcentrés, les

Coordormateurs de projets, les Maires et toute autre autorité en service dans le département, en

mission à l'intérieur du territoire du pays exceptés les organes de contrôle à posteriori de I'ordre
administratif citês ci-dessus doivent être munis d'ordre de mission sigrré par le préfet de leur
'lieu 

de travail et revêtu du visa du Contrôleur Financier Départemental.

Les préfets des départements doivent laire sigler leur ordre de mission par leur Ministre de

tutelle.

Toutefois, dans le cadre des missions urgentes, les préfets et les Maires peuvent signer, eux-

mêmes, leur ordre de mission et en faire le point mensuellement à leur ministre de tutelle et leur
Préfet selon le cas.

Au niveau communal, les OM du personnel administratif sont signés par le Secrétaire Exécutif
(SE) et visés par le CF. Ceux des SE, des élus communaux sont signés par le Maire et visés par

le CF.

Par ailleurs, les responsables du Cabinet des Ministères ou des Institutions (DC, DAC, SGM,

SGAM, Conseillers Techniques, Chargés de mission), doivent faire signer leurs ordres de

mission par les ministres ou les présidents d'lnstitution.

Les états élaborés dans le cadre du paiement des fiais de mission doivent respecter le schéma

annexé à la présente lettre.

Dans l'établissement de ces états de paiement, les chauffeurs des véhicules loués ne sont pas

pris en compte.

Pour obtenir le visa du Directeur National du Contrôle Financier ou des Contrôleurs Financiers,

les ordres de mission à I'intêrieur du territoire national doivent être accompagnés des documents

administratif-s suivants : termes de rêférence, fiche de financement, note de service, ou tout autre

document tenant lieu, pour enjustifier I'objet.

Outre les informations habituelles, les ordres de mission doivent porter les informations telles
que I'lFU ou le numéro matricule et I'indice.

Pour les missions de week-end et jours fériês, l'autorisation du Ministre de tutelle/Président

d'lnstitution ou du Préfet est obligatoire. Cette restriction ne conceme par les organes de

contrôle de I'ordre administrati f.

Pour les missions dont les ordres de mission ont été validés d,''s le SEMO, sipés par le
Contrôleur financier et ayant connu un démarrage effectif, I'annulation ne saurait intervenir

ê
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qu'après transmission de la version authentique de I'ordre de mission appuyée de la lettre de

I'ordonnateur justifi ant les raisons d'annulation.

Itr-8-l-3- Pour I'utilisation des Conducteurs de Véhicules non Agents de I'Etat, recourir à

I'autorisation préalable de la DGML avant leur insertion dans le SEMO.

En ce qui conceme les Agents non fonctionnaires de I'Etat, leur insertion au SEMO est

conditionné par :

- la production d'un justificatif de l'opportunité de l'implication de cet agent dans la

mission ;

- la prise d'un acte générateur désignant les participants aux missions concemés et leurs

qualités respectives ;

- [a production de I'attestation IFU de l'agent non fonctionnaire de l'Etat ;

- la fiche individuelle d'insertion au SEMO dûment signée du responsable de la structure et

du Contrôleur Financier.

En ce qui conceme les CVA, se conformer aux dispositions du décret 2021'5lL du 06 octobre

2021 portant règlementation de Ia gestion du parc des véhicules et auües équipements motorisés

de l'Etat et en son article 25, demier alinéa.

En tout état de cause, tout agent non fonctionnaire de I'Etat inséré dans le SEMO est désactivé

systêmatiquement à la fin de la mission. La responsabilitê de leur emploi revient au demandeur.

III-8-2- Prise en charge financière des missions à I'intérieur

Pour le paiement des frais de mission, les Ministères, les Instirutions de I'Etat et les autres

organismes publics doivent se conformer aux dispositions du dêcret n"2007-155 du 03 avril

2007 relatifaux missions à l'intérieur.

En ce qui conceme les agents appartenant au corps des conducteurs de véhicule administratif,

les taux de frais de mission à considérer sont ceux relatifs à leur indice conformément à la lettre

circulaire n" 26 I I -clMEF IDCiSGM/DGBiDNCF/DGTCP du 23 septembre 2025.

Les conducteurs de véhicule administratif non agents de l'Etat visé à I'article 25 du dêcret 2021-

5l I du 06 octobre 202 [, seront traités conformément à la catégorie des agents de I'Etat à I'indice

inferieur à 400.

Dans le cadre des missions à l'intérieur, la taille des équipes technique doit être réduite au strict

minimum. Le profil des membres de l'équipe de mission doit avoir un lien avec l'objet de la

mission.

Le paiement des frais de mission aux joumalistes non fonctionnaires de I'Etat et non agents

contractuels de droit public de I'Etat doit être réglementé comme ci-après :

- à tout joumaliste détenteur d'une carte professionnelle, payer les taux applicables à tout

agent de l'Etat ayant un indice de traitement compris entre 400 et799 ; r

t.0
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- à tout joumaliste n'ayant pas de carte professionnelle, payer les taux applicables à tout

agent de I'Etat traité à un indice inférieur à 400 ;

- tout joumaliste dêtenteur d'une letüe d'invitation pour la couverture d'un évènement

officiel bénéficie de frais d'entretien forfaitaire d'un montant de cinq mille (5 000) Ilancs

CFA, si sa provenance est distante de moins de cinquante (50) kilomètres. Au-delà, il est

considêré comme étant en mission.

Pour ce faire, Ies ordonnateurs ou les ordonnateurs-délégués doivent prendre un acte générateur

de [a dépense (note de service) à faire viserpar le Contrôleur Financier et qui précise entre autres

informations :

- la nature de I'activitê;

- Ie (s) jour (s) et te (s) lieu (x) ;

- la ligne d'imputation budgétaire.

Par ailleurs, en vue de laciliter le déroulement des opérations de clôture de I'exécution

budgétaire, saufen cas de force majeure dûmentjustifiée et après autorisation de I'ordonnateur

principal, les missions à I'intérieur du territoire national prennent fin au plus tard le 30 novembre

2026. Cette restriction ne conceme pas les organes de contôle de l'ordre administratif.

III-8-3-Règles de gestion relative à la mise etr ceulre de la phase II du Système d'Encadrement

des Missions Officielles (SEMO)

À compter de la gestion budgétaire 2026, l'exécution des dépenses relatives aux missions

officielles au sein des Administrations publiques est obligatoirement assujettie aux

fonctionnalités innovantes de la phase II du Système d'Encadrement des Missions Officielles
(sEMO).

À ce titre :

III-8-3-l- La bancarisation des frais de missiou est rendue obligatoire, et toute mobilisation ou

distribution des lrais de mission en numéraire par les régisseurs, agents comptables et autres

responsables financiers est formellement interdite. Le règlement des frais de mission s'effectue

exclusivement par monnaie électronique, virement bancaire ou virement en lip.e, au profit des

bénéliciaires, sur la base des états de paiement gênérés par le SEMO.

III-8-3-2- Les missions de groupe sont systématiquement gerées et validées üa le SEMO, avec

une identification nominative des agents concemês, assurant la cohérence des montants engagés

et la traçabilitê individuelle des droits à paiement.

III-8-3-3- Le coutrôle automatisé du chevauchement des missions et de la surcharge des

véhicules administatifs est opposable à tous les acteurs de la chaîne de la dépense. Aucune

mission ne peut être validée ou prise en charge lorsqu'elle est signalée comme non conforme

par le système.

III-8-3-4- La prise en charge des missions donnant droit aux frais de repas est exclusivement

haitée dans le SEMO, conformément aux paramètres réglementaires en vigueur, sans possibilité

de traitement parallèle ou dérogatoire.
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III-8-3-5- Les donnêes administratives et financières des agents sont automatiquement mises à
jour À partir du système de paie « Sunkwe », et constituent la seule référence valide pour

l'édition des ordres de mission et le calcul des droits y afferents.

III-8-3-6- Les notifications automatiques, les états de paiement et les historiques de traitement

prodüts par le SEMO font foi, tant pour l'engagement, la liquidation, l'ordonnancement que

pour le contrô[e des dépenses de missions.

En tout état de cause, le non-respect de ces dispositions entraîne l'inecevabilité des opérations

concemées dans la chaîne de la dépense publique, sans prejudice des sanctions administratives

el financières prêvues par les textes en vigueur.

Ill-8-4-Modalités de paiement des frais de mission à I'intfieur du pays

Dans le cadre du renlorcement du contrôle des risques liês à la manipulation de l'espèce au sein

des régies de dépenses et en vue d'une gestion optimisée des liquidités de l'État. il est mis fin à
la mobilisation en espèces des frais de mission à l'intêrieur du territoire national.

Désormais, le processus de mise à disposition de fonds pour la couverture des frais de mission

ou le renouvellement de I'ordre de paiement, s'achève dès le positionnement des fonds sur le

compte du régisseur. Les frais de mission sont, à compter de la présente décision, réglés

exclusivement par virement bancaire ou transfert de monnaie électronique sur carte bancaire du

Trésor ou numéro de téléphone (SIM) enregistré au nom des bénéirciaires.

En conséquence, la nouvelle procédure se décline comme suit :

. mise à disposition des fonds par émission d'un ordre de paiement ou par renouvellement

de londs au nom du régisseur;

. liqüdation de I'avance sur frais de mission par [e régisseur, à travers l'élaboration,

suivant un ibrmat dédiê dont copie est ci-jointe, des états de paiement, à hauteur de 80
oZ du montant prévu ;

. mise en paiement de I'avance : le régisseur émet un ordre de virement au nom du Trésor

public, conespondant au montant total des êtats de paiement intégrês dans le système

d'information du Trêsor public à partir de la platefbrme SEMO II ;

. Transmission au Trésor public du chèque ou de I'OV relatif à l'avance : le régisseur

adresse au Trésor public le bordereau de transmission de l'OV génêré du système

d'information du Trêsor, appuyé des états de paiement, comportant les informations

suivantes:

le(s) lieu(x) de destination de la ou des mission(s) ;
le numêro de I'OV ;

les identifiants des bénéficiaires tels que : leurs noms et prénoms, numêros de

télêphone (eûegistrê au nom du bénéficiaire) ou de compte bancaire à 24 positions,

ainsi que les noms de leurs institutions financières ou émetteurs de monnaie

électronique (MTN Mobile Money, Moov Money, Celtiis Cash, Coris Money, etc.) ; o

d
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r paiement effectifde l'avance : le Trésor public assure le traitement des ordres reçus dans

un délai maximal de quarante-huit (48) heures. Conformêment à la réglementation en

vigueur, les banques ainsi que les autres établissements concemés disposent d'un dêlai

maximum de soixante-douze (72) heures pour procéder au crédit eflectif des comptes

bancaires ou des portefeuilles électroniques des bénéficiaires. Les services ltnanciers

des ordonnateurs sont appelés à tenir compte de ces délais dans le lancement des

missions;

. paiernent du reliquat : le solde des frais dus est payé conformément à la même procédure

que celle de l'avance ;

. reversement de fonds liés aux missions non effectuées : En cas de perception indue de

frais de mission, l'ordonnateur concemé adresse une demande forme'lle de reversement

de tbnds au Trésor public, en vue des diligences nécessaires. Cette procédure n'exclut

toutefois pas l'initiative individuelle des intêressés, qui peuvent procéder directement au

remboursement des montants indûment perçus. Un compte dédié, ouvert dans les livres

de la Trésorerie gênérale de l'État, dont le Relevê d'ldentitê bancaire (RIB) est annexé

à la présente, est mis à disposition pour assurer le suivi effectifde ces reversements.

. Régularisation des paiements: La présente instruction ne remet pas en cause les

procédures en vigueur relatives à la justification ou à la régularisation des paiements. En

cas d'incertitude, il convient de se référer aux instnrctions et modalités d'exécution des

budgets de I' administration publique.

La mise en cuvre rigoureuse des présentes mesures prend eflet à partir du 2 jatvier 2026.

III-8-5 Prise en charge financière des Missions à I'extérieur

m-8-5- l - Frais de mission et de transport à I'extérieur

ll est fait obligation à tous les ministères de soumettre en début d'année, à I'approbation du

Conseil des Ministres, la liste des missions slatutaires indiquant entre autres, les dates probables

de tenue des réunions, les diflérentes sources de financement ainsi que la taille des délégations.

Les charges (frais de missions et billets d'avion) relatives aux missions statutaires à I'extêneur

sur financement du budget national, sont payées par cartes bancaires.

III-8-5-l-l- Frais de mission à I'extêrieur

En la matière, les ministères, les institutions de I'Etat et les autres organismes publics doivent

se conformer aux dispositions du décret no 2015-496 du 07 septembre 2015, portant régime des

indemnités de mission à l'êtranger.

« Toutefois, une autorisation prealable du Conseil des MinisEes ou du Ministre chargé des

Finances est obligatoire en cas de paiement des frais d'hébergement etlou de compléments de

frais de mission en dehon de ceux prêvus par le decret n"2015496 du 07 septembre 2015

portant rêgime des frais de mission à l'étranger ». //e
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Certains pays n'acceptent plus le cachet physique ou le tamponnage manuel des ordres de

missions et des passeports lors des missions à I'extérieur du territoire national. A cet effet, pour

Ie calcul des frais de missions, les cachets de départ et à l'arrivé du territoire national, les cartes

d'embarquements ou toutes autres pièces tenant lieu serviront de base.

Dans le cadre des missions à l'étranger dont les orgânisateur§ assurent la prise en charge de

l'héberganent, de la restauration et du transport local, les agents en mission ne peuvent

prétendre à aucun complément de frais de mission.

III-8-5-1-2- Frais de transport à I'extérieur

Dans le cadre de [a poursuite des réformes pour l'assainissement de la gestion des ltnances

publiques, il est créé, pour la gestion des dépenses liêes aux frais de transport pour les missions

à I'extérieur et pour une meilleure maîtrise des charges liées à 1a gestion du Parc Automobile de

I'Etat, I'Agence pour la Gestion de la Logistique des Oificiels (AGLO), rattachée à la
Présidence de la République.

Ainsi, il est tàit obligation à tous les ministères et Institutions de l'Etat, surlabase de convention

de mandat formellement établie avec AGLO, de transferer par tranche semestrielle (au plus tard

le 05 janvier pour le 1- semestre et le 05 jüllet pour le 2',0 semestre) selon la procédure de mise

à disposition des ressources sur les lignes appropriées de la nomenclature budgétaire, la totalité

des crédits destinés à la prise en charge des fiais de transport à l'étranger logés dans leur budget

respectif, sur le compte Agence pour la Gestion de la Logistique des OfEciels-CVO/Compte

Opérations, domicilié au Trésor Public sous le no BJ66001001 00000102293579.

En ce qui conceme les missions officielles non prélres par les sectoriels, les évacuations

sanitaires et les formations à l'étranger, les frais de transport inscrits dans les crédits globaux

sont transférés dans les mêmes conditions. Il en est de même des frais de transport liés aux

missions diplomatiques.

Par ailleurs, au niveau des entreprises publiques et structues autonomes, des structures

clécentralisées et déconcentrées ainsi que des projets et proglammes, l'AGLO devra recevoir

d'elles les expressions des besoins pour la foumiture des titres de transport en ce qui conceme

les voyages et missions à l'êtranger. Elle conduira toute la procédure jusqu'à la délivrance des

titres de transport. La prestation foumie par I'AGLO sera facturée aux entreprises et structures

autonomes bénéf,rciaires. Les sEuctures doivent mettre à disposition d'AGLO, par kanche

trimestrielle (au plus tard le 3l janüer pour le l' trimestre, le 05 awil pour le 2-' trimesEe, le

05 jüllet pour le 3"'trimestre et le 05 octobre pour le 4-" trimestre), la totalité des crédits

destinés à la prise en charge des frais de u'ansport à l'étranger, prévus dans leur budget respectif,

sur le compte de l'Agence pour la Gestion de la Logistique des Officiels-CVO/ Opérations'

domicilié au Trésor Public sous le n" BJ6600100100000102293579.

Les structures peuvent, par ailleurs, constituer une provision auprès de I'Agence qui sera

consornmêe au iur et à mesure des prestations foumies.

L'AGLO est soumise aux contrôles et vérifications a postériori menés, notamment par l'lGF. la

juridiction financière (Cour des Comptes), etc.
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a Procédure de mise à disposition de I'AGLO des ressources destinées à la couverture des

frais de transport à I'extérieur (mise à disposition des ressources au profrt de I'AGLO)

Les ressources identifiées pour le transport à l'étranger au titre des voyages officiels et des

missions des agents de I'Etat sont mises à la disposition de I'AGLO par décision de

mandatement, par semestre, soit 50% au dêbut des mois de janvier et de juillet. L'Agence

prodüt à chaque fin de semestre aux ordonnateurs des ministères et institutions de l'Etat, les

points de consommations des ressources ainsi ransféÉes.

Par ailleurs, ce point sera produit à chaque Iin de trimestre aux entreprises publiques et structures

autonomes, aux structures décentralisées et déconcenhées ainsi qu'aux projets et programmes

qui transfèrent leurs ressources.

. Procédure d'acquisition des billets de voyage

. Les structures ci-dessus mentionnées ont I'obligation de transmettre trimestriellement à

l'agence, leurs plannings des missions et voyages (au plus tard le I 5 janvier, le l5 avril, le
15 juillet et [e 15 octobre), en vue de faciliter la programmation des achats de titres de

voyage (réservation) dans des conditions efficientes. Par ailleurs, il est obligatoire de

préciser la ligne d'imputation budgétaire de la dépense ainsi que la référence de leur PTA

telle que prêvue sur le formulaire de demande de titre de transport.

. Les diflerentes structures de I'Etat, en exécution des fonds translérés adressent à

I'Agence, une demande d'acquisition de billet en ligne via le lien https://aglo.bj sur lequel

il est indiqué entre autres, la ligne d'imputation budgêtaire de la dépense, le nom du

passager, I'itinéraire du vol, la référence du plan annuel des missions et voyages du secteur

initialement adressé à I'Agence en début de gestion.

. Cette demande d'acquisition de billets est validêe par un Point Focal désigné au sein de

la structure qui se charge de vêrifier I'exactitude des informations renseignées.

Les pièces ci-dessous énumérées sont exigibles dans les cas ci-après :

Missions otfrcielles

- ordre de mission ;

- extrait du relevé du Conseil des Ministres ;

- communication ;

- autres correspondances signées par le Ministre ou le DC.

Mou vements üplomatiq ues

- lettre signée par le DPAF, le SGM ou son adjoint du MAEC
Etudes - stages

- attestation de bourse de la DBAU ;

- lettre du Ministre en charge de I'Enseignement Supérieur.

Evacuaüoas

- décision d'évacuation ;

- lettre du SGG pour les persoruralités politiques et les cas wgents ;

^
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- rendez-vous de l'hôpital d'accueil ;

- ordre de mission du médecin ;

- lettre DNSP (Direction nationale de la Santê Publique) ;

- Copie du visa.

III-8-6- Encadrement des frais de mission dans les unités de gestion de projet

Les agents de I'Etat, quelles que soient les unités administratives dans'lesquelles ils officient,

doivent être traités, en référence à leur indice réel, saufen cas d'alignement sur une autre grille,

par acte rêgulièrement pris par les organes compétents après avis favorable du Ministère de

I'Economie et des Finances.

En ce qui conceme les agents provenant du secteur privê et en service dans les unités

administratives, ou les Agents Non Etatiques (ANE) sollicitês pour des missions ponctuelles,

ils sont nommés ou recrutés sur la base de leur diplôme qui constitue, en dehors de I'acte de

nomination, un élément de réfêrence pour l'établissement du contrat de travail ou de service.

Pour le paiement des frais de mission aux agents provenant du secteur privé et aux Agents Non

Etatiques (ANE), la grille à appliquer est celle correspondant, soit à la catégorie de la fonction

exercêe, soit à ta catégorie à laquelle donne droit l'indice de rémunêration ou le diplôme qui a

servi au recrutement.

S'agissant des personnes ressources (notables) sollicitées pour des activités spécifiques et

ponctuelles et n'ayant aucun diplôme, elles sont traitées à l'indice supérieur à 400 et inférieur à

800.

lll-9 Dépenses cngagées mais non ordonnancées au couli des années antérieures

Les dépenses ordinaires engagêes objet, de réception de constatation de service ou de

certification de service fait, mais non ordonnancêes au cours des années antérieures doivent être

mandatêes suivant la procédure spécifique (Engagement-Ordonnancement) sur les crédits de

paiement (CP) ouverts au titre de la gestion courante.

A cet effet, les mandats de paiement y afférents, s'ils ont été pris au cours de I'année antérieure

devront être annulês dans SIGFP. Les nouveaux mandats de paiement devront être appuyés des

pièces ci-dessous :

- la fiche de réservation de crêdit pour notification de marché de I'année antérieure ;

- le contrat de marchê ;

- le bon de commande éventuel des années antérieures éditê dans SIGFIP/SIGFP ;

- le certificat de ré-imputation exposant les motifs de non-paiement de la dépense au cours

de l'exercice antêrieur ;

- le bordereau de livraison ou le procès-verbal de rêception ou l'attestation de service fait ;

- le mandat d'annulation ;

- I'ordre d'entrée dument signé par le comptable des matières habileté. a
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Pour le paiement sur la gestion courante des dépenses engagées et non ordorurancées au titre des

gestions antérieures et dont les chapitres d'imputation n'existent plus, il est recommandé, en

plus des pièces citées ci-dessus, que I'Ordonnateur Délêgué déliwe un certificat administratif

pourjustifier le changement de chapitre d'imputation.

En ce qui conceme les dépenses ordinaires, objet de contrat de marché qui n'ont pas fait l'objet

de constatation de service fait au 3l décembre 2025, elles sont purement et simplement

armulées.

En ce qui conceme les dépenses d'investissement, elles doivent être payées sur les CP de I'année

courante à travers la procédure normale, mais à partir de la constatation ou certification du

service fait dans le SIGFP.

III- l 0 Modilications des autorisations budgétaires

III-10-I Procédure de demande de prise d'actes de transferts et virement de crédits

Conformément aux dispositions de la loi organique n"2013-14 du 27 septembre 2013 relative

aux lois des finances, tout acte de modification de crédits doit recevoir en amont le visa du

Contrôleur Financier avant sa signature par I'autorité compétente'

Les demandes de prise d'actes modihcatifs du budget (transfert' virement, ouverture de fonds

de concours) sont adressées au ministre chargé des finances, avec à I'appui, un rapport qui

présente la situation budgétaire des programmes concemés, les conclusions du dialogue de

lestion mené à propos de la modification budgétaire envisagée, les implications sur les cibles

intermédiaires des indicateurs de performances concemés.

Lorsqu'il s'agit d'un transfert ou d'un virement qui change la nature de la dépense suivant les

catégories définies à l'aflicle l4 de ta loi organique relative aux lois de finances, le rapport est

accompagné d'un projet de communication conjointe en conseil des ministres, du Ministre

chargé des finances et du ministre sectoriel demandeur. Le rapport est cosigné par les

responsables des programmes concemés et le responsable en charge de la planification, de

l'administration et des finances.

Celles qui portent sur les ressources extérieures doivent être appuyées de I'avis de non objection

du ou des partenaire(s) au développement concemé(s).

S'agissant des ouvertures de fonds de concours, la demande adressée au Ministre chargê des

finances est accompagnée, en plus du rapport sur la situation budgétaire du ou des programmes

bénéficiaires, du ou des avis de non objection des partenaires concemés'

Par ailleurs, les tableaux de proposition de réamênagement de crédits doivent être

nêcessairement revêtus du paraphe de I'autorité ayant signé la demande et intégrés au corps du

dossier.

Pour assurer la disponibilité des crédits afin de pouvoir appliquer les actes modificatifs du

budget dans SIGFP après leur parution, les dossiers de demande de modification budgétaire sont

produits à [a Direction de l'lnformatique pour la prise des mesures conservatoires nécessaires.
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Par ailleurs, aucune demande de mouvement de crêdits pour le financement d'activités non

inscrites au PTA ne sera admise. Le cas échéant, les dêmarches nécessaires doivent être

engagées, par le ministère demandeur, en direction des structures compétentes pour la

Programmes Action
Unité

Administrative,/
Activité

Article
/Paragraphe

Libellé Montant

lntitulé programme I AE ('P

Xxxx
Xxxx

Xx

Total I

Intitulé programme 2

Total 2

Total gênéral

Format du tableau à produire en appui aux demandes de transfert et de virement

il r

Programmes AclioD UA/Aclivilô
Article
/ParuE

raphe

Libcllé
Prêvisions

initiales
Crédits annulés

Crédits

complémonlaùes
Prévisions finales

Intitulé
programme I AE CP AD CP AE CP Au CP

Xxxx
Xxxx

Xx

Total I

Inritulé
programme 2

Total 2

Total gônéral

C{ _+ /
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modification du PTA.

Les demandes de mouvement de crédits doivent être appuyêes du tableau indicatif ci-après :

Programme budgétaire : .. .. (Intihrlé du prograome) ...

Format du tableau à produire en appui à la demande d'ouverture de fonds de concours
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III-10-2 Mise en æuwe de la fongibilité asymétrique des crédits

La mise en æuvre de la longibilité des crédits doit respecter les dispositions de I'article l8 de [a

LOLF, plus précisément la fongibilité asymétrique. Elle suppose que la possibilité offerte aux

ordonnateurs de modifier, en cours d'exécution, la nature des crédits pour les utiliser, doit

s'opérer suivant les contraintes ci-après :

o les crédits de persormel, peuvent majorer les crédits de biens et services, de transfert ou

d'investissement ;

. les crédits de biens et services et de transfert peuvent majorer les crédits

d'investissement.

Au regard des dispositions ci-dessus, les crédits destinés aux dépenses de personnel ne peuvent

être majorés par les crédits des autres catégories de dépenses, mais peuvent en sens inverse

abonder d'autres catégories de dépenses. De même, les crédits destinês aux dépenses

d'investissement ne peuvent pas être diminués au profit d'autres catégories de dépenses.

Par ailleurs, la longibilité des crédits :

. doit s'exercer à l'intérieur d'un même programme ;

. ne peut porter, du fait de l'asymétrie, que sur des crédits de paiement et non sur les

autorisations d'engagement ;
o ne devrait pas donner lieu à la création d'une nouvelle action.

Acte d'exécution de la fongibilité asymétrique des crédits

La majoration des crédits d'une nature de dépense, en exécution de la fongibilité asymêtrique,

est actée par un arrêté du ministre sectoriel.

Le dossier de soumission de I'arrêté à la signature du ministre est prêsenté par le DPAF sur

proposition du responsable de programme. Il est constitué :

* du projet d'arrêté ;

.t du tableau des mouvements de crédits sollicités ;

.3. d'une fiche de siruation du programme faisant ressortir d'une part, les propositions de

création d'activitê de ligrre s'il y a lieu, et d'autre part, les propositions d'annulations et

d'ouvenures de crédits.

Les procédures spécifiques relatives aux modifications budgétaires et à I'exercice de [a
fongibilité asymétrique des crédits sont dêcrites dans le document portant procédures

d'exécution de la dépense publique en mode programme.

Toutet'ois, tout projet de fongibilité de crédits avant d'être signé, doit recueillir en amont,

I'avis de la Direction générale du Budget.

Il en est de même des créations d'activités en gestion qui ne peuvent intervenir qu'après avis

favorable porté par décision du Directeur gênéral du Budget.

La demande d'avis de la DGB par le ministre sectoriel sur les projets d'arrêté portant longibilité
de crédits est subordonnée à la production des pièces suivantes :

- une demande adressée au Directeur générale du Budget sigrrée du Directeur de la
Planification, de I'administration et des Finances ou ses supêri

hiérarchiques justifiant les raisons qui motivent la prise de I'arrêté sollicité ;
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- un projet d'arrêtê portant fongibilité de crêdits en version papier et numérique suivant [e

canevas de présentation retenu par la DGB ;
- le PV de dialogue de gestion signé par le responsable de programme métier, le RA, le

RAC et le responsable de programme support ;
- I'extrait du PTA validé par le BAI et le Ministre sectoriel prenant en compte les activités

ou les Unitês administratives objet de fongibilité sollicitée ;

- le PTA révisé en cas de création de nouvelles activités ou unités administratives par le
projet d'arrêté portant fongibilité ;

- pour les nouvelles activités ou unités administratives créées en gestion, ils doivent faire

l'objet d'une revue de PTA avant toute sollicitation de fongibilité.

NB : Pour être valable, I'aüs de Ia Direction genérale du Budget et le PV de dialogue de gestion

doivent être visés dans le préambule du projet d'arrêtê portant fongibilité de crédits avant la
signature du Ministre sectoriel.

Pour la création des nouvelles activitês ou unités administratives en cours de gestion, après la
prise en compte dans le PTA rêvisé une demande doit être adressêe au Directeur général du

Budget pour la prise en charge dans le SIGFP.

Le choix porté sur les nouvelles rubriques d'imputation à créer dans le SIGFP doit être validé
par la DGB.

III-10-3 Gestion des reports de crédits

Il est rappelé, en ce qui conceme les Dépenses en Capital que :

- les crédits ouverts au titre des années antérieures mais non consommês ne feront pas

I'objet de report sur la gestion 2026, à I'exception des crédits inscrits sur ressources

extérieures et les fonds de concours. Par ailleurs, les demandes de report sur ressources

extérieures et fonds de concours doivent, avant la prise des décrets de report de crêdits par

le Président de la République ou toute autre autorité en tenant lieu, faire l'objet d'une
justification par le Ministre sectoriel concemé et d'une appréciation par le Ministre chargé

des Finances. Cependant, les crédits non consommés sur financement intérieur en 2025 et

dont la mise en consommation et 2026 est jugée capitale par le Ministre sectoriel pour la
poursuite des travaux d'investissements d'intérêt national, feront I'objet, avec I'accord du

Ministre chargê des Finances, de report dans le respect de l'équilibre budgétaire et

f,rnancier voté par le Parlement ;

- le comptable assignataire des dépenses imputêes sur les fonds de contreparties des

projets/programmes de développement cofinancês avec I'extérieur est I'Agent Comptable

de la Dette Publique (ACD) placé auprès de la Caisse autonome d'Amortissement
(cAGD).

lll-l I - Prisc de décisions dc mandatement

III- I I - I Sipahre des proj ets des décisions de mandatement

Conformément aux dispositions de la loi no20l 3- l4 du 27 septembre 201 3, portant loi organique

relative aux lois de finances, les Présidents des Institutions de I'Etat et les Ministres sectoriels
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sont ordonnateurs principaux du budget de leurs unités administratives respectives au même

titre que le Ministre chargê des Finances.

Pour ce fàire, les décisions de mandatement relatives au paiement de diffêrentes catégories de

dépenses publiques, conformément à la réglementation en vigueur en la matière, doivent

dêsormais être soumises à I'approbation des Présidents d'Institutions de la République, des

Prefets, des secrétaires exécutifs et des membres du Gouvemement, Lesdites décisions, doivent
préalablement être présentêes par Ies premiers responsables financiers des unités administratives

concemêes ou de tout autre agent en tenant lieu et soumises au visa du Directeur National du

Contrôle Financier ou de ses Contrôleurs Financiers.

Toutefois, les présidents des institutions et les ministres peuvent déléguer ce pouvoir à tout autre

membre de leur cabinet ayant compétence à cet effet.

III-l l-2 Gestion des projets de décision de mandatement

Les projets de décision de mandatement soumis à la signarure du ministre chargé des Finances,

ou à celle du Ministre sectoriel ou des ordonnateurs secondaires ou tout autre membre du cabinet

ayant reçu délégation de pouvoir, après visa du Directeur national du Contrôle Financier ou des

Contrôleurs Financiers, doivent être accompagnés de I'acte générateur de la dépense, lorsque le

projet se rapporte à une tâche spêcifique conhée à un Ministère ou à une direction. L'acte

générateur de la dêpense est une note de service, un décret, un arrêté ministériel ou

interministériel portant création, attribution, organisation et fonctionnement du comité

technique mis sur pied pour accomplir la mission confiée à la structure. Cet acte doit préciser :

- les personnes devant intervenir dans les travaux ;

- le délai d'exécution de la mission ;
- les frais de fonctiornement du comitê technique ;

- le chapitre d'imputation de la dépense.

En cas de recours à des personnes ressources, le nombre de celles-ci, ne saurait dêpasser la

moitié de l'effectif du comitê technique.

En cas de recours au personnel d'appui, l'effectif de celui-ci, ne saurait dépasser l'effectif du

comité technique.

Les personnes ressources et le personnel d'appui ne sont pas des membres permanents du comité

technique.

En cas de besoin, une note de service peut être prise pour préciser les modalitês d'application

du décret ou de l'anêté, en ce qui conceme le recours aux personnes ressources et au personnel

d'appui.
Les projets de décision de mandatement relatifs à toute nature de dépenses, avant d'être soumis

au visa du Directeur National du Contrôle Financier ou de ses Contrôleurs Financiers, doivent
fàire I'objet d'une réservation de crédits.

ü
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III-1 l-3 Vérification des dépenses exécutées

Dans le cadre de la vérihcation des dépenses exécutées à partir des fonds mandatés au profit des

Régisseurs ou autres agents publics ayant qualité à cet effet, il est fait désormais obligation aux

initiateurs des décisions de mandatement d'en faire copie à I'lnspection générale des Finances.

Les Directeurs <le la Planification, de I'Administration et des Finances s'assurent de la

transmission effective des décisions. A cet effet, ils sont tenus de faire un point trimestriel à

l,Inspection générale des Finances. cette demière planifiera des missions d'investigation a

postériori de I'utilisation desdits fonds.

III-l l-4 Mise à disposition de fonds

A I'appui de la lettre d'appel de fonds envoyée par le gestionnaire de crédits à I'Ordormateur

Déléguê, il doit être établi une décision de mise à disposition de fonds préalablement présentée

par le Responsable de Programme visée du Contrôleur Financier et sigrrée du Ministre sectoriel

ou de tut autre membre de son cabinet ayant reçu une délégation de signature à cet effet.

III-12- Gestion des dépenses imprévisibles et accidentelles

III-12-l Gestion des credits globaux

Conformément aux dispositions de de I'article 25 de la loi organique no20l3-14 du 27 septembre

2013 (LOLF), les crédits globaux sont destinés à la couverture des dépenses accidentelles et

imprévisibles de I'Etat.

En début de gestion, les crédits globaux sont affectés êlectroniquement à la Direction gênérale

du Budget qui se charge de son pilotage au profit des dotations et programmes budgétaires.

pour assurer un meilleur pilotage budgétaire de ces crédits, toutes les unités budgétaires sont

invitées, pour des besoins censés hgurer dans leur budget, à éviter :

- d'introduire à la signature du Ministre chargé des Finances, des arrêtés interministériels à

incidence financière sur les crédits globaux ;

- de solliciter auprès de la Direction générale du Budget, des aüs 5gr çs66r'niç6§on à

incidence financière sur les crédits globaux et,

- de soumettre directement des dernandes de crédits au Conseil des Ministres'

Par ailleurs, toute dépense éligible au financement des Crédits Globaux doit recueillir

préalablement l'avis technique signé du Directeur général du Budget, ordonnateur délégué. Il

en est de même des dépenses ou êvènements nécessitant l'approbation du Conseil des Ministres.

En ce qui conceme l'exécution des dépenses sur les crédits globaux, seuls les frais de mission,

de carburation, les allocations forfaitaires consenties dans le cadre d'activités spécifiques

d'enjeu national ou sectoriel au personnel et autres appuis institutionnels sont mis à la

disposition du régisseur de la structure bénéficiaire par décision de mandement ou par Ordre de

paiement signé ciu Ministre chargê des Finances. Les pièces justificatives de ces dépenses sont

précisées dans les dispositions de ta décision de mandatement ou de I'ordre de paiement sr

t
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Les éventuelles acquisitions de biens et services ou autres dépenses êligibles doivent faire objet

deprocéduresdecontractualisationconduitesparlesacteurshabilitésoudésignésdanslecode
de passation des marchés publics en vigueur'

Lesdemandesd,appeldefondssorrmisesàlaDirectiongénéraleduBudgetpourpriseencharge
surlescrêditsglobauxdoiventêtreappuyéesdurelevédesdécisionsduConseildesMinistres,
du Relevé d'Identité Bancaire, de la communication approuvée ainsi qus de l'avis technique

délivrêparlaDGB.Entoutétatdecause,l'incidencefinancièredelacommunicationdoitêtre
déterminée par application des prix du Repertoire des Prix de Référence ou des prix homologués

par la Direction nationale du Contrôle financier'

N. ,".orri. aux Crédits Globaux que dans les seuls cas des dépenses accidentelles ou

imprévisibles autorisées par le Conseil des Ministres'

III-12-3 Gestion du FONCAT

Le Fon6s national de réponse aux catastrophes (FONCAT) est un programme qui s'assimile à

une dotation. L'exécution des dépenses sur le FONCAT obéit aux règles définies dans son

manueldeprocédures'Toutefois,""cu'd'"gt'""avérée'lecomitédegestiondecriseprésidé
parlePrétèt<ledépartementpeutsolliciterdelaDirectionnationaledeContrôledesMarchés
publics'uneautorisationdecontractualisationparlaprocêdured'ententedirecteaprèsavis
préalable de la Direction nationale du contrôle financier sur le contrôle des prix Pratiqués'

III-1 2-4 Contributions aux organismes intemationales

pour un meilleur suivi des contributions du Bénin aux budgets de fonctionnement des

organismes,ilestdésormaisfaitobligationauxministèressectorielsdeproduireetde
transmettreendébutdegestionauMinistèreenchargedesAffairesElrangèresetàceluien
charge des Finances, l'état des échêanciers de paiement de I'année'

Touteslesdépensesengagéesel2025paranticipationsurlescréditsde2026devrontêtre
régularisées avant tout engagement en 2026'

III-13 Exécution des clépenses d'investissement public

III- l3- I Dispositions portant sur la réalisation des études de faisabiüté

Conformêment aux dispositions du décret n"2024-854 du 27 mars 2024 fixant le cadre de

gestiondesinvestissementspublics,ilestfaitobligationdefaireréaliserIesétudesdefaisabilité
t..hrriqu" et financière de tàus les projets avant leur démarrage effectif. Pour accompagner le

respect de cette exigence un fonds de préparation des projets et programmes d'investissements

publics est mis en Place.

Tout dossier éligible au financement des fonds d'études de faisabilité et d'expertise (études

faisabilitédesprojetsidentifiéscommeinnovantsparleGouvemement)avantd'êtrepris
chargedoit,recueillirenamontl'avisfavorabledelaDirectiongênéraleduBudgetp
l'approbation du Conseil des Ministres'

Le dossier à soumettre à l'avis de la DGB comprend : 
O
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. le projet de communication à introduire à I'examen du Conseil des Ministres ;
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. les Termes de Référence de l'étude;

. le Procès-Verbal de sélection du consultant devant réaliser l'étude ;

. le projet de contrat de marché établi à cette fin.

Après I'avis favorable de la DGB et I'approbation du Conseil des Ministres, la PRMP de la

structure bénéficiaire hnalise la procêdure de passation et transmet le dossier à la Direction

générale du Budget pour résewation de crédits puis prise en charge financière après le service

fait.

III-13-2 Procédure d'execution des dépenses sut dons projets, emprunts projets financés sur

ressources extérieures

III- l3-2- I Paiemeot direct par le bailleur de fonds

Après approbation du marchê par le Ministre chargé des Finances, et son enregistrement,

l'attributaire du marché peut introduire une demande d'avance de démarrage ou de paiement de

dêcompte dont le traitement se fera selon la procédure ci-après :

. transmission de la facture pour avance de démarrage ou décompte au

. clarifier la certification de la facture du prestataire par le coordonnateur de projet par

I'entrepreneur ou le fournisseur ;

. certification de la facture ou du décompte;

. remplissage et signatule de la demande d'engagement par le Coordonnateur;

. saisie des informations dans SIGFP et édition d'un projet de fiche d'engagement par le

Coordonnateur ;
r transmission du dossier en quatre (4) exemplaires au Directeur Gênéral de la Caisse

Autonome d'Amortissement (DG/CAGD) appuyé d'une photocopie du projet de fiche

d'engagement;
. étude du dossier par la CAGD :

si le dossier comporte des insuffisances, le DG/CAGD le retoume au Coordonnateur pour prise

en compte des observations ;

si le dossier est sans objection, le DG/CAGD signe les formulaires, appose la mention « Vu bon

à valider par I'Ordonnateur Déléguê (DAF...) » sur les factures ou les décomptes du dossier

destinê à l'Ordonnateur Délêgué et procède à la ventilation de la manière suivante :

o une ( I ) copie pour la CAGD ;

o une ( I ) copie au Bailleur de fonds ;

o deux (2) copies au Coordonnateur du projet dont celle portant la mention « Vu bon à

valider par l'Ordonnateur Délégué » à transmettre à I'Ordonnateur Délégué.

o transmission à I'Ordonnateur Délégué par le Coordonnateur du dossier portant la

mention « Vu bon à valider par l'Ordonnateur Dêlégué » appuyê de la demande

d'engagement et du projet de fiche d'engagement ;

tiquidation par l'Ordonnateur Délégué des factures ou des décomptes, validation et

édition du mandat de paiement puis transmission du dossier au Directeur National du
ôContrôle Financier ou à ses Contrôleurs Financiers ;

ü,
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étude, visa et validation du dossier par le Directeur National du Contrôle Financier ou

son Détégué et transmission à l'Ordonnateur Délêgué pour ordonnancement. Si le

dossier comporte des erreurs ou des omissions, le dossier est mis en difïéré ou rejeté

selon le cas;

prise en charge du mandat par I'Agent Comptable de la Dette (ACD) et mise en attente

pour dénouement des opérations comptables dès réception de l'avis de dêcaissement par

le Bailleur ;

au cas où le Bailleur serait amené à rejeter le dossier pour des insuffisances, I'ACD
procédera à son rejet pour prise en compte des observations'

En cas de paiement partiel pour diverses raisons, I'ACD procédera également au rejet

du dossier pour mise en conformité aux observations par le Coordonnateur.

III-13-2-2 Paiement d'une dépense par I'ACD sur le Compte Special du projet

Après I'ouverture du Compte Spécial à la BCEAO ou dans une banque primaire, le

Coordonnateur du projet enclenche le processus de consommation des crédits suivant la

procédure ci-dessous décrite :

. envoi au foumisseur d'un bon de commande classique signé du Coordonnateur du projet

au vu de [a convention pour s'assurer de l'éligibilitê ou non desdites dépenses ;

. livraison de la commande ou exécution des prestations par le foumisseur sanctionné par

un bordereau de livraison ou un procès-verbal de réception ;

. transmission au Coordonnateur de projet par le foumisseur d'une facture en trois (3)

exemplaires appuyêe du bon de commande, du bordereau de livraison ou du procès-verbal

de réception ou de toutes pièces justificatives de la dêpense ;
. certification de la facture, remplissage et signature de la demande d'engagement, saisie

des informations dans SIGFP et édition d'un projet de fiche d'engagement par [e
Coordonnateur ;

. transmission des trois (3) exemplaires du dossier à la CAGD sans la demande

d'engagement pour contrôle de l'éligibilité des dépenses au regard des conventions ;

. étude du dossier par la CAGD :

- si le dossier comporte des insuffisances, le DG/CAGD le retoume au Coordonnateur

de projet pour prise en compte des observations ;

- si le dossier est sans objection, le DG/CAGD en garde une (l) copie et transmet

deux (2) copies au Coordonnateur de projet dont une copie adressée à I'Ordonnateur

Délégué avec la mention << Vu bon à valider par I'Ordorurateur Délégué » signêe par

le DG/CAGD ou par délégation sur les factures.

transmission par le Coordonnateur à I'Ordormateur Déléguê du dossier po(ant la

mention «Vu bon à valider par l'Ordonnateur Délêgué » appuyé outre des autres pièces

justilicatives, de la demande d'engagement et du projet de fiche d'engagement ;

liquidation par I'Ordonnateur Délégué des factures, signature de la demande

d'engagement, validation et édition du mandat de paiement puis transmission au

Directeur National du Contrôle Financier ou le Contrôleur financier ;

Iv
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contrôle, visa et validation du dossier par le Directeur National du Contrôle Financier ou

Contrôleurs Financiers et transmission à I'Ordonnateur Déléguê pour ordonnancement.

si le dossier comporte des erreurs ou omissions, il est mis en difiêré ou rejeté selon le

cas;

ordonnancement et transmission du mandat de paiement à l'Agent Comptable de la Dette

(ACD) pour paiement au foumisseur.

III- I 3-2-3 Procédure de paiement par le Coordonnateur du projet

conformément aux dispositions de la convention, le DG/CAGD au vu de la demande

d'approvisionnement du compte projet à lui adressée par le Coordonnateur de projet, enclenche

le processus d'approvisionnement dudit compte à partir du compte spécial ouvert à la BCEAO

ou dans une banque primaire à condition d'avoir obtenu une dérogation à cet effet.

[I-13-2-3-a- Prise de décision de mandatement

La procêdure est la suivante :

. demande d,approvisionnement du compte Fojet adressée au DG/CAGD par le

Coordonnateur du Projet ;

o prise par le DG/cAGD d'une dêcision de mandatement du montant global réparti par

tranche sur 1a base d'un plan d'opérationnalisation êtabli par le Coordormateur du projet ;

o ventilation de la dêcision par le DG/CAGD comme suit :

/
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- ACD;
- Coordonnateur du projet ;

- Ordonnateur Dêlégué (DAF. ..) du ministère sectoriel ;

- Contrôleur Financier installé auprès du Ministère concemé.

III-13-2-3-b- Mise à disposition des fonds

Elle se déroule comme suit :

! remplissage de la demande d'engagement, saisie des informations dans SIGFP et édition

du projet de fiche d'engagement par le Coordonnateur ;

! transmission par le coordonnateur du dossier à l'ordonnateur Délêgué appuyé de la

décision de mise à disposition de fonds, de la demande d'engagement et du projet de fiche

d'engagement;

! validation et édition du mandat de paiement par I'Ordonnateur Délégué et transmission

du dossier au Directeur National du Contrôle Financier ou aux Contrôleurs Financiers

(CF) du Ministère concemé;

> êtude, visa et validation du mandat de paiement par le Contrôleur Financier et

transmission à I'Ordorurateur Délégué ;

L ordonnancement et transmission du mandat de Paiement I'ACD à I'Ordonnateur délégué

i virement des fonds dans le compte du projet par I'ACD.
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m-13-2-3-c- Utilisation des fonds

Les fonds mis à disposition sont utilisés de la façon suivante :

y' envoi au foumisseur du contrat de prestation êtabli par I'autorité conEactante et sigté du

Directeur National du Contrôle Financier ou ses Contrôleurs Financiers pour toutes les

dépenses ;

/ transmission au Coordonnateur de projet par le foumisseur d'une facture en trois (3)

exemplaires appuyêe du contrat de prestation établi par l'autorité contactaûte, du bordereau

de livraison ou du procès-verbal de réception ou de toutes autres pièces justihcatives de

la dépense ;

/ acquittement de la facture par le foumisseur ;

/ paiement du foumisseur à vue ou par chèque conjointement signê par le Responsable

financier et le Coordoffrateur du projet.

III-13-2-3-d- Rêgularisation de la dépense

Elle se fera de la façon suivante :

/ Assemblage et certification des factures par le Coordonnateur du projet qui transmet

l,ensemble du dossier à I'ordormateur Déléguê (facrure certifiée, relevé des pièces

justificatives, contrat de prestation étsbli par I'autorité coûtractante, bordereau de livraison ou

PV de réception et toutes autres pièces justificatives) ;

r' Liquidation des factures appuyées du relevé des pièces justificatives par I'Ordonnateur

Délégué ;

/ Transmission du dossier par l'Ordonnateur Délégué au Coordonnateur du projet qui

transmet à son tour au DG/CAGD pour contrôle de l'éligibilité des dépenses ;

/ Transmission par te DG/CAGD du dossier à I'ACD et rattachement au mandat ayant

donné lieu à l'approvisionnement du compte projet.

Ill-13-2-4 Cas du paiement par le Coordonnateur sur le compte du projet approüsionné

directement par le Bailleur de fonds

III-13-24-a Mise à disposition des fonds par le bailleur

La procédure est la suivante :

! Demancle d'approvisionnement du compte projet adressé au DG/CAGD par le

Coordonnateur du Projet ;

)> Transmission au Bailleur de fonds de la demande d'approvisionnement du compte projet

par le DC/CAGD ;

) Virement des fonds directement dans le compte projet par le Bailleur'

III- I 3-2-4-b Utilisation des fonds

Elle se fera de la façon suivante :

/ Envoi au foumisseur d'un bon de commande classique sig-né du Coordonnateur du projet

au vu de la convention pour s'assurer de l'éligibilité ou non desdites dépenses ;
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r' Livraison de la commande ou exécution des prestations par le foumisseur, sanctionnée

par un bordereau de livraison ou un procès-verbal de réception;

/ Transmission au Coordonnateur de projet par le foumisseur d'une facture en trois (3)

exemplaires appuyée du Bon de commande, du Bordereau de Livraison, du Procès-verbal

de rêception ou de toutes autres pièces justificatives de Ia dépense ;

/ paiement du foumisseur ou du prestataire par le Responsable financier du projet.

III- I 3-2-4-c Régularisation de la depense dans SIGFP

Cette opération s'effectue comme suit :

- assemblage et certification des factures ou relevé des pièces justificatives, saisie des

informations et édition du projet de fiche d'engagement dans sIGFP et transmission du

dossier (sans [a demande d'engagement) en trois (3) exemplaires au DG/CAGD ;

- contrôle de l'êligibilité de la dépense par le DG/CAGD Si le dossier comporte des

insuffisances, le DG/CAGD le retoume au Coordonnateur de projet ;

si le dossier ne comporte pas d'objections, le DG/CAGD en retient une ( I ) copie et retoume au

Coordonnateur les deux (2) autres copies avec la mention « Vu bon à transmettre à

I'Ordonnateur Délégué » sur celle destinêe à I'Ordonnateur Délégué ;

r' transmission à I'Ordonnateur Délégué par le Coordorurateur du dossier appuyé de la

demande d'engagement ;

r' liquidation des factures ou relevé des pièces justificatives par l'ordonnateur Dêlêgué ;

/ validation et édition du mandat de régularisation par l'ordonnateur Dêlégué et

transmission du dossier au Contrôleur Financier ou au Délégué du Ministère concemê

;

r' contrôle, visa et validation du manrlat de régularisation par le contrôleur Financier et

transmission à l'Ordonnateur Dêléguê ;

/ ordonnancement et transmission du mandat de régularisation à I'ACD par

I'Ordonnateur Délégué ;

r'priseenchargedumandatderégularisationparI'ACDquiprocèdeauximputations
appropriêes.

NB : Ce mandat ne donne pas lieu à décaissement

III-13-2-5 Cas des paiements des fonds de contrepartie bêninoise dans le cadre des projets

financés sur ressources extérieures

En exécution du décret n"2012-226 du l3 août 2012,la nouvelle procédure de mobilisation et

d'utilisation des fonds de contrepartie béninoise aux projets dont la gestion est dévolue à la

caisse Autonome d'Amortissement se présente ainsi qu'il suit : l) appel de fonds périodique de

la cAGD auprès de la Direction génêrale du Trésor et de la comptabilité Publique ;

- établissement des demandes d'engagement signées et cachetées par le Coordonnateur du

projet;

- saisie des données dans le SIGFP par la coordination du projet et êdition des fiches

k
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- transmission par le coordonnateur du projet du dossier de demande de paiement appuyé

delademanded,engagementetduprojetdef,rched'engagementauDirecteurGénéralde
la CAGD ;

- retour du dossier au coordonnateur du projet après vérihcation et contrôle de conformitê

par la CAGD ;

- transmission des demandes d'engagement et des projets de fiches d'engagement

accompaglés du dossier de demande de paiement au Directeur en charge de

l,Administration et des Finances du Ministère sectoriel par bordereau signé et cacheté par

le Coordonnateur du Projet ;

-signaturedesdemandesd'engagement,liquidationdesfactues,validationparleDPAF
des données saisies par la Coordination du projet dans le SIGFP' édition et sigtarure de la

frrche d'engagement et du mandat de paiement ;

- transmission du mandat de paiement, de Ia fiche d'engagement et des pièces justihcatives

parbordereauSIGFPauDéléguéduDirecteurnationalduContrôleFinancier(DNCF)
près le Ministère sectoriel par le DPAF ;

.visadesmandatsetdesfichesd,engagementaprèscontrôlederêgularitêetvalidationdans

IeSIGFP,éditionetsignatureparleDCFdubordereaudetransmissiondesmandatsde
paiement vers le DPAF ;

.validationetéditionparleDPAFdubordereaudetransmissiondesmandatsordonrrancés

à la CAGD ;

- transmission par la CAGD du dossier de paiement à I'Agents Comptable de la Dette

(ACD);

- paiement des prestataires par I'ACD'

III-13-3 Autres mesures sur les PIP

Il est dêsormais interdit aux ministères et institutions de l'Etat de soumettre au financement des

Projets/Programmes d'Investissements Publics, à I'exception des Projets/Programmes de

renforcement de capacités, les activitês courantes condütes par des comités ad hoc mis en place

par arrêté/décision et qui ne participent pas à la formation brute de capital fixe'

- L'inlputution de frais de formation sur les crêdits PIP est interdite, sauf si le projet dispose

d'une ligne de formation.

III-14-Approbationdeprojetsdeoontratsdeconstructionetderéhabilitationdebâtiments
admini strati fs

Conformément aux lettres n"35 l7IMEF/DC/SGM/DNCMP/SP du l0 novembre 201'7 et

projet de contrat de
3518^4EFiDCISGM/DNCMP/SP du l0 novembre 2017, aucun

construction et de réhabititation de bâtimen

services compétents du ministère de I'Econo

nationale de Contrôle des Marchés Publics, s

Cadre de vie habilitê à assurer la cohérence

d'actions du Gouvemement

ts administratils ne poulra être examiné par les

mie et des Finances, en l'occurrence la Direction

'il n'a reçu I'avis de non objection du Ministre du

desdits projets avec les objectifs du Proglamme

o
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lll-l 5 Recommanclations et obligations spécifiques

III-I 5- I Recommandations spécifiques

l-pourtoutedépensedecommunicationofficiellenécessitantlaprised,uncontratdansles
ministèresetinstitutionsdel'Etat,recueillirl'avispréalabledelaDirectiondela
Communication de la Présidence de la République ;

2- recueillir l,autorisation préalable de la DGML pour I'acquisition du logiciel de gestion

de la comptabilitê matière au profit des collectivités territoriales;

3- recueillir I'autorisation préalable du Ministre de tutelle/Président d'lnstitution ou tout

autre ordonnateur et I'homologation du DNCF des articles non rêpertoriés avant leur

prise en compte dans les estimations de toute commande publique ;

4_ iecueillir l,autorisation du Ministre chargê des Finances pour la commande des articles

deluxeoudescommandesspéci|rquessollicitéesparlesministèresetleslnstitutionsde
l'Etat.LesPRMPdoivent,àceteffet,s'assurerdelaprésenceeffectivedesdites
autorisations avant tout lancement de processus de passation de la commande publique ;

5.tenircomptedêsormaisduniveaudecompétitionpourtoutecommanded'êquipements
sportifs. Ainsi, les PRMP doivent subordonner l'inscription au PPPMP de toutes

commandesd,équipementssportifsàl'avispréalableduDirecteurdesSportsd'Elite
(DSE);

6- veiller à ne commander et réceptionner que des encres de qualitê, avec cles spécifications

claires clans les documents de passation de marchés publics' cette obligation pèse

conjointementsurlesPRMP,lesDirecteursdesServicesd'Information(DSI)etles
chelsdesservicesinformatiquesàdiversniveaudesadministrationspubliquesetc.;

7-l'équipechargéedelaréceptiondesencres,devras'assurerdesdocumentssources
uérifiables d'approvisionnement et tester la qualité de chaque type d'encre dans les

imprimantes et photocopieurs concemés'

8-ileststrictementinterditd'utiliserlesfondspublicspourltnancerlesmissionsextemes
d,élaborationdescomptesdegestion,decollected,informationsdansleszones
d,interventions des services déconcentrés des ministères sectoriels ou d'installation de

logicielsspécifiques.L,interdictionneconcemepasl'acquisitiondelogicielsdegestion
comptable et financière pour les établissements publics ayant adopté les règles

comptables de droit Privé i

g.interdiction<lestockerpendantplusdesix(06)moislesmatêrielsinformatiqueset
accessoires.Ainsi.lesPRMPdesMinistèresetlnstifutionsetlesDSl,leschefsdes
servicesinformatiquesdesPréfecturesetdesMairiesdoiventveilleràcequel'achat
rlesdits matériels soit effectué en tenant compte des besoins rêels de l'administration ;

l0-obligationdeveilleràl'achatdecertainsproduitsdesportsousformedepackageoukit
(kit ou trousse de voiture et kit de sport), conformément à la classification retenue dans

le RPR ;

I I - obligation de veiller à la commande de certains biens de la catêgorie « Infrastructures »

sous lorme de kits (kit de construction de modules de classes, des latrines, des centres

<lesanté,deforages,defossesseptiques,deroutesetkitderéhabilitationdesroutes)'
Parconséquent,lescommandesdecesarticlesseferontdésormaissousformede
package conformément à la classification retenue dans le RPR ;

ü
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l2-obligationdetenircomptedésormaisdescaractéristiquestechniquesetduniveaude
pe.fàrmance énergétique et économique des lampes électriques' climatiseurs et

réfrigérateurs pour toute commande de ces articles, en respect des dispositions du décret

n"2018-563 du 19 dêcembre 2018 fixant les normes de performance énergétique

minimaleetlesystème<l'étiquetageénergétiquedesappareils'Ainsi,lesgestiorrnaires
de crédits eVou les PRMP peuvent solliciter l,expertise de la structure technique du

ministère en charge de l'Energie ;

l3-les hches d'engagement relatives à la procédure spécifique avec décision de

mandatement,éditêesàl'ordornancementsontdispensêesduvisadesContrôleurs
Financiers ;

l4- obligation aux gestionnaires de crédits, notamment les Ministères, Institutions de I'Etat

et collectivités territoriales, de transmettre à leur contrôleur financier, au plus tard le 3l

janvierdechaqueannée,unpointcertifiêdesmatêrielsduparcinformatiqueetdes
climatiseurs,enprécisantlespuissancesfrigorifiquesrespectives.Cepointcertifié
pelmetauContrôleurfinancier'encoursdegestion,des'assurerquelescontratssoumis
àsonvisapourl'entretienetlamaintenancepériodiquedesmatérielsetéquipements
prennentencomptelenombreexactdematérielsfigurantdanslepointcertifié;

l5.lesmandatsderenouvellementd,oPsontdispensêsdevisaduCF,seuleslesfiches
d'engagement y afférentes font I'objet d'érude et de sigrarure par le CF'

III- I 5 -2- Obligations sPécifi ques

Les pRMP et les différentes structures de contrôle doivent tenir rigueur au respect par les

ministèresetlnstitutionsdel'Etatdesmesuresci.dessousênumêrées.Ilsdoivent:

l- donner priorité aux articles du répertoire des prix, lorsque l'on se retrouve en présence

d'articles de même nature ou de même valeur ;

2- interdire I'imputation des dêpenses relatives aux insertions publicitaires dans les

agendas,joumauxourevuessurlescrêditsPlP,saufencasdepublicationd'unavis
d;appel d'offres ou d'appel à candidature pour passation de Marchés Publics ;

3- subordonner toute liquidation de dépenses relatives à l'achat de joumaux par la

procédure d,engagement-ordonnancement, à l'existence d'un contrat d'abonnement

avec un organe de presse, préalablement, visé par le Directeur National du Contrôle

Financier ou des Contrôleurs Financiers ;

4- interdire tout achat de cadeaux (ouets et autres) sur le budget de I'Etat aux personnels

des ministères et instirutions de I'Etat en activité ou admis à la retraite evou aux membres

de leur famille ;
5- interdire l'imputation des frais liês à la commande des cartes de visite' cartes de

remerciement, cartes de væux, cartes de réponse, etc sur les crêdits budgêtaires ;

6- limiter I'achat des produits d'entretien au strict minimum ;

7- interdire la restauration lors des simples réunions, CODIR, etc., à I'exception des

manifestations ayant un caractère officiel. une circulaire du Ministre chargé des

Finances précisera le cadre d'exécution desdites dépenses ;

8- exiger que tout projet de marché soit accompagné du relevé d'identité bancaire du

loumisseur ou du prestataire attestant que le numéro de compte de domiciliation prgduit
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pour les paiements découlant de l'engagement juridique est celui régulièrement ouvert

au nom de I'entreprise elle- même, personne morale et non le compte personnel de

I'individu (Directeur Gênéral, propriétaire ou agissant au nom de l'entreprise) ;

f- interdire la mise en concurrence, lors des consultations, des structures à statuts juridiques

difïerents (ONG, Association à but non lucratifet société ou entreprise) ;

l0- subordonner I'achat de clé de connexion rechargeable par carte de crédit, de réfrigérateur

et d'appareils électro ménagers à une autorisation spéciale du ministre chargé des

Finances ;

I l- interdire l'achat des téléphones portables, des postes téléviseurs, des crédits de

communication, des tablettes sur les crédits ouverts au budget. La souscription à divers

aboffrements auprès des opérateurs GSM sur les crédits ouverts au budget de I'Etat est

également interdite. Les responsables ou autres autorités pouvant en bénéhcier doivent

obtenir du Ministre chargé des Finances une autorisation spéciale ;

l2- subordonner à un engagement juridique (contrat, accord de partenariat ou convention),

les transactions entre les agences de voyage, les agences de presse, les centres de

formation et I'Etat afin de donner une base juridique aux différentes opérations. La

même mesure doit être prise entre les sociétés de location de véhicules et I'Etat ;
l3- interdire l'utilisation des crêdits destinés aux achats des biens et services des projets pour

payer les indemnités aux membres des commissions de passation des marchés publics ;

l4- interdire I'acquisition du lait sur les crédits budgétaires à l'exception des commandes

destinêes à l'alimentation des malades dans les centres hospitaliers, les intemats et les

prisons ;

15- interdire tout achat de boissons alcoolisées (vin, liqueur, champagne, etc.) par les

ordorurateurs sur les crédits du budget de I'Etat, sauf autorisation du Ministre de tutelle

ou du président d'Institution. Toutefois, ces dépenses ne peuvent excéder le quart des

dotations annuelles affectées à ces acquisitions ;

I 6- exiger de s'adresser en priorité à la Société Béninoise d'Approvisionnement en Produits de Santé

(SoBAPS, ex-CAME) pour I'acquisition des médicaments essentiels, des médicaments à usage

vêtérinaire et des réactifs de laboratoire par toutes les structures sanitâires avant tout recours aux

services de prestataires privés ;
17- sauf autorisation expresse du Conseil des ministres, interdire formellement de

délocaliser I'organisation des sêminaires, ateliers, journêe de réflexion, ou toutes autres

activités similaires quel qu'en soit leur mode de hnancement. Ainsi, ces activités doivent

se tenir au siège des Ministères et organismes Publics ou dans d'autres locaux

appartenant à t'Etat ;

l8- Interdire I'imputation des frais de stage et de formation de longue durée, donnant &oit
à un diplôme, sur les crédits du budget de fonctionnement et les crédits des

projets/programmes.

En outre :

l9- les travaux en heures supplémentaires dans les Ministères ne pourront se faire que sur

autorisation du Ministre chargé des Finances ;

20- seules les réparations des engins à deux roues des agents de liaison et des petits achats

de montants inférieurs ou égal à 100 000 FCFA TTC peuvent être effectuées sur les
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crédits de la caisse de menues dépenses. Les dépenses imputées à la caisse de menues

dépenses doivent êhe accompap.ées de I'expression du besoin sipée du demandeur;

2l- conlormêment à la lettre n" 108-c,&1EF/IGF/SP du 2l fêvrier 2019 portant prise en

charge hnancière des cadres chargés du paiement des divers frais aux participants des

ateliers, lormations ou autres activités délocalisées, les cadres chargés du paiement des

divers lrais (frais d'entretien, de mission et autres) aux participants des ateliers,

formations ou autres activités délocalisées sur autorisation expresse ne peuvent

bénéflcier de la totalilé du nombre de jours consacrés à I'activité. Ils doivent veiller au

strict respect du délai maximum pour assurer Iesdits paiements ;

22- au tiveau des directions départementales, des lycées et collèges, les intemats et les

centres de formation professionnelles ayant une section de formation restauration

bénéficiant des acquisitions des vivres, il est demandé aux PRMP des ministères de tenir

compte dans la planification de ces marchés des produits périssables et non périssables

pour le choix de la procédure conforment au code des marchês publics ;

23- la mesure de remplacement des compteurs conventionnels de la Sociêtê Beniloise
d'Energie Electrique (SBEE) par les compteurs à prépaiement reste en vigueur en 2026.

L'acquisition des crêdits pour les compteurs à prépaiement se fera dêsormais par la
procédure dêrogatoire. A cet effet, les fonds seront mis par OP à la disposition des

régisseurs d'avances sur la base de la liste des compteurs certifiés par l'ordonnateur et

la proforma de la SBEE. Le renouvellement est subordonné à la production des pièces

justificatives dont notamment la quittance de la SBEE.

24- Conformément aux dispositions de la lettre circulaire noll42. /MEF/DC/SGM/DGI du

16 mai 2024, il est làit obligation à tous les usagers de mentionner systématiquement

leur Identifiant fiscale Unique (lFU) sur tous les documents qu'ils êmettent dans le cadre

de leurs interactions avec l'administration.
25- Il est strictement interdit de cor-fier l'entretien et la maintenance des matériels

informatiques nouvellement acqüs, encore sous garantie du foumisseur, à des

prestataires contractuels commis par I'administration. Pendant toute la durée de la
garantie, les interventions d'entretien et de maintenance doivent être exclusivement

assurées par le foumisseur, conformément aux clauses de la garantie. En conséquence

les autorités contractantes doivent inclure dans la commande de ces équipements le

service connexe d'entretien et de maintenance durant la période de garantie ;

26- Toute acquisition de matériels et éqüpements de transmission radi6 dsns les préfectures

et collectiütés territoriales doit être soumise à I'aüs technique préalable de la Direction

des transmissions du MDGL, en collaboration avec le ministère en charge du
nurnérique ;

27 - Dans le cadre de l'établissement des listes de présence, il est fait obligation à tous les

organisateurs de rérnions, d'ateliers, ds sfminaire5 et autres regroupernents de

procéder à la reprise systématique de l'objet de I'activité sur les autres pages des listes

de présence à I'instar de la première page ou à défaut en bas de page sur chaque page

de la liste ;
e
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Toute dérogation à ces mesures est subordonnée à une autorisation préalable du Ministre chargé

des Finances.

III- l 6- Mesures relatives à la passation des marchés publics

En application des nouvelles dispositions des documents-types de passation, mis à jour par

I'ARMP conformément aux dispositions de l'article 3 du décret n'2020'602 du 23 dêcembre

2023, porta approbation des documents-t)?es de passation des marchés publics les organes de

contrôle des marchés publics ne sont plus membres des commissions de réception.

Par conséquent, la DNCMP et ses démembrements ne sont plus membres des commissions de

réception.

III-16-l Conditjons de choix de la procédure de mise en concurrence et des organes de

contrôle des marchés publics

III-16-l-l Seuils des marchés publics

Les seuils sont des montants hors taxes à partir desquels il est fait obligation aux autorités

contractantes, soit d'appliquer les dispositions du code des marchés publics, soit de soumettre

les procédures au contrôle a priori ou d'approbation d'un organe bien déterminê.

Il s'agit de :

- Seüls de dispense

Montant prévisiorurel hors taxes maximum en dessous duquel les achats publics peuvent

s'effectuer sur simple facture après consultation de trois (03) entrepreneurs, foumisseurs ou

prestataires de services.

Le seuil de dispense des marchês de travaux, fournitures, services et prestations intellectuelles

est fixé à 4 000 000 FCFA hors taxes.

Les marchés relevant des seuils de dispenses sont mis en ceuvre par un responsable désigné par

l'autorité contractante. Par ailleurs, conformément aux dispositions de la circulaire n"2021-

0l /PzuARMP/SP/DRAJ/SA du 19 novembre 202 I , la mise en æuvre de cette procêdure n'exige

pas de formalités particulières ni de contrat. Elle se conclut sur prêsentation d'un mêmoire

composô des documents ci-après :

a) la lettre de consultation des trois prestataires ;

b) les spécihcations techniques ;

c) le mini rapport d'évaluation des prestations ;

d) la lettre d'acceptation et facture pro forma ;

e) le bon de commande ;

l) la facture.

- Seuils de passation

Montants prévisionnels hors taxes en fiancs CFA à partir desquels tout marché public est soumis

aux procêdures de la loi n"2020-26 du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics.

Les montants varient selon I'Autorité contractante.
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Marchéÿ Montant
Communes

Ordinairss

Mitristères,

Institutions,

Préfechlres

ayânt un

DCMP et

Sociêtés d'Etat
'l'ravaux t50 000 000 200 000 000 300 000 000 500 000 000

Fournitures et Services 50 000 000 100 000 000 300 000 000

Prestations Intellectuelles
(Cabinet)

60 000 000

120 000 000 200 000 000

Prestations Intellectuelles
(lndividus)

80 000 000 100 000 000

(Montant en FCFA

Cootmuoes

Ordinaircs

AufrEs Autoritéç CoD ùaclstles y
compris les commuoes à slzlul

paûiculier

Travaux 35 000 000 100 000 000

Foumitures et Services 25 000 000 70 000 000

Prestations Intellectuelles (Cabinet) 20 000 000 50 000 000

Prestations intellectuelles (lndividus) r5 000 000 20 000 000

- Seuils de contrôle a priori des Cellules de Contrôle des Marchés Publics (CCMP)

Montants prêvisionnels hors taxes en francs CFA en dessous desquels tout marché public passé

par les autorités contractantes est soumis au contrôle a priori de la Cellule de Contrôle des

Marchés Publics.

Les montants varient selon I'Autorité contractante.
(Montant en FCFA)

- Seuils de contrôle a priori des Directions Départemeotales de Conüôle des Marchês Publics

(DDCMP)
Montants prêvisionnels hors taxes en francs CFA à partir desquels tout malché public passé

par les collectivités territoriales décentralisêes est soumis au contrôle a priori de la Direction

Départementale de Contrôle des Marchés Publics.

Les montants varient selon I'Autorité contractante

(Montant en FCFA)

Mârchôs/ MontaDt Communcs ordinaircs Communes à statuts particulieE

Travaux I 50 000 000

Foumitures el Services 50 000 000 100 000 000

Prestations Intellectuelles 30 000 000 60 000 000

t(...o
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Communes à

statuts

particutiers

Etablissem€nt public
€t offices sans

Délégué de ConEôle

des Marchês Publics
(DCMP)

150 000 000

30 000 000

Marchéÿ Montant

200 000 000
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- Seüls de contrôle a priori de la Direction nationale de confiôle des Marchés Publics

(DNCMP)

Montants prêvisionnels hors taxes en francs cFA à partir desquels tout marché public passé

par les autorités contractantes est soumis au contrôle a priori de la Direction Nationale de

Contrôle des Marchés Publics.

Les montants varient selon I'Autorité contractante.

(Montant en FCFA)

Marchéÿ Montant

CommuDes ordiDâires et

Etablissements publics el

offices sans Délégué de

Contrôle des Marchés

Publics (DCMP)

Commutr€s à statuts

particuliers, Ministères,

Institutions, Préfechrle§ ayant

un DCMP et sociétês d'Etat

Travaux 500 000 000

150 000 000 300 000 000

Prestations intellectuelles (Cabinet) 120 000 000 200 000 000

Prestations intelle$uelles (lndividus) 80 000 000 t00 000 000

III-1 6- I -2 Seüls communautaires

Il s'agit des seuils à partir desquels, il est fait obligation aux autorités contractantes de faire

publier les avis d,appel à concurrence sur le site régional de I'uEMOA, simultanément dans le

quotidien national de service public et au moins dans un autre quotidien de large diffusion au

niveau national et dans un joumal intemational.

Autorité contractantc Type de marché
Montant etr F CFA

(hors tâxes)

Etat ; Collectivités locales

Etablissemenls publics

Travaux I 000 000 000

Fournitures et servtces 500 000 000

Prestations intellectuelles 150 000 000

Organisme de droit public; Société

nationale ; Société anonYme à

participation publique majoritaire

l 500 000 000

Foumitures et services 750 000 000

Prestations intellectuelles 200 000 000

III-16-2 Dispositions importantes relatives aux étapes et délais de la procédure d'appel

d'olfres ouvert

Dans le cadre cle la passation des marchês publics de montants

et hnancés sur Budget National eVou Budget Autonome des

Offrces cl'Etat, les dispositions importantes relatives aux é

marchés publics sont présentées dans le tableau suivant :

supérieurs aux seuils de passation

Collectivités Locales, Sociétês et

tapes et délais de Passation des
o
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300 000 000

Fournitures et Services

Travaux
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Dispositions importantes
ETAPES DE LA
PROCEDURE

PERIODE
BUDGETAIRE OU

DELAIS (J O EN

ANNEE N)

I Êlaboration de plan

annuel prévisionnel de

passation d€s marchés

publics

Conformément aux dispositions de I'article 24 de la loi no 2020-26

du 29 septembre 2020 portant code des marchés publics, les

autorités contrâctantes sont tenues d'élaborer et de soumettse à la

validation de la Cellule de contrôle des marchés publics un plan

prévisionnel et révissble sur le fondemett de leur programme

d'activités.
Ce plan de passation des marchés doit componer, à peine de nullité,

tous les marchés publics à l'exception des marchés passés en

dessous des seuils de dispense.

Le processus de saisie, de soumission, de validation et de

publication du plan de passation est électonique à travers le

logiciel §IGMaP.

Ces plans sontpubliés par la DNCMP après examen de conformité.

Dars ce cadre il est porté à la connaissance des acteurs des marchés

publics que la publication des plans de passation est désormais

conditionnée par l'avis favorable de la Direction Nationale de

Contrôle des Marchés Publics après examen de conformité des plan

ioitiaux et des versions révisées.

Toute validation de PPMP est subordonnée à la production de la

version en PDF du plan de travail annuel ou révisé.

Dans le cas spécifique des communes, les autorités contractantes

sont tenues d'obtenir I'avis favorable de la Direction

Départementale de Contrôle des Marchés Publics sur le plan initial

ainsi que les versions révisées avant leur transmission à la

Direction Nationale pour publication. En cas de révision de plan de

passation de marchés, les autorités contractantes sont tenues de

justifier cette révision soit par un plan de travail révisé et validé par

Ies instances habilitées, soit par un collectif budgétaire, soit par

I'extrait de relevé du Conseil des Ministres.

La validation du plan vaut acceptation des modes, méthodes,

procédures et techniques contenus dans le plan.

Le montant prévisionnel des marchés publics doit être dêterminé

en se réfémnt au répertoire des prix en vigueur au momenl de son

estimation.

Pour les marchés publics passés par la technique d'accord cadre, le

choix de la procédure à inscrire au plan prévisionnel de passation

des marchés publics tiendra compte du montant total estimé de

I'accord cadre sur la période retenue.

Confère Décrct sur les

délais impartis aux

organes de contrôle des

marchés publics.

L'autorité contractante est tenue d'élaborer les dossiers d'appel

à concurrence en utilisant le document type approprié, à peine

de nullité.
Au-delà des seuils de passation, le délai de validité des offres

est de quatre-vingrdix (90) jours calendaires avec à tilre
exceptionnel une prorogation de quarante-cinq (45) jours

calendaires au maximum. Il court de la date de dépôt des offres

à celle d'approbation du marché. Passé ce délai le

soumissionnaire est autorisé à retirer son offre ;

2 Elaboration du dossier

d'appel à concurrence et

ransmission à I'organe

de contrôle compétent
(DNCMP/DDCMP ou

CCMP)

tk 66

Dans lcs l0 jours

calendaires à compter de

t'approbation du budget
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N'
ETAPES DE LA
PROCEDURE

PERIODE

BUDCETAIRE OU

DELAIS (J O EN
ANNEE N)

Dispositions importantes

Le montant de la garantie de soumission est de l7o du montant

prévisionnel. En ce qui conceme les micros, petites et

moyennes entreprises béninoises, la gamntie de I'offre peut

prendre la forme d'une simple lettre de déclaration (Article 68

de la loi n" 2020-26 du 29 septembrc 2020).

Les caractéristiques techniques des besoins doivelt être

déhnies par référence à des normes, agréments ou

spécifications techniques nationaux, régionaur ou

intemationaux (Article 50 de la loi no 202G26 du 29 scptembre

2020).

Pour éviter les avenants liés à la nrpture de fabrication des

produits, les autorités contractantes doivent exiger dans les

spécifications techniques les années de fabrication qui ne

saurait être supérieure à une année.

Pour les marchés de fournitures, il est indiqué de prévoir une

évaluation par article, lorsque ces demiers ne sont pas

dépendants en termes de fonctionnalité.

Aussi dans le souci d'accroître la transparence dans Ia gestion

des marchés publics, il est exigé de tout soumissionnaire à un

marché d'un seuil monétaire supérieur à dix millions
(10000000000) de FCFA hors taxe de foumir les

informations relatives aux bénéficiaires effectués.

3 Traitement du dossier et

avis de non objection de

l'organe de contrôle

compétent
(DNCMP/DDCMP ou

CCMP)

Confère Décret sur les

délais imparlis aux

organes de contrôle dcs

marchés publics

L'organe de contrôle des marchés publics compétent est tenu de

valider le dossier d'appel à concurrence dans le délai prescrit par le

décret portant délais impartis.

l Obtention du BON

A LANCER sur le DAO
et sa transmission à

I'Autorité
Contractante

Confère Décret sut les

délais impartis au(
organes de contrôle des

marchês publics

Les autorités contractantes sont tenues d'utiliser les documents

d'appel d'offres estampillés du sceau « BON A LANCER » pour la

mise en concurrence des candidats.

-5

Publication de I'avis

d'appel à concurrence

dans le journal des

marchés publics et LA
NATION ou autres
joumaux de large

diffusion et le portail
web des marchés publics

au Bénin (SICMAP, le

site de I'UEMOA et pour

le cas spécifique des

marchés intemationaux

un joumal intemational.

Confère Décret sur les

délais impartis aux

organes de cotrtrôle des

marchés publics

Saufdans le cas des procédures passées par sollicitation de prix ou

par le rêgime de seuil de dispense et sous réserves d'exceptions

évoquées aux chapitres 2 et 3 du titre II de la loi n' 2020-26 dl29
septembre 2020, les marchés publics doivent faire l'objet d'un avis

d'appel à concurrence porté à la connaissance du public par insertion

faite, au minimum dans le quotidien de service public, sur le portail

web des marchés publics et dans le joumal des marchés publics. En

cas de nécessité, I'avis peut être insérer dans toute autre publication

nationale eUou intemationale de large diffusion ainsi que sous le

mode électronique.

(Art 53 de la loi 2020-26 du 29 septembre 2020)

Et anicle 7 du décret 599 du 23 décembre 2020 fixant les seuils de

sollicitation de prix, de dispense et de contrôle des marchés publics.

/
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Dispositions importantes

PERIODE

BUDGETAIRE OU

DELAIS (J O EN

ANNEE N)

ETAPES DE LA
PROCEDURE

Sous réserve des dispositions applicables aux marchés passés par

sollicitation de prix, le délai de réception des propositions ou des

offres dans les procédures ouvertes et restreintes ne peut être

inférieur à yingt-un (21) joun calendaires pour les marchés dont le

montant est supérieur au seuil de passation et à trente (30) jours

calendaires pour les marchés supérieurs au seuil communautaire de

publication, à compter de la date de publication de I'avis.

Ce délai minimum de remise des offres doit être observé

simultanément dans lous canaux de publication requis

6
Délai accordé pour la
préparation ou la

réception des offres

En cas d'urgence dûment motivée, nécessitant une intervention

immédiate, les dêlais accordés pour la préparation des offres

p€uvent être ramenés à un dêlai qui ne saurait être inférieur à quinze

(15) jours calendaires, après avis de la Direction Nationale de

Contrôle des Marchés Publics.

ü 54 de la loi 2020-26 du 29 scptcmbre 2020)(A

'7

Conformém€nt aux disposilions de I'article 70 de la loi n'2020-26

du 29 septembre 2020, la séance d'ouverture des plis est publique.

Si aux date et heure limites de réception des offres, il est reçu ou

moins un pli, la commission d'ouverture et d'évaluation des offres

procède aux opérations d'ouvertue de plis.

Dans le cadre des procédures qui se caractérisent Par une

consultation restreinte de candidats, notamment dans le cas d'une

préqualification ou d'une procédure restreinte, lonqu'un minimum

de rois (03) plis n'a pas été reçu aux date et heure limites de

réception des offres, I'autorité contractante informe le ou les

soumission-naires parécrit et ouvre un nouveau dêlai qui ne peut être

inférieur à dix ( l0; jours calendaires.

Le procès-verbal d'ouverture est signé Par les membres de Ia

Commission de passation des marchés publics. Il est publié par la

Personne responsable des marchês publics dans les mêmes canaux

que ceux de I'avis d'appel à la concurrence et remis sans délai à tous

les soumissionnaires.

Confère Décret sur les

délais impartis aux

organes de contsôle des

marchés publics

ti
Ouverture des offres,

signature et publication

du procès-verbal

d'ouverture

Il est fait obligation aux autorités conlractantes d'utiliser les

documents types pour la réalisation des procès-verbaux et du

rapport d'évaluation. Dans tous les cas, un rapPort d'analyse des

offres pour les marchés de travaux, fournitures et services doit

comporter les résultats des quatre (04) étapes ciaprès :

- examen de la recevabilité ;

- examen de la conformité technique ;

- évaluation ltnancière ;

examen de la qualification.

Les remises doivent faire l'objet d'une analyse particulière dans le

souci de faire respecter l'esPrit ou le jeu de la concunence. En tout

état de cause, aucune remise conditionnée ne peut être admise dans

les critères d'évaluation.

(Art ?4 de la loi 2020-26 du 29 septembre 2020) O

Confère Décret sur les

délais impartis aux

organes de conûôle des

marchês publics

9
Analyse des offres et

attribution provisoire du

marché par la

Commission

ta 68



Dispositions importantes

PERIODE

BUDGETAIRE OU

DELAIS (J O EN

ANNEE N)

ETAPES DE LA
PROCEDURE

Sans prejudice des dispositions

communaulaire, lors de la passation d'un marchê public une

préférence de cioq pour cent (5%) doit être attribuée à I'offre

présentêe par une micro, petite et moyenne entreprise Ce taux de

préférence esl cumulable avec le taux de Préférence communautaire

de quinze pour cent ( l5%)
(An 77 de la loi 2020-26 du 29 septembre 2020)

De même, pour les marchés de prestations intellectuelles, la

Commission d'ouverture et d'évaluation (COE) des offres doit

intégrer dans la liste restreinte au moins deux (02) consultants

nationaux, dès lors qu'ils répondent aux critères de sélection requis'

An 36 al 5 de la loi 2020-26 du 29 scptembrc 2020)

relatives à la préférence

L'organe de contrôle des marchés publics compétent est tenu

valider le rapport d'évaluation des ofÏies et d'attribution Provisoire

du marché dans le dêlai prescrit par le décret portant délais impartis'

dcConfère Dêcret sur les

délais impartis aux

organes de contrÔle des

marchés publics

Validation du rapport

d'évaluation des offres
l0

Il est fait obligation aux Autoritês Contractantes ainsi

Maîtres d'Ouvrage Déléguês de faire publier le procès-verbal

d'attribution provisoire validê par l'organe de contrôle des marchés

publics sur le portail web des marchés publics, dans le Joumal des

Marchés Publics eÿou dans tout autre quotidien à grande diffusion

nationale eÿou internationale et ce, conformément aux dispositions

de l'article ?t de la loi2020'26 drt29 scptembre 2020.

qu'aux
Publication du procès-

verbal d'attribution
provisoire des offres

ll

aonformément aux dispositions de l'article 79

du 29 septembre 2020, I'autorité contractante doit notifier Par écrit

ou par toul moyen élecuonique officiel à tous les soumissionnaires

les résultats de l'évaluation en précisant les motifs de rejet des offres

de la loi n' 2020-26

n 'ayant pos étê retenues.

Confère Décret sur les

délais impartis aux

organes de contrôle des

marchés publics

Notihcation des résultas

d'anribution provisoire

aux

Soumissionnaires

t2

Le soumissionnaire dont l'offie a êté rejetée Peut, sous peine

forclusion, exercer les recoun auprès de l'autorité contractante et,

si requis, auprès de l'Autorité de régulaiion des marchés publics

dans les conditions prél,res aux aflicles I 16 et suivants de la loi no

2020-26 du 29 septembre 2020.

Le nombre de projets de conrats à soumettre à I'approbation des

autorités compétentes est trois (03) exemplaires.

En cas de besoin, des photocopies de contrats peuvent être

authentifiées au niveau de la Direction nationale de Contrôle des

Marchés Publics. Ces photocopies authentifiées ont valeur

de'

d'original

l0 jours calendaires
(Dêlai d'atteute)

l3

Conformément aux dispositions de l'anicle 84 de la loi n

du 29 septembre 2020, l'autorité contractante e§t tenue de soumettre

les projets de contrat à l'examen juridique et technique de l'Organe

de contrôle des marchés publics compélenl, avant son introduction

à l'autorité approbatrice, quelque soit le financement.

Dans le cadre des procédures à plusieurs lots où chaque lot attribué

fait I'objet d'un conrat distinct, la compétence des organes de

" 2020-26

contrôle des marchés pub lics dans le cadre de l'examen juridique et

Confère Décret sur les

délais impaais aux

organes de contrôle des

marchés publics

t4
Examen juridique des

conrats

ta

/ r 69

Recours évenhrels des

soumissionnaires non

retenus et élaboration du

projet marchê

_r-



Dispositions importatrtes

PERIODE

BUDGETAIRE OU

DELAIS (J O EN

ANNEE N)

ETAPES DE LA
PROCEDURE

technique est définie en fonct du montant d'anribution de chaque

contrat/lot

ion

du 29 septembre 2020' le marchê est signé uniquement par la

Personne responsable des marchés Publics et I'attributaire à

Iuni"le 84 de la loi n" 2020-26Conformêment aux disPositions de

l'examen juridique du projet de contrat

Confère Décret sul les

délais impartis aux

organes de cotrtrÔle de§

marchés publics

l5
Signature du ProJet de

marché par l'attributaire

du 29 septembre 2020, le visa d'un marché public esl l'attribution

exclusive de l'organe de contrôle des marchés publics compétente'

après son examen juridique et technique favorable' quelque soit le

financement.

Le visa du contrat est subordonné à la publication du formulaire de

ciaires effectifs sur ledit marché/contrat

G 85 d" lu loi n" 2o2o-26Conformémenl aux disPositions de l'artic

divulgation des bénéfi

Confère Décret sur les

détais imPartis aux

organes de contrÔle des

marchés publics

Visa des

publics

rnarchés
l6

du 29 septembre 2020, tout marché public doit être conclu' signé et

approuvé avant tout début d'exécution'

Les marchês publics doivent être soumis à I'approbation de :

a) Ministre en charge des finances pour les marchés relevant de Ia

compétence de la Direction nationale de Contrôle des Marchés

Publics, à l'exception des marchés des cornmunes et des personnes

de droit privé assujetties ;

b) Minisire sectoriel ou le prêsident d'institution, Pour les marchês

relevant de la compétence de Ia Cellule de Contrôle des Marchés

Publics;
c) Secrétaire Exécutif, pour les marchês passês par les communes ;

d) Directeur général, Ordonnateur du budget de l'entité'

Responsable de I'organe de gestion de I'entité' pour tous les marchés

passés par les autres personnes morales de droit public visêes à

I'article 3 de la loi n' 2020-26 du29 septembre 2020'

Les autoritês approbatrices définies auprésent article peuvent

déléguer leur pouvoir en matière d'approbation des marchés publics

Iurticl" 8 d. la loi f 2020-26Conformément aux disPositions de

dans des conditions qu'elles lxent par arrêté ou décision

05 Jours à comPter de la

date de réception
Approbation de

l'Autorité Compétente
t'7

Il est fait obligation aux Autori

marchés approuvés dans le SIGMaP aux fins de numérotation et de

faire authentifier tous les marchés publics par l'Organe de Contrôle

des Marchés Publics compétent après leur apProbation'

três conlractantes de saisir les
Cotrfère Décret sur les

délais imPartis aux

organes de coDtrÔle des

marchés publics

Numérotation et

authentification du

marché par la DNCMP

et sa trânsmission à

I'Autorité Contrdclante

lft

Conformément aux disPositions

n" 2020-26 du 29 septembre 2O2O' la notification

consiste à un envoi par l'autorité conüactante du marché

signé au titulaire dans les trois (03) jours calendaires

suivant 
'la date de son approbation par tout moyen

ernettant de donner date certaine.

de l'article 86 de la loi

p

03 jours à compter dc la

date
Notification du marché

au titulaire d'approbation
l9

<le l'article 8? de Ia loi 2020-26 duConfomément aux disPosit ions
antcses onC tIacutorrrionS1c fa otr gabre9) septem

lesdansb lierde lrclarA Dé puaîtres 'oudu aux M léguésil NS geqcontrat apProuvé

15 jours à comPter de la

date de notification du20
Publication d'avis

défi nitif d'attribution

Y
q 70
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ETAPES DE LA
PROCEDURE

PERIODE

BUDCETAIRE OU

DELAIS (J O EN

ANNEE N)

Dispositions importattes

quinze (15) jours calendaires suivant la notification du rnarché

approuvé, un avis d'attribution définitive sur le portail web des

marchés publics, dans Ie Joumal des Marchés Publics eÿou dans le

quotidien de service public et s'agissant des marchês supérieurs au

seuil communautaire de publication, dans tout support

communautaire dédié à cet effet.

Les modalités de mise en ceuvre des dépenses de montants inlérieurs âux seui ls de passation se

présentent comme suit

III-16-3 Demande de Renseip.ement et de Prix (DRP)

Marchês dont les montants prévisionnels hors taxes sont supérieurs à l0 000 000 FCFA et

inférieurs aux seuils de passation

-v
2

r
ü,

Autorités
contractantes

Organe de
passation

Organe de
contrôle

Caractérisation de la procédure

Autorités
Contractantes
énumérêes par la
loi DNCMP (A

postenori)

Planification des marchés ; utilisation de documents

types ;

Pièces administrâtives requises pour attribution ;

dossiers non vendus ;
publication par affichage au siège de I'autorité
coûtractante, au niveau des Préfectures ou Mairies' des

chambres de métiers et des institutions consulaires

couvrant sa localité ;

dêlais de rêception est de dix ( l0) jours ouvrables ;

un (01 ) pli au moins pour I'ouverture après prorogation

de trois (03) jours en I'absence de trois (03) plis à Ia date

initiale de dépôt ;

Validitê des offres est de trente (30) jours ;

le recours est fait dans les conditions prévues à I'article
25 de la loi 2020-605 du 23 décembre 2020 ftxant les

règles et modalités de mise en ceuvre des procédures de

sollicitation de prix ;

PRMP, Titulaire sont signalaires du cotrtrat ;

Visa CCMP requis ;

approbation par les autorités dans la limite de

compétence des CCMP ;

iement d'avance uls.

t?
7L

PRMP + Comité
de passation

CCMP (A
priori);

-y



III-16-4 Demande de Cotation @C)
Marchés dont les montants prévisionnels hors taxes sont supérieurs à 4 000 000 FCFA et

infêrieurs ou égaux à l0 000 000 FCFA.

Organe de
contrôle

Caractérisation de la procédureAutorités
contractantes

Organe de passation

Planification des marchés ;
utilisation de documents types;
Pièces administratives non requises ;

dossiers non vendus ;

publication des avis non obligatoire pour
les autorités contractantes ayânt constitué
la liste restreinte en février au plus tard et
actualisé en juillet
délais de réception est de cinq (05) jours
ouvrables
trois (03) plis au moins requis pour
I'ouverture
Validitê des offres est de üente (30) jours
délai de recours est de cinq (05) jours
calendaires
PRMP, Titulaire sont signataires du
contrat ;
Visa CCMP non requis :

approbation non requise pour les

structures
déconcentrêes sans PRMP ;
paiement d'avance non requis
Montant d'attribution du marché encadré
par répertoire des prix.
Les marchês doivent faire l'objet de

numérotation et d'authentihcation par
l'organe de contrôle.
Dans le cadre de I'utilisation d'une liste
restreinte, les conditions
ci-apÈs doivent être Éunies :

. l'avis à manifestation d'intérêt lancé
pour
la constitution ou I'actualisation de la liste
des foumisseurs agréés doit être
publié dans le quotidien du service
public, le joumal des marchés publics et
sur le portail national web des marchés
publics;
o [a liste constituée ou actualisée doit être
publiée sur le portail national web des

marchés publics.
Le délai de préparation des offies esl de

cinq (05) iours ouvmbles.

Autorité contractantes
énumérées par la loi,
directions
départementales
assimilés, Entités des

Universités nationales,
lycées et collèges
d'enseignement,
hôpitaux, institutions
consulaires,
circonscriptions
scolaires les tribunaux
et cours ainsi que

toutes autres
structures bénéhciant
de la dérogation pour
passer les demandes de
colation

PRMP pour les autorités
contractantes ênumérêes
par la loi Responsable de
la structure pour les
structures dérogatoires

Contrôle a priori
non requis

Et contrôle a

posteriori par
CCMP

/

üq r 12

Comité de passâtion non
requis mais s'adjoindre
une personne



III- l6-5 Consultation de foumisseurs (CF)

Marchês dont les montants prévisionnels hors taxes sont inférieurs ou égaux à 4 000 000 FCFA

III-16-6 Procédures exceptionnelles

m-16-6-l Procédure de gré à gré

Le marché de gré à gré est un marché qui ne peut être passé que dans I'une des situations

limitatives prêvues à l'article 34 de la loi N "2020-26 du 29 septembre 2020, portant code des

marchés publics, notamment l'urgence impérieuse et I'extrême urgence. Les autorisations

accordées pour des raisons d'urgence doivent être mises en æuvre également dans un délai

consêquent, au risque de remettre en cause les informations sur la base desquelles lesdites

autorisations ont été accordées. ll s'en suit que toute autorisation d'entente directe accordée

par la DNCMP qui n'a pas été mise en æuvre dans le délai d'urgence évoqué par I'autorité

contractante et validé par la DNCMP est caduque et ne saurait donner lieu à la conclusion du

contrat y afférent. A cet effet, la DNCMP et ses démembrements ne procéderont plus à

I'examen juridique des projets de contrâts relatils à ces marchés.

L'examen juridique du contrat de marchê est assuré par I'organe de contrôle compêtent des

marchés publics en fonction du montant d'attribution du marché.

Autorilês contractantes
Organe de

Passation
Caractérisation de la procédure

Autorités contractantes
énumérées par la loi, Directions
départementales et assimilés,
Entités des Universilés
nationales, lycées et collèges
d'enseignement, hôpitaux,
institutions consulaires,
circonscriptions scolaires

PRMP pour les
autorités
contractantes
énumérées par
la loÿ
Responsable de
la Structure
pour les
structures
dérogatoires

Contrôle non
requis par les
organes des

marchês
publics

-inscription au plan de passation des

marchés non requise :

Utilisation de documents types non
requis ;

trois (03) devis obligatoires :

contrat requis
-Montant d'attribution du marché
encadré par le répertoire des prix.
Les marchés doivent fait I'objet de
numérotation et d'aulhenlification
par l'organe de contrôle.
- les foumisseurs doivent être
identifiés ou figurer sur la liste des

foumisseurs agréés par I'autorité
Contractante.
- le foumisseur retenu doit avoir les
qualifications requises pour
exécuter le mârché et avoir comme
domaine d'activité principale, le
domaine de la consultalion
concemée.
Le délai de préparation des offies est
de deux (02) lours ouvrables

C4

Les élêments constitutifs d'un dossier de gré à gré, dans le cas des requêtes adressê7gr

directement à la DNCMP se présentent comme suit , 
.l d)

=-r< t _hy" 73

V\

Organe de
contrôle



q

a) Requête écrite de la Personne responsable des marchés publics indiquant de façon claire

et précise le contexte et I'objet de la requête, l'identité de l'attributairc retenu et le

rDoltant d'attibutioa rctenu après négociation ainsi que les souxes des prix de

compataison;
b) Rapport spêcial établi par la Penoane respoasable des marchés publics assistée pat les

directions tecbaiques coacemées, au terme d'uae séance d'analyse des uotifs justifiant

le recouts à la pmc ure d'eatente directe et précisaat les üspositions du code

applicables;
c) Ptocés-verbal de aégociatioa de t'otfre ou de la pmpositioa du p|statairc identifré,

precisant eate autes, le coût négocié du marché ;
d) Le point relatifà lajustifrcation du monbnt cumulé des gie à gIe déjà passé par l'autoité

conüactaùte. Ce montant cumulé ne saunit exc et l0% du montant total des marchés

par l'autoité contlacta\.te conformément à t'article 35 aliaéa 4 du code des matxhés

publics ;
e) Preuve que le montant cumulé des marchés de gré à gré soumis à l'autorisation préalable

de la Direction Nationale de Contrôle d.es Marchés Publics ne dépasse pas dix pour cent

(lo%,') du montant total des marchés publics passés par l'autorité contractante, A cet

effet, ladite autorité contractante doit joindre à sa requête le point exhaustif de tous les

marchés publics déjà passés, quelle qu'en soit la procédure (en fournissant au minimum

les informations süvartes : références PPMP, objet, titulaire, montant, date

d'approbation, etc. ) et le point exhaustif de tous les marchés passés par gré à gré sur

I'autorisation préalable de la direction nationale de contrôle des marchés publics

(réfêrences PPMP, objet, titulaire, montant, date d'approbation, référence du Procès-

verbal d'autorisation de la DNCMP, etc.) Finsi que le taux de leur montant total par

rapport à I'ensemble des marchés passés.

f1 Toutes autres pièces justifiant le recours à la procédure.

rrr- | 6-6 -2 - A ddend um/adü ti f
L'Autoritê contractante peut à tout moment avant la date limite de remise des offres, modiflrer

le dossier d'appel à concurrence en publiant un additif après avis de l'organe de contrôle des

marchés publics compétent dans les conditions prêlues dans les instructions aux candidats et

ce, en I'absence d'une auto-saisine de I'ARMP ou d'un recours devant I'ARMP

En absence de l'avis de I'organe de contrôle des marchés publics compêtent, I'autorité

contractante doit poursuivre la procédure sans interruption dans le respect de la règlementation

en vigueur. Aucune régularisation de modification du dossier d'appel à conculrence ne sera

admise.

IIII- 16-6-3- Aveaants

Les stipulations relatives au montant d'un marché public ne peuvent être modifiêes que par voie

d'avenant et dans la limite de terte pour ceût (30%o) de la valeur totale du marché de base

(Article I1Q alinfs f de la loi n"2020-26 du 29 septembrc 2020 portant code des marchés

publics ea République du Bénin).
a

74
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Par conséquent, le cumul des montants des avenants successif's à un marché public ne saurait

excêder 30% du montant initial du marchê.

L'autorisation de la prise d'avenant relève de la compétence de la Direction Nationale de

Contrôle des Marchés Publics, conformément à l'article 100, 3-'alinéa de la loi n"2020-26 du

29 septembre 2020.

Toutefois, I'examen juridique du contrat d'avenant est assuré par I'Organe de contrôle des

marchés publics compétent en fonction du montant du contrat de base.

Conformément aux dispositions de t'article l0q f* plinl6!* tiret de la loi a"2020-26 du 29

septemfue 2020 portant code des marchés publics,les ordres de services relatifs aux prix, aux

délais et aux progra[unes constituent des actes contractuels de gestion d'un marchê et ne

peuvent être émis que dans les conditions suivantes :

- lorsqu'un ordre de service est susceptible d'entraîner le dépassement du montant du marché,

sa signature est subordormée aux justificatifs de la disponibilitê du financement ;

- en cas de dêpassement de montant du marchê dans une proportion égale à dix pour cent (10%)

au plus, les modifications du marché peuvent être apportées par ordre de service et régularisées

par voie d'avenant, sous réserve des dispositions de I'alinéa 2 du prêsent article. En

conséquence, toute modification entrainant la diminution du montant du marché est

subordonnée obligatoirement à la prise d'avenant et ceci, après I'autorisation préalable de la

DNCMP;

- pour la prise d'avenant des marchés passés par gré à gré autorisés en Conseil des Ministres,

l'autorité contractante doit recourir à nouveau à I'autorisation préalable du Conseil des Ministres

pour tout dépassement du montant de base du marché. A cet effet, le relevé du compte rendu du

Conseil des Ministre y afférent doit dêsormais être joint à la requête de demande d'autorisation

d'avenant à la DNCMP.

- lorsque le dépassement du montant du marché est supérieur à dix pour cent (10%), les

modifications ne peuvent se faire qu'après signature de l'avenant y afférent.

Ainsi seules les modifications relatives aux prix, aux délais et aux programmes peuvent être

opérées par ordre de service et régularisées par la prise d'avenant dans les conditions

déterminées par la loi. Toutes les autres modifications sont subordormées à la prise d'avenant

après I'autorisation préalable de la DNCMP.

Le jeu normal des révisions de prix en application des clauses contractuelles ne donne pas lieu

à passation d'avenant. Toutefois, lorsque I'application de [a formule de variation des prix

conduit à une variation supérieure à 30% du montant initial du marché ou du montant de la

partie du marchê restant à exécuter, I'autorité contractante ou le tirulaire peuvent demander la

résiliation du marché.

Conformément aux dispositions de I'articte 100, 7" plin(s 6!s 16lei n"2020-26 du 29 septembe

2020 poftaat code des marchés publics,la variation dans la quantité des prestations s'effectuera

dans les conditions dêfinies par le cahier des clauses administratives générales. En conséquence,

elle ne doit pas faire I'objet de prise d'avenant. o
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Paiement d'acomptes pendant l'exêcution de contrat.

Le paiement d'acomptes dans le cadre de l'exécution d'un contrat est effectué lorsqu'il est

expressément prévu au contrat.

Toutefois, en cas de réception partielle de foumitures, de travaux ou de prestations de service

lors de I'exécution d'un contrat pour quelque motif, alors que I'option de réception partielle

ou/et de paiement partiel n'était pas envisagée dans les clauses contractuelles initiales, le

paiement d'acomptes doit êüe subordonnê à la signature d'un avenant après autorisation de

I'organe de contrôle compétent.

Itr-l6-6-4- Publication des aüs dans le Joumal de Marché Public

L'obligation de publicité des avis, prévue à l'article 53 de la loi N'2020-26 du 29 septembre

2020 contraint les autorités contractantes à solliciter de la DNCMP, la publication des avis

d'appel à concurrence dans le Joumal des Marchés Publics (JMP). Ahn de faciliter le respect de

ces dispositions, gage de transparence, la publication dans le JMP est rendue gratis. Cependant,

la demande de publication dans le JMP doit être subordonnêe à la transmission à la DNCMP

des avis ou des procès-verbaux en Word et en PDF.

A cet effet, les autoritês contractantes doivent utiliser la plateforme développêe par le DNCMP

dênommée « Système de Gestion du Joumal des Marchés publics (SyGMaP) »

III- l6-6-5-Publication des addenda et PV d'ouverture de manifestations d'intérêt sur le portail

web des marchés publics

Conformêment à I'article 70 de la loi N" 2020 - 26 du 29 septembre 2020 po(ant Code des

Marchés Publics en République du Bénin « Sous rêserve des dispositions spéciliques

applicables aux marchés de prestations intellectuelles, Ia séance d'ouverture des plis est

publique.

L'ouverture des plis a lieu à la date et à I'heure fixées dans le dossier d'appel à concurrence, en

présence des candidats ou de leurs représentants qui souhaitent être prêsents.

La séance d'ouverture est présidée par la Personne Responsable des Marchés Publics agissant

en qualité de prêsident de la Commission d'Ouverture et d'Évaluation des offies.

Le procès-verbal est sipé par les membres de la commission d'ouverture et d'évaluation des

offres. 11 est publiê par la Personne Responsable des Marchés pu§lies .lens les mêmes canaux

que ceux de I'Avis d'Appel à Concurrence et remis sans délai à tous les soumissionnaires. »

De même, conformément au point 8 des Instructions aux Candidats des Dossiers types d'Appel

d'Offies adoptés par Décret No 2020 - 602 du 23 décembre 2020 portant approbation des

documents types de passation des marchés publics en République du Bénin, « I'Autorité

contractante peut, à tout moment, avant la date limite de remise des offres, modifier le dossier

d'appel d'offres en publiant un additif apres aüs de l'organe de contrôle des marchés publics

compétent et ce, en I'absence d'une auto-saisine de I'Autorité de Régulation des Marchés

Publics ou d'un recours devant l'Autorité de Régulation des Marchés Publics.

Tout additifpublié sera considéré comme faisant pa(ie intégrante du Dossier d'Appe

et sera communiquê par écrit à tous ceux qui ont obtenu le dossier d'appel d'offres di

ld'Offres
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de l'Autorité Contractante en conformité avec les dispositions de la clause 6.2 des IC. L'Autorité

contractante publiera imm§dia1e666 l'additif dans les mêmes canarx que ceux de l'avis

d'appel d'ofires.

Le délaut de paramétrage du sIGMaP en ce qui conceme la publication des addenda et procès-

verbaux d'ouverture des Manifestations d'lntêrêt induit l'incapacité des Autorités Contractantes

à se conformer aux dispositions ci-dessus rappelées. Ainsi les organes de passation sont

momentanémetrt dispensés de I'exigence de publication sur le portail web des marchés publics

des addenda et procès-verbaux d'ouverture de manifestations d'intérêt. Les organes de conhôle

sont inütés à ne plus tenir rigueur desdites exigences avant la validation des dossiers concemés,

en attendant la prise en compte de ces fonctionnalités de publication'

III-16-6-6- Portée de la suppression de la double revue des dossiers

Conformément à la lettre n" 2016-cMEF/DC/DNCMP/SP du 29 juillet 2021 portant

suppression de la double revue a priori des dossiers de passation des marchés des bailleurs, les

dossiers soumis à la revue a priori des bailleurs ne sont plus soumis au contrôle a priori des

organes nationaux de contrôle des marchés publics mais à leur contrôle a posteriori, si

nécessaire. La DNCMP n'intervenant plus dans les commissions de réceptions,

il n'est donc plus nécessaire qu'elle examine les dossiers élaborés dans la conduite des

procédures de passation et d'exécution des marchés concemés. Cette prescription est vaiable

également pour les marchés à passer par « gtê àgré » ou « entente directe » soumis à une revue

à priori du bailleur dès lors que la dépense concemée est déjà inscrite sur le plan de passation

des marchés publics validé et publiê sur STEP.

En conséquence, il est rappelé aux Autorités Contractantes que la Direction Nationale de

conEôle des Marchés Pubücs ne saurait procéder à l'autorisation (pour les marchés passés par

entente directe ou gré à gré), à l'examen juridique et au visa d'un marché ayant fait objet de

contrôle a priori du bailleur, même si ce demier est soumis à I'approbation du Ministre de

l,Economie et des Finances, eo charge de la Coopération, Le cas échéant, ces dossiers doivent

plutôt être soumis à la caisse Autonome de Gestion de la Dette (CAGD) qü s'assure que les

services compétents du Bailleur ont donnê toutes les autorisations reqüses avant I'approbation

du marché,

Seules, les procédures d'entente directe qü ne sont pas astreintes à une revue a priori du bailleur

peuvent être soumises à I'organe de contrôle compétent à partir de l'étape d'exarnen juridique

s1 lsshnique dès lors qu'elles sont publiées sur STEP

Par ailleurs, dans le but d'êviter les contradictions et d'atteindre la célérité recherchée dans les

procédures de passation et d'exécution, tout dossier ayant fait objet d'Avis de Non Objection du

Bailleur, notamment pour la prise d'avenant, la résiliation, I'ajoumement, la conclusion par

entente directe, I'arrêt de procédure ou toutes autres autorisations, ne doit plus être soumis à la

DNCMP.
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Les Autorités Contractatrtes sont invitées à se 
'limiter 

à I'aüs du bailleur pour éüter le double

conüôle et faciliter le contrôle a Posteriori à exercer par l'organe de contrôle des marchês

publics.

III-16-6-7 - Planification et actualisatiou des PPMP

L'article 24 du CMP dispose que les Autorités Contractantes sont tenues, dans un délai maximal

de dix ( l0) jours calendaires à compter de l'approbation de leur budget par l'autoritê compêtente,

d'élaborer et de soumettre à la Cellule de Contrôle des Marchés Publics pour validation, un plan

prévisionnel et révisable de passation des marchés publics sur le fondement de leur progftErme

d'activités.

Lors de la ptanification ou de I'actualisation de leur PPM, certaines structures importantes de

I'Etat sollicitent la validation de leur PPMP sur la base de leur budget ou du PTA non validé par

le Conseil d'Administration parce que ne disposant pas de PTA ou de Conseil d'Administration.

En attendant la régularisation de cette situation, les organes de Contrôle des Marchés Publics

sont autorisés à valider et publier le PPMP de ces structures sur la base du budget validé par les

organes habilités mais accompagné de la liste des activités approuvés par le Président du Conseil

d'Administration et en l'absence de nomination du Président, le Directeur Général de la

structure.

Pour les autres Autorités Contractantes, la validation et la révision du PPMP sont subordonnées

à la disponibilité du PTA initial ou actualisé, par les instances habilitées.

En toute état de cause, aux fins d'assurer I'exhaustivité des marchês prévus au PPMP et la mise

en æuvre des dispositions de I'article 23 du CMP garantissant la conformité des marchés aux

besoins exprimés par les différents services, la validation et la publication du PPMP sont

subordonnées à la production d'un Procès-verbal de pré validation du PPMP ent'e la PRMP et

les Directions techniques de l'Autorité Cottractante pour s'assurer de son exhaustiüté.

Par ailleurs, la nécessité d'un avis technique préalable pour la passation d'un marché ou la

lenteur clans la délivrance de cet avis ne peut être évoquée pour justifier le fractionnement des

commandes dans les projets de PPMP, dans la mesure où les besoins peuvent être retrouvés

auprès d'une même entreprise.

III- l6-6-8-Utilisation de la méthode de sélection fondée sur les qualifications du consultant

(SFQC) dans le cadre de la passation des marchés de prestations intellectuelles

En application des dispositions de I'article 37 « point e) » du code des Marchés Publics, les

Autoritês Contractantes peuvent recourir à [a méthode de sélection fondée sur les qualifications

6u consultant (SFQC) pour la passation des marchés de prestations intellectuelles, pour les cas

de contrats d'un laible montant ou d'urgence pour lesquels il n'est pas justilté de faire établir et

d'évaluer des propositions concurrentes. Dans ce cadre, les dépenses dont les montants sont

dans la limite des seuils de sollicitation de prix peuvent être appréciées sous le vocable « faible

montant ». En ce qui conceme le caractère « urgence » de la dêpense, il est apprêc ié selon les

circonstances exposées par I'autorité contractante.

ü
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III-16-9 Techniques de passalion des marchés publics.

III-16-9-l Accord-cadre

Conformément aux dispositions de l'article 40 et suivants de la loi n' 2020-26 du 29 septembre

2020, les autorités contractantes peuvent recourir à l'accord cadre dans le cadre des prestations

courantes, récurrentes et à caractère répêtitif.

L'accord-cadre est une technique par laquelle une ou plusieurs autorités contractantes peuvent,

en matière de travaux, foumitures, services, y compris de prestations intellectuelles, établir avec

un ou plusieurs opérateurs économiques, les règles relatives aux bons de commande à émettre

ou les termes régissant les marchês subséquents à passer au cours d'une période qui ne peut

excéder trois (03) ans, notamment en ce qui conceme les prix et, le cas êchéant, les quantités

envisagées.

L'accord cadre n'est pas en lui-même un engagement sur le budget de I'entitê. En conséquence,

sa conclusion n'est pas subordonnée à la disponibilitê des crêdits.

Toutefois, l'émission des bons de commande et la signature des marchés subsêquents est

subordonnée à la disponibilité et à la réservation des crédits.

lll-16-9-2 Groupement de commandes

conformêment aux dispositions de l'article 39 de la loi rf 2020-26 du 29 septembre 2020, les

autorités contractantes peuvent recourir au groupement de commandes pour des besoins

ponctuels ou temporaires afin de réaliser des économies par la mutualisation des compétences

et de I'expertise des acheteurs publics.

Le gloupement de commandes est une technique par laquelle plusieurs autorités contractantes

décident de regrouper leurs achats en matière de travaux, foumitures, services ou prestations

intellectuelles par le biais d'une convention constitutive dans laquelle le Coordonnateur désigné

a la qualité d'autoritê contractante.

Chaque membre du groupement s'engage, dans la convention, à sigrrer avec le cocontractant

retenu, un marchê à hauteur de ses besoins propres, tels qu'il les a préalablement dêterminés'

Cependant la convention de groupement peut confier l'exécution du marché au coordonnateur

du groupement en définissant les modalités de sa mise en ceuvre.

III-16-9-3 Centrale d'achat

conformément aux dispositions de l'article 45 de la loin'2020-26 du 29 septembre 2020, les

autorités contractantes peuvent recourir à la centrale d'achat dans le cadre de certaines

prestations.

La centrale d'achat est une technique par laquelle une autorité contractante confie à une

persorme morale de droit public ou privé agréée par la Direction nationale de contrôle des

marchés publics, I'acquisition des foumitures, travaux et services, sui

procédures. ^ç7

vant ses res

79
t,r,

ï



L'agrément est donné en considération de l'organisation de la centrale d'achat, de la qualité de

son réseau de foumisseurs, de la compétitivitê des prix pratiqués et des délais d'exécution des

commandes.

L,Autorité contractante qui recourt à une centrale d'achat est considérée comme ayant respecté

ses obligations de publicité et de mise en concurrence pour les seules opêrations de passation

confiêes à la Centrale.

III- l6- 10-Respect du principe de séparation des organes de passation et de contôle

Dans le souci d,effrcacité dans la mise en æuvre de leurs activités, il est observé que les autorités

contractantes mettent en place des comités de passation ou d'exécution des commandes

publiques,oudescommissionsad'hocchargéesdesprocéduresdepassationetd.exécutionde
marché,composésentreautresdesagentsdesorganesdecontrôledesmarchéspublics.

Toutefois,sitaparticipationdel'organedecontrôleàlaCommissiond'ouverhrreet
d,Evaluation (coE) ou commission d'ouverture et d'Evaluation Spéciale (coES) est motivée

par l,intérêt national ou par sa qualitê de maître d'ouvrage conformément à I'article l0 du décret

N. 2020-596 du 23 décembre 2020 portant Attributions organisation et Fonctionnement de la

personne Responsable des Marchês Publics, ceci ne doit dessaisir I'organe de contrôle de ses

attributions.Saparticipationnepeutavoirquepourbutdefaciliterl'exercicedesdites
attributions.

III-16-I I -Périmètre d'intervention des DDCMP et DCMP

Ilestrappelêqueconformémentàl,article4dudécretN.2020_597du23décembre2020
portant aitribuiions, organisation et fonctionnement des Cellules de contrôle des marchés

publics en République du Bénin, la désignation des Chefs de Cellules se fait comme suit : «

por. 1", départeme;ts ministêriels, les institutions de I'Etat et les prêfectues, les Chefs des

CCMp soni des agents désigpés par 1a DNCMP en tant que Délégué de Contrôle des Marchés

publics auprès desdites Autorité; Contractantes. Ils sont nommés Par arrêté du Ministre chargé

desFinances,surpropositionduDirecteurNationaldeContrôledesMarchésPubücs.

Les autres Autorités contractantes désignent leur chef de cellule de contrôle des Marchés

Publics (CCMP) par une décision administrative après appel à candidatures' »

La soumission des dossiers des structures autonomes aux Dêtéguês de contrôle des Marchés

publics auprès des Ministères ou aux Directeurs départementaux de contrôle des Marchés

publics n,est ni conforme aux dispositions du décret N" 2020 - 597 précité ni au pêrimètre

d'intervention contenu dans I'arrêtê de nomination de ceux-ci'

En conséquence, chaque autoritê contractant

dispositions règlementaires rappelées dans les I

juillet 2024 et No 1567-c/MEF/DC/DNCMP/SP

cab'inets des Ministres et des Présidents des Inst

Préfets de départements.

e devra obligatoirement se conformer aux

ettres No 1566-c/MEF/DC/DNCMP/SP du 25

du 25 juillet 2024 adressêes aux Directeurs de

itutions de l'État d'une part et d'autre part aux

{q

é
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Ill-16-12 Contrôle des contrats de partenariats publics privés

La Direction nationale de contrôle des Marchés Publics est l',organe compétent pour assurer le

contrôle des opérations de passation des contrats de partenariats publics privés quel que soit le

montant.

III- I 6- I 3- Dispositions relatives au contrôle a postêriori

La Direction nationale de contrôle des Marchés Publics assure, au moins une fois par an, le

contrôle a posteriori des marchês passés en dessous des seuils de compétence de la Direction

nationale de Contrôle des Marchés Publics. Il en est ainsi également des marchés passés

conformément aux procédures dérogatoires autorisêes par le conseil des ministres au profit

de certaines entités.

III-16-14 Format des requêtes et Utilisation du SIGMAP

III-16-14-l Format des requêtes

Pour toute nature de requête, les autorités contractantes doivent se réfêrer au " Guide des

usagers,, qui cléfinit la forme et le contenu que doit revêtir leur requête pour êtfe étudiée avec

célérité. Toute autre forme de prêsentation pounait entraîner la non recevabilité des dossiers'

III-16-14-2 Utilisation du SIGMAP

Conformémentauxdispositions<lel,article3del'arrêtén.2015-0328À{EFPD/DC/
sGM/DNCMP/DOIP,{JGR du 29 janvier 2015 portant mise en exploitation du système Intégré

de Gestion des Marchés Publics (sIGMAP) et du Portail web des Marchés Publics, les autorités

contractantes et les organes de contrôle sont tenus d'utiliser le logiciel SIGMAP et le portail

web pour mettre en Guvre les procédures de passation et de contrôle des marchés publics.

Ill-16-14-3-Dyslonctionnement du SIGMaP ou du SyGJMaP empêchant la mise en æuvre des

obligations de publication sur le portail web des marchés publics et dans le Joumal des Marchés

Publics.

En vertu rles dispositions de I'article 53 du code des Marchés Publics, les marchés publics

doivent faire t'objet d'un avis d'appel à concurrence porté à la cormaissance du public par une

insertion faite, au minimum dans le quotidien de service public et sur Ie portail web national des

marchés publics et le joumal des marchés publics'

EncasdedysfonctionnementavérêduSIGMaPouduSyGJMaPempêchantlesAutorités
contractantes de mettre en ceuvre des obligations de publication sur le portail web ou dans le

Joumal des Marchês publics, ces demières ne sauraient être rendues responsables desdits

dysfonctionnements conformément à la Décision N" 2024-071/ARMP/PR-CR/CRD/SPi DRR-

AT/SAdu02juillet2024del'AutoritédeRégulationdesMarchésPublics'

Cependant, il leur revient de constituer les preuves desdits dysfonctionnements en

service compétent de la DNCMP, par lettre avec accusé de réception ou par

documents techniques ou les déclarations attestant des dysfonctionnements évoquês.

sollicitant du
'courriel, 

les
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III- 16- I4-4-Dysfonctionnement du site de I'UEMOA empêchant la mise en æuvre des

obligations de publication sur ledit site.

En vertu des dispositions du l" alinéa de l'article 7 du décret N'2020 - 599 du 23 décembre

2020 fixafi les seuils de passation, de sollicitation de prix, de dispense et de contrôle des

marchês publics, à partir des seuils communautaires recommandés par l'Union Economique et

Monétaire Ouest Africaine (UEMOA), il est fait obligation à toute Autorité Contractaute de

faire publier les aüs publics à la concurrence sur le site de I'UEMOA.

En cas de dysfonctionnement avéré du site de l'UEMOA empêchant les Autorités Contractantes

de mettre en ceuvre des obligations de publication sur le portail web de la Commission de

I'Union, ces demières ne peuvent être rendues responsables desdits dysfonctionnements

conformément à la Décision N' 2024-071/ARMP/PR-CR/CRD/SP/ DRR-AT/SA du 02 juillet

2024 de I'Autoritê de Régulation des Marchés Publics.

Cependant, il leur revient de constituer les preuves desdits dysfonctionnements en sollicitant du

service technique compêtent de I'UEMOA, par lettre avec accusé de réception, des documents

techniques ou des déclarations qui seront foumis en remplacement à ceux attendus dans la suite

des procêdures concemées.

III- I 6- I 3- Autorisation cl'enlente directe par Communications en Conseil des Ministres

Conlormément aux dispositions de I'article 34 du Code des Marchés Publics, le marché de gré

à gré ne peut êtrc passé que dans l'une des situations limitatives suivantes [...] lorsqu'il est

autorisé par le Conseil des ministres en demier ressort, sur requête de I'autorité contractante.

En application de cette dispositioî, il est fait obligation à toute Autorité Coatactante de preciser

dans les communicatioas introdütes en Conseil des Minisùes à cet elfel butes les modalites

d'attibution du matehé par enteate directe.

La commuaication doit coatenir égalemeat les éventuelles clauses des coaùats Wes auxquels

|'Autorité Conùactaate compte dércger dans le pojet de coatrat du marché coacemé. En

absence, d'uae telle précaution, aucune dérogation aux clauses des conEats tyPes tre sera

admise.

III-16-14- Obligation <te parapher toutes les pages des formulaires des offies par les membres

de la COE ct le reprôscntant de la CCMP.
Conformément au point 26.2 des Instructions aux Candidats des Dossiers types d'Appel

d'Offres adoptés par Décret No 2020 - 602 du 23 décembre 2020 portant approbation des

documents types de passation des marchês publics en République du Bénin, « [...] Toutes les

pages des Formulaires de I'offre sans exception aucune seront paraphées par les membres de la

Commission d'Ouverture et d'Évaluation des Offres et le représentant de la Cellule de contrôle

des marchês publics présents à la séance d'ouverture »».

En absence de mise en ceuvre de cette instuction à I'ouverture des plis, en séance pubüque,

aucun Ésultat d'évaluation d'offres, de candidahres ou de propositions ne s'aurait êfe Slidé

r

par les organes de contrôle des marchés publics
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III-16-15- Absencc dcs membres des Dircctions Techniques invités aux séances d'évaluation

des offres ou propositions

Conformêment aux dispositions de l'article 10 du décret N"2020-596 du 23 décembre 2020

portant attributions, organisation et fonctionnement de la Personne Responsable des Marchés

Publics et de la commission d'ouverture et d'Évaluation, « la commission d'ouverture et

d'êvaluation des oflres [...] est composée comme suit :

I - la Personne Responsable des Marchés Publics ou son représentant qui en assure la prêsidence;

2- le Responsable de la structure technique concemée ou son représentant ;

3- le Responsable Financier ou son représentant ;

4- un Juriste ou un spécialiste des marchés publics ».

De même, conformément aux dispositions de I'article I t du même décret, « la commission

d'ouverture et d'êvaluation des offres ne peut dêlibérer que si les 3/5 au moins de ses membres

sont présents. Elle délibère à huit clos conformément aux critères retenus par le dossier d'appel

à concurrence. »>

Dans tous les cas, en absence du responsable de la structure 1sçhnique concemée ou de son

représentant aux travaux d'évaluation, aucun résultat d'évaluation d'ofhes, de candidatures ou

de propositions ne s'aurait être validé par les organes de contrôle des marchés publics. Les

personnes désignêes par les structures techniques concemées doivent donc prendre toutes les

dispositions pour participer aux travaux de la COE et contribuer ainsi à la célérité desdits

travaux, au risque de la non-réalisation des activitês de leur structure, sous leur seule

responsabilité.

lll-16-16- Signature électronique par le Minisfe chargé des finances

En attendant la prise de toutes les dispositions dans le cadre de la gestion électronique des

marchés publics en République du Bénin, certaines Autorités Contractantes expressément

désignées par le Ministre chargé des flrnances sont autorisées à soumettre électroniquement à

I'approbation du Ministre chargé des finances les marchés relevant de sa compétence.

lll-16-17- Dêlai dc remise des offres
Conformément aux dispositions du l" alinéa de l'article 54 du CMP: « sous réserve des

dispositions applicables aux marchés passés par sollicitation de prix, le dêlai de réception des

propositions ou des offres dans les procédures ouvefies et restreintes ne peut être infêrieur à

vingt (2 I ) jours calendaires pour les marchés dont le montant est supérieur au seuil de passation

des marchés et à trente (30) jours calendaires pour les marchés supêrieurs au seuil

communautaire de publication, à compter de la publication de I'avis.

Il convient de noter que le décompte des 2l ou 30 jours ouvrables selon la procédure doit se

faire à partir de la prcmiere pubüssti61 dens ls demier canal.

III-16-18 Aüs de la structure lsshnique habilitée sur les documents de passation et d'exécution

des marchés publics

r(4
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Sur le fondement des dispositions de la loi N'2025-05 du 03 avril 2025 portant loi-cadre sur la

construction et I'habitat, des dispositions de l'article 106 de la loi N" 2020-26 du 29 septembre

2020 portant Code des Marchés Publics en République du Bênin qui prévoient une maitrise

d'ceuvre pour assurer la qualité des marchés à passer, ainsi que de toutes les autres dispositions

légales imposants des autorisations préalables, il est fait obligation aux Autorités Contractantes

de soumettre, selon la procêdure de passation choisie, l'expression des besoins comprenant entre

autres les spêcifications techniques eÿou les termes de rêférence, les cadres de devis, et autre

documents techniques, à I'avis des structures techniques habilitées.

Il en est de même lors des modifications touchant aux documents techniques du Dossier d'appel

à concurrence.

III-16-19- Bénêfice des avantages et aides préws dans la loi N' 2020-003 du 20 mars 2020
portant promotion des Micro, Petites et Moyennes Entreprises (MPME) du Bénin, dans le cadre

de la passation des marchés publics

En vertu des dispositions de la loi N" 2020-003 du 20 mars 2020 portant promotion des Micro,

Petites et Moyennes Entreprises (MPME) du Bênin qui prévoient que la qualité de MPME est

reconnue sur demande d'identification adressée au Ministère en charge de la promotion des

MPME, et que cette attestation est délivrée dans les conditions fixées par décret pris en Conseil

des ministres, les MPME Béninoises désireuses de bénéficier desdits avantages devront produire

dans leurs offres, I'attestation d'identification du statut de la MPME déliwée par l'Agence de

Développement des Petites et Moyennes Entreprises. Les autorités contractantes sont invitées

à compléter désormais ladite attestation à la liste des éléments constitutifs des offres exigés dans

les documents d'appel à concurrence.

Ill-16-20 Gestion <Ie la rctcnue rlc garantic ct paiement dcs dôcomptcs

III-16-20-l Gestion de la retenue de garantie au niveau des ordoDnateurs

Depuis la gestion budgétaire 201 3, il est mis hn à la gestion de la retenue de garantie au niveau

des ordonnateurs. Le prélèvement de la retenue de garantie sur le montant d'un décompte doit

être effectuê par le comptable assignataire de la dépense.

En exêcution de cette recommandation, le montant total d'un dôcompte ordonnancé doit

comprendre la retenue de garantie. En d'autres termes, le montant de la retenue de garantie ne

doit plus être prélevé par I'ordonnateur délégué.

En revanche, à l'êtape du paiement, le comptable assignataire de la dépense procède au

prélèvement du montant de la retenue de garantie liquidée sur le décompte et le porte à un

compte de tiers aux fins de le restituer à la demande, dès que les conditions requises sont

remplies.

Par ailleurs, la libération de toute retenue de garantie est subordonnée par la transmission par

['ordonnateur du dossier de demande de remboursement au comptable public.

Le dossier de remboursement doit comporter les pièces ci-après :

I

ô

({

- une demande écrite de l'entreprise adjudicataire;
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- le procès-verbal de réception définitive ;

- la caution de bonne fin d'exécution ;

- la copie du marché exécuté;

- la demière facture certifiée et liquidêe respectivement par le gestionnaire de crédit et

I'ordonnateur.

III-16-20-2 Paiement des décomptos sur la base de contrats de marches publics des gestions

antérieures

Le paiement des déconptes sur la base de contrats de marchés publics issus des gestions

antérieures est effectué dans le SIGFP suivant la procédure (DENO). A cet effet, les mandats

de paiement y afférents doivent être accompagnés des pièces ci-après :

- le contrat de marché ;

- l'attestation de rê-imputation (qui renseigre sur le chapitre d'imputation, les références du

contrat de marché et le montant à liquider) ;

- [e procès-verbal d'attachement ;

- [e joumal des êcritures (SIGFP) de la ligrre sur laquelle I'engagement initial a êté pris ;

- le récapitulatif des paiements antérieurs (copies des mandats de paiement des années

antérieures et des attachements afférents).

Paiement des services de la dette publique

- Confonnément à l'article 7 alinêa 2 de I'arrêté n"5061/MEFPD/ DC/SGM /DGTCP /CAA/SP

du 06 octobre 2015, portant délimitation de compétences entre la DGTCP et la CAA, la phase

administrative (engagement et ordonnancement) des opêrations liées au paiement du service

de la dette publique (intérieure et extérieure) est assurêe par la Caisse autonome de Gestion de

la Dette (CAGD).

tp
85

/



SECTION IV : REGLES RELATIVES A LA GESTION DU PATRIMOINE ET DES BAI.IX
ADMIMSTRATIFS

lV-l Dispositions préalables à la gestion des matières

Dans le cadre de la gestion des matières de I'Etat, il est mis en place dans le Système

d'lnformations de la Gestion des Finances Publiques (SIGFP) un périmètre dénommê "P7"
dêdié à la comptabilité des matières.

Le P7 permet la dématérialisation de la gestion des matières de I'Etat, la centralisation des

informations et la production des comptes de gestion et du compte central des matières de l'Etat.

Toutes les opérations liées à la gestion des matières doivent être renseignées dans le P7 par les

comptables des matières des ministères, des institutions et autres organismes publics soumis aux

règles de la comptabilité de I'Etat.

Par consêquent, le traitement des demandes d'autorisation d'acquisition et d'avis techniques des

matières (matériels, mobiliers, équipements motorisês, prise en bail de bâtiments, etc.) est

subordonnê à I'enregistrement préalable de I'existant dans le P7.

IV- I - l Conditions de rêception des biens

Conlormément aux dispositions de la lettre circulaire n"351 7,MEF/DC/SGM/CF/ DNCMP/SP
du l0lll/2017 relative aux projets de contrats de constructions de bâtiments administratifs
soumis à l'approbarion du MEF et à l'anêrê I"411'I-cIMEF/DC/SGM/DGML/DNCMP/
DI\4/SP/21SGGI8 du 3l décembre.20l8 portant fixation des règles de réceptiou des

commandes, dons et legs des matières de l'État, aucune réception des travaux n'est possible si

elle n'est préalablement précédée d'une rêception technique par des personnes habilitées.

Ainsi, la validation de toutes les réceptions doit se faire en présence du technicier/spécialiste du

domaine concemé.

En tout êlat de cause, le spécialiste ou le technicien du domaine concemé est responsable de

I'attestation de la qualité des articles eUou des ouvrages réceptionnés.

IV- I -2 -Préreqüs pour l'acquisition de matériels et équipements

Les gestionnaires de crêdits ont l'obligation de faire valider leurs besoins d'acquisition de

matêriels et d'êquipements par la Direction Générale du Matêriet et de la Logistique en tant que

structure centrale de la gestion des matières de I'Etat et d'obtenir son avis sur les spécifications

techniqur's des besoins validés.

En ce qui conceme spécifiquement les matériels informatiques, les gestionnaires de crédits ont

l'obligation de recueillir l'avis préalable de la direction en charge de l'informatique de leur

ministère ou de leur Institution sur les spécifications techniques des besoins exprimés avant leur

t
q

transmission à la DGML pour validation ou avis conforme.
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lV-2 Gcstion des baux administratil's

IV-2-l Dispositions liées au règlement des loyers des baux admidstratifs

Les charges des baux administratifs des ministères sectoriels et des institutions de l'Etat sont

imputées sur leurs budgets respectils et les loyers seront directement payés par les services

financiers des ministères sectoriels, en collaboration avec la DGML.

IV-2 Prise en bail de bâtiments administratifs

En dêbut d'exercice budgêtaire, chaque ministère et institution de I'Etat devra faire parvenir au

ministère en charge des finances, un tableau récapitulatif des besoins prévisionnels de location

de bâtiments au profit des services publics ou des personnalitês. Ledit tableau devra renseigner

les structures ou les personnalités à installer, les localités et les coûts indicatifs de location- Le

tableau des besoins de location des bâtiments est susceptible d'être actualisé en cours d'exercice

par la structure qui I'a initié. La décision de prise en bail de bâtiment ou d'établissement d'un

avenant au contrat de bail relève du ministre sectoriel, du président de I'institution, ou du

président de I'organe délibérant des collectivitês territoriales des êtablissements publics ou des

agences et ceci, dans la limite des crédits disponibles.

Ainsi, la prise en bail d'un bâtiment par toute structure doit être subordonnée à la prise en compte

du bâtiment dans la liste des besoins de location de la structure au cours de la gestion courante

et à la justification de la disponibilité budgétaire.

Pour la prise en bail de bâtiments administratifs, les structures administratives doivent requêrir

I'expertise de la Direction gênérale du Matériel et de la Logistique. Les étapes de la prise en bail

varient selon qu'il s'agisse des ministères, institutions de l'Etat, projets/programmes ou de

structures disposant d'une autonomie fltnancière
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Par ailleurs, les PRMP doivent subordonner l'inscription au PPAPMP de toute§ commandes de

matériels informatiques et accessoires, et mobiliers de bureau à la prêsence matêrielle des avis

délivrés par la DGML et Ia direction en charge de I'informatique. Ces avis doivent être êmis dans les

72 heures à compter de la date de réception de la demande.

IV-l-3- Procédure d'acqüsition de matériels et consommables informatiques

Les Autorités Contractantes sont invitées à se conformer aux nouvelles procédures d'acquisition

de matériels informatiques définies par le Gouvemement par décision du Conseil des Ministres

du 08 mai 2024 en son point III, communication n" 205124, autorisant la signature d'accords-

cadres avec des fabricants, pour I'acquisition de matériels informatiques au profit des structures

publiques béninoises.; et rappelées par la note circulaire 1452-c,l1vlEF/DCruSMEF/DNCF/SP

du l3 juin 2024 porraît mise en application des nouvelles dispositions pour I'acquisition de

matériels et consommable informatique au proht des structures publiques béninoises.

NB : Les consommables informatiques ne sont pas concemées par cette disposition.



IV-2-l Cas des institutions de I'Etat, des ministères et des projetVprogrammes

Les êtapes de la prise en bail de bâtiments administratifs dans ce cas sont les suivantes :

lère étape : La structure intéressée par la prise en bail adresse une demande de prise en bail de

bâtiment administratif au MEF sur la base du tableau des besoins locatifs de bâtiments.

Cette demande précise les éléments ci-après :

- le ou les bâtiment (s) prêalablement identifié (s) ;

- les structures ou personnalités à installer;
- le nombre de pièces eÿou la surface habitable souhaitê(e)s

Les pièces suivantes sont jointes à la demande :

- les plans architecturaux du ou des bâtiments;

L'organigramme de la structure et I'effectifdu personnel à installer;

- la note de service mettant en place la commission de prise en bail.

La commission est composée comme suit :

- Trois (03) reprêsentants de la DGML qui en assure la présidence ;

- Un représentant de la structure bénêficiaire ;
- Le Contrôleur Financier de [a structure concernée ou son représentant.

- 2* étape: La commission organise la visite du bâtiment identifié et négocie le loyer

avec le bailleur. Au terme de ses travaux, elle dresse et transmet au DGML, un procès-

verbal signê par tous ses membres et par le bailleur ou son reprêsentant.

- 3* étape : Le DGML rend compte des résultats des travaux de la commission au MEF

et soumet un projet d'autorisation de prise en bail à sa signature.

- 4* êwpe: Le DGML transmet l'autorisation de prise en bail du bâtiment au DAF ou

DPAF de la structure demanderesse.

- 5* étape : Le DAF ou DPAF de la structure désireuse de prendre en bail le bâtiment

prend le projet de contrat et le soumet au visa du DCML après l'avoir signé et recueilli

la signarure du bailleur I

- 6*'étape : Le DGML transmet le contrat visé au DPAF de la structure initiatrice.

- 7* êtape: te DAF ou le DPA-F de la structure intêressée recueille le visa du Contrôleur

flnancier et la signature du Président de l'institution ou du ministre sectoriel concemé.

Il transmet une copie du contrat sigrré et enregistré à la Direction générale du Matêriel

et de la Logistique pour centralisation.

S'agissant des contrats de location conclus par Ies projets et programmes, ils doivent être signés

par le responsable administratif et hnancier et le responsable du projet, avant I'approbation par

le Ministre de tutelle.

- 8"' étape: Le comptable des matières de la structure bénéficiaire de la prise en bail

procède à I'enregistrement dans le pêrimètre 7 du SIGFP des données liées à

l'élaboration du bail administratif au fur et à mesure de son êtablissement. 6
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IV-2-2 Cas des offices, des agences et au[es structures jouissant d'uue autonomie financière

Les êtapes de la prise en bail de bâtiments administratifs sont les mêmes que pour les ministères

et institutions de I'Etat, sous réserve des spéciltcités suivantes :

. La commission de prise en bail est composée comme suit :

- deux (02) reprêsentants de la DGML qui en assure la prêsidence ;

- Un représentant de la structure bénéficiaire.

o Au regard du procès-verbal de visite et de négociation du loyer, le DGML élabore un

avis technique qu'il adresse au Responsable administratif et financier (RAF) de la

structure.

o Le RAF prend le projet de contrat de bail qu'il sigre avant de le soumettre à la

signature du Directeur gênéral, et à I'approbation du Président de I'organe délibérant.

Une copie du contrat signê et enregistré doit être transmise à la Direction générale du

Matériel et de la Logistique.

Il convient de noter que pour l'établissement des contrats de bail et pour faciliter leur

centralisation et le suivi de leur exécution, toutes les structures sont tenues de se rapprocher de

la Direction générale du Matêriel et de la Logistique pour se procurer des contrat-types.

A la frn de chaque exercice, une copie de l'état récapitulatif des baux administratifs ainsi que

les contrats résiliês de chaque ministère, institution de l'État, projet, office, agence et autre

structure jouissant d'une autonomie de gestion, est transmise à la Direction générale du Matêriel

et de la Logistique.

IV-2-3-Dispositions liées à I'enregistrement des contrats de location

Les contrats de bail administratifs doivent faire I'objet d'un enregistrement au domaine chaque

arurée par le bailleur, conformément aux dispositions de l'article 341 nouveau du Code Général

des Impôts (CGI).

Cette obligation de renouvellement annuel d'enregistrement mise à la charge du bailleur porte

sur le contrat dêjà établi et non s'entendre cofirme un nouveau contrat êtabli entre les parties.

IV-2-4 Dispositions liées à l'exécution du contrat de bail administratif

Le contrat de bail ne prendra effet qu'après son approbation par le Ministre ou le Président

d'lnstitution en ce qui conceme les ministères, les Institutions et les programmes de

développement /projets d'investssem€nt ou le Président du Conseil d'Administration ou de

gestion en ce qui conceme les offices, des agences et autres structulesjoüssa:rt d'une autonomie

de gestion.

En ce qü conceme les collectivités territoriales, le contrat de bail ne prend effet qu'après son

approbation par le Secrétaire exécutif.

Une copie du contrat sigrré et enregistré doit être transmise à la Direction gênérale du Matériel

et de la Logistique.

ü
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Les responsables des structures occupantes doivent prendre possession des lieux une fois le

contrat de bail approuvé par les autorités compétentes et exiger des propriétaires des bâtiments

16 6ein levée sur les compteurs d'eau et d'électricité.

En tout état de cause, l'occupstion des locaux avant I'approbation du contrat de bail y afférent

par I'autorité habilitée est formellemeDt irterdite.

A la jouissance des lieux, les structures ou les autorités occupant les bâtiments loués par l'Etat

doivent prendre toutes les dispositions nécessaires pour procéder à la mutation des compteurs

d'eau, d'électricitê et de téléphone au nom de leurs structures en we de faciliter le règlement

des factures y afférentes. Elles doivent au besoin renforcer la capacité des compteurs

d'électricité.

Les compteurs d'êlectricité utilisés dans les bâtiments loués par l'Etat doivent être des

compteurs prépayés.

Les dépenses relatives à I'entretien des bâtiments pris en bail sont imputées aux crêdits de

fonctionnement des structures bénéficiaires (Cf. lettre circulaire n'3443/MEF/DC/DGML du

lztll12004').

Les occupants des bâtiments pris en bail doivent requérir au préalable I'autorisation du bailleur
avant tout travaux d'aménagement (maçonnerie, menüserie métallique, bois ou üterie,
plomberie, êlectricité, climatisation, etc.). Une copie de cette autorisation est fransmise à la
Direction gênérale du Matériel et de la Logistique.

La structure occupaûte ou le locataire doit recueillir I'aüs technique de la DGML sur le dossier

des travarx d'aménagement élaboÉ et I'associer aux étapes de conEôle de leur execution et de

réception.

Avant toute libération ou changement d'occupant d'un bâtiment pris en bail par I'Etat, les

structures utilisatrices doivent tenir informer la Direction générale du Matériel et de la
Logistique ou le service compétent en charge de la gestion des bâtiments administratifs, selon

le cas, et entreprendre les dispositions utiles prévues par la règlementation.

Aucune régularisation de contrat par la Direction gênérale du Matériel et de la Logistique n'est

possible en cas d'occupation illégale d'un bâtiment ou de conclusion de bail sans son avis

préalable.

IV-2-5 Dispositions liées à la résiliation des contrats de bail

Trois (03) mois avant la libération d'un bâtiment pris en bail, les services occupants doit en

iniormer la DGML et le service compêtent en charge de la gestion des bâtiments administratifs

de son ministère/lnstitution, de la collectiüté territoriale ou autre organisme de rattachemetrt.

La démarche de libération d'un bâtiment pris en bail par I'Etat nécessite prêalablement

l'accomplissement des diligences ci-après par les occupants :

- une lettre de résiliation adressée au bailleur, 
6

- la main levée des compteurs d'eau, d'électricitê et de têléphone ;
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- la mutation des noms des compteurs d'eau, d'électricité et de télêphone au nom du

bailleur;

- la transmission au service compétent en charge de la gestion des bâtiments administratifs,

du ministère ou de I'institution de tutelle, de la collectivité territoriale ou autre orgânisme

de rattachemeut ou à la DGML, des clés du bâtiment et des copies des mains levées des

différents comptours au plus tard rm (01) mois après la lettre de notification de la
résiliation du contrat de location du bâtiment ;

- la rêalisation des travaux de réparations locatives, si ceux-ci ne sont pas couverts par le

paiement au bai-lleur d'un forfait de loyers prévu au contrat ;

- la remise des clés des locaux au bailleur dans le délai de préavis.

Au cas où ces dispositions ne sont pas prises dans les délais requis, [a responsabilité personnelle

des responsables des structures occupantes est engagée pour les charges supplêmentaires

engendrées. Les arriérés de loyers des bâtiments loués sur fonds propres ou sur fonds des projets

arrivés à terme et ne disposant plus de financement sont imputés sur les crédits de fonctionnement

de leurs ministères de tutelle.

Les charges liées aux dommages causés par les interventions anarchiques des

occupants des bâtiments pris en bail par lEtat sans l'avis technique de la DGML sont
imputables au premier responsable de la structure. Il est fait obligation aux structures

occupantes de libérer les bâtiments ayant fait I'objet de résiliation au plus tard un (01) mois

après Ia date de notihcation de ladite résiliation.

Les formalités de fin de résiliation du contrat de bail sont renseignées dans le périmètre 7 du

SIGFP relatif à la comptabilité des matières de l'Etat.

IV-2-6 Disposition relative au paiement d'un montant forfaitaire aux bailleurs

Les structures publiques doivent prêvoir dans le contrat de bail, le paiement d'un forfait
équivalent à trois mois de loyer au bailleur. Ce forfait est destiné à couvrir les charges de réparation

locatives à la fin du bail.

IV-2-7 Entretien et maintenance des infiastructures sensibles au climat

Dans le cadre de I'opérationnalisation de la méthodologie d'entretien des infrastructures

publiques sensibles au changement climatique en vue d'assurer leur durabilitê, leur sêcurité,

leur performance et leur résilience flace aux risques climatiques, les structures publiques

retenues à titre d'expérimentation doivent élaborer et mettre en ceuvre un Plan de Maintenance

PluriannueI actualisable chaque année.

Pour ce faire, elles peuvent solliciter l'appü lsshnique de la Direction genêrale du Matériel et

de la Logistique.

Pour la réalisation de ce plan, les struchues concemées doivent :

- Planifier, inventorier et évaluer les infrastrucû-ues ;

ê
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- Cartographier les infrastructures à partir de leur géolocalisation ainsi que les zones de

vulnérabilités par rapport aux données des alêas climatiques périodiques foumies par

METEO-BENIN;
- Procéder à un diagnostic de l'état technique des infrastructures, y compris I'impact des

aléas climatiques ;

- Estimer les coûts d'entretien et les surcoûts liés au climat en tenant compte dans la

mesure du possible des matêriaux climato-rêsilients ;

- Procéder à la priorisation et à la programmation de la maintenance (calendrier, fréquence

des interventions) et formaliser le plan pluriannuel et annuel d'entretien et des coûts

associés;

- Allouer efficacement les ressources budgêtaires en lien avec les performances attendues.

- Le plan de maintenance pluriannuel, après sa validation à I'inteme, est soumis à la
DGML sous la forme d'une note de prêsentation, pour requérir son avis technique. Il est

ensuite transmis à la DGB dans le cadre des arbitrages budgétaires en rue de I'allocation
des ressources nécessaires pour sa mise en ceuvre.

La note de prêsentation du plan est articulée comme indiqué dans la piece jointe N" l.

L'ensemble des informations liêes à la gestion des bâtiments administratifs doivent être

renseignées de façon exhaustive et fiables dans le SIGFP (Système d'Information de Gestion

des Finances Publiques) afin de permettre leur suivi et leur centralisation par la DGML.

IV.3.- Rôfbrmc <lcs matériels

Les demandes de réformes des matières doivent être exprimées à travers le P7 du SIGFP au plus

tard le 3l janvier 2026.

Les lnstitutions de I'Etat, les Ministères, les Postes diplomatiques et Consulaires, les

Collectivités territoriales, les Etablissements Publics à Caractère Administratif et les

Etablissements Publics Locaux, les Agences, les Projets, et les autres organismes similaires

soumis aux règles de la comptabilité publique doivent prendre les dispositions nécessaires pour

communiquer par le P7 et dans le délai fixê supra, à la Direction générale du Matériel et de la

Logistique du Ministère en charge des Finances, la liste de tous les matériels, mobiliers et

équipements motorisés susceptibles d'être réformês.

Aucune demande de réformes ne sera traitée en dehors du P7 du SIGFP.

La réforrne des matières de l'Etat se fait suivant une programmation semestrielle. Toutes les

demandes reçues après le 3l janüer 2026 seront pris en compte pour la programmation du

second semestre 2026.

La Liste des matières à réformer imprimée du P7 est transmise à ta DGML par I'autorité

compétente de la structure. Cette liste doit préciser :

l- Pour les véhicules : o
- la marque du véhicule ;

- [e type du vêhicule;
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- le numéro châssis ;

- I'immatriculation du véhicule ;

- la couleur de la plaque d'immatriculation ;

- la structure utilisatrice ;

- le rapport explicatif adressê au MEF sigrré du l' responsable de la structure et justifiant

la demande de la réforme ;

- le dédouanement ou non du vêhicule.

2- Pour les autres matières

- la nature du bien;
- le numéro d'immatriculation ;

- la date de mise en service ou d'acquisition;

- la valeur d'acquisition ;

- le service utilisateur ;

- l'état du bien.

Les Ministères, Institutions, les Postes diplomatiques et Consulaires les collectivités territoriales

et leurs organi56es sous tutelle de I'Etat doivent également se conformer aux critères qui

tiennent compte :

- de l'âge minimum pour la rêforme des matériels, mobiliers et équipements déhnis par I'anêtê

n'839-c/lvlEF/DC/SGM/DGML/DM/SICt\tSP/073SGG22 du 06 avil2022 portant modalité de

conservation, d'emploi, d'évaluation, d'amortissement, et de dépréciation des matières de l'Etat;

- de I'usure qui justifie la réforme ;

- du mauvais état de fonctionnement ;

- du dommage ou accident énorme subi par le matêriel, mobilier ou êquipement ;

- des frais de réparation ou d'entretien trop élevés ;

- de la possibilité de procêder au remplacement des matériels et mobiliers avant de les

proposer à la réforme.

Le comptable des matières doit établir et renseigner dans le P7 du SIGFP le point des réparations

effectuées sur chaque matière duant les douze ( l2) demiers mois.

La rêforme des matières usagées de I'Etat se fait par redéploiemen! par démolition, par

destruction/incinêratiou ou par vente aux enchères publiques.. En ce qui conceme la vente aux

enchères publiques, les structures ont I'obligation de regrouper toutes les matières susceptibles

d'être réformées afin que les commissions chargées de la rélorme desdites matières procèdent

à leur vente aux enchères publiques.

Par ailleurs, les matières réformées doivent être enlevés au plus tard soixante-douze (72) heures,

après la réforme. Passé ce délai, lesdits matériels réintègrent le patrimoine de l'Etat.

Toutefois, en ce qui conceme les équipements motorisés, leur enlèvement intervient à la
délivrance du bon d'enlèvement conformément à la procêdure suivante :t.
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- l'adjudication est faite au plus ofllant et demier enchérisseur sans prêjudice du droit de

préférence du demier utilisateur ;

- l'attributaire paie le prix de cession séance tenante ou dans les quarante-huit (48) heures

au plus tard, suivant la délivrance de la fiche d'attribution. En cas de non-paiement du

premier attributaire, le poursuivant direct est admis, jusqu'à l'êpuisement de la liste

retenue à cet effet ;
- en cas de non attribution, les matêriels non cédés soient convoyés et regroupês au niveau

de [a Direction du Garage Central Administratif pour une vente aux enchères publiques ;

- avant l'enlêvemeût d'un véhicule ou autres êquipements motorisés réformé, l'acquéreur

doit procéder à l'enregistrement de la liche de cession aux impôts et s'acquitter du droit
de timbre.

Après la visite d'expertise, un procès-verbal d'expertise et de rélorme des équipements

motorisés est établi et transmis à la structure concemêe avant la vente aux enchères proprement

dite.

Gestion des produits de réformes

Les produits de rélormes de matières des ministères et institution de I'Etat sont versés au Trésor

Public à 100%,.

En ce qui conceme les collectivités locales, sociétés d'Etat, les offices, les Agences autre

structure jouissant d'une autonomie de gestion, 20ÿo des produits de réforme de leurs matières

sont versés au Trésor public et 8070 dans les comptes desdites structures.

A titre exceptionnel, les postes diplomatiques et les structures dans lesquelles la Commission

n'est pas en mesure d'effectuer la rôforme compte tenu de leurs spécificitês peuvent être

autorisées par la Direction générale du Matériel et de la Logistique à procéder à la réfonne après

la fixation des prix planchers par celle-ci.

Le prodüt des ventes effectuêes dans ce cadre est iûtégmlement versé dans des comptes ouverts

à cet effet dans les liwes du Trésor. Il s'agit du compte N" BJ660 01001 000001042751 92 pour

la rêforme des biens meubles et le compte N'BJ660 01001 000000104253 64 pow \a réforme

des véhicules admini strati fs.

IV-4. Acquisition de matériels, mobiliers et équipernents

Dans le cadre de l'évaluation et de la prise en charge d'une matière, il est fait obligation aux

comptables des matières de se conformer aux dispositions de I'arrêté n"839-

c,MEF/DC/SGM/DGML/DM/SICM/SP/073SGG22 du 06 avril 2022 portant modalité de

conservation, d'emploi, d'évaluation, d'amortissement, et de dépréciation des matières de

l'Etat.

De même, pour l'élaboration de

de l'Etat d'associer les comptab

et de la Logistique, d'autre part

techniques des matières.

s DAO-Types, il est fait obligation aux ministères et institutions

les des matières d'une part, et, la Direction Génêrale du Matériel

, à I'expression des besoins et à l'élaboration des spêcifications
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Ainsi, conformément aux dispositions de I'anêté no 4l l7- c/MEF/DC/SGII4/DGML/
DNCMP/ DM/SP/521 SGGI8 du 3l décembre 2018, la validité du bordereau de livraison ou

des procès-verbaux de reception doit être nécessairement attestée par la signarure d'au moins

d'un spécialiste du bien concemê, de I'Ordonnateur des matières, du Contrôleur Financier et du

Comptable des matières habileté ou de son représentant selon le cas.

Le paiement de toute lacture d'acquisition de biens est subordonnê à la présentation de I'Ordre

d'Entrée (OE) dûment signé par le Comptable des matières habileté et approuvé par

l'Ordonnateur des matières qui constate l'entrée dans le patrimoine de I'Etat.

La certification des factures d'acqüsition des matières est assurée électroniquement par le

comptable des matières à travers le P7 du SIGFP. Il procède ensüte à la transmission de la

certification au gestionnaire de crédits.

Les mentions de certiflrcation sont portêes au verso des factures d'acqüsition des biens publics,

de maintenauce, de réparation et d'entretien par le Comptable des matières habilité à travers

leur impression du P7 du SIGFP. Il a obligation d'apposer sa sigûature sous lesdites mentions

compte tenu de sa responsabilité à attester le service fait, et I'enrée de la matière dans le

patrimoine de I'Etat.

S'agissant des dons et legs des matiàes reçus, ils doivent faire l'objet de réception, de

déclaration et d'effegistrement par le comptable des matières de la structure bénéficiaire.

La réception des dons et legs des matières est faite Conformément aux dispositions de I'Arrêté

n" 2022-3608 c MEF/DC/SGM/ DGB/DGTCP/ DGML/D1\'|ISP/227 SGG 22 drt 26 décembre

2022 portant fixation des règles de réception, de déclaration et enregistrement des dons, et legs

des matières par I'Etat et les autres organismes publics.

Les membres de la commission de réception des dons et legs des matières procèdent à la
vêrification de l'état physique des matières,

Seules les matières déclarées en bon état par les membres de la commission feront l'objet
d'enregistrement comptable.

Les dons en mauvais état sont portés à la connaissance du donateur.

Un procès-verbal de réception des dons et legs des matières concemées est établi par les

membres de la commission.

Le procès-verbal de réception doit indiquer I'identité du donateur, les matières reçues en

quantité et en valeur, ainsi que l'état physique de chaque matière concemée.

L'ordormateur des matières de la structure bénêficiaire, dans un dêlai de trois (03) jours

ouvrables à compter de la date de réception des dons et legs des matières doit faire leur

déclaration au comptable principal des matières et à la Direction générale du Matêriel et de la

Logistique (DGML), au vu des pièces justifrcatives constituées d'au moins :

l'acte de donation des matières ;

le procès-verbal de réception des matières ;

I'ordre d'entrée des matières dans le P7 du SICFP.
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Les structures benéficiant des acqüsitions faites sur les crédits globaux doivent procéder à

I'enregistrement de I'entrêe, à l'iniüation de la certification et à la Eansmission de la

certification dans leurs ceûtres comptables aux fins de permettre la poursüte de la procédure

par la DGB.

Les affectations, les mises à disposition ou les transferts de biens au profit des services

techniques ou déconcentrês par les structures centrales doivent se faire à travers le P7 du SIGFP.

Süte à l'articulation entre les périmètres P3, P4 et P7, les ordres de sortie des matières fongibles

et durables doivent être fransmises meusuellement aux Trésoriers ministêriels ou

départementaux selon le cas pour exploitation.

IV-5- Tenue de la comptabilité matières

IV-5-1 Enrichissemetrt du premier bilan d'ouverture

Dans le carlre de l'élaboration du bilan patrimonial de l'Etat, il est fait obligation à tous les

gestionnaires des matières des ministères et institutions de I'Etat de prendre les dispositions

nécessaires pour procéder à l'enregistrement des anciennes acquisitions dans leur patrimoine

par le P7 du SIGFP.

Pour les biens ne disposant pas de pièces justificatives, les structures doivent saisir la DGML

pour la valorisation en vue de leur réintégation.

Tenue du compte admilistratif des matières et du compte de gestion des matiàes

Ces deux comptes doivent être élaborés respectivement par les ordonnateurs des matières et tes

comptables principaux des matières.

La fin de la période complémentaire destinée aux travaux d'eirregistrement des entrées, de

I'initiation à la certification et de transmission de ladite certification au gestionnaire de crédit

est fixée impérativement au l5 janüer de l'annêe n+I.

IV-5-2 Organisation de I'inventaire

La comptabilité des matières, est une comptabilité d'inventaire perrnanent ayant pour objet la

description des existants, des biens mobiliers et immobiliers, des stocks et des valeurs inactives

autre que les deniers et archives administratives appartenant à I'Etat et autres organismes

publics.

A cet effet, I'ordonnateur des matières, à la fin de chaque exercice budgétaire, doit mettre à

disposition des moyens nécessaires pour organiser un inventaire physique, en vue d'effectuer

un recensement global des matières en approvisionnement et en service )).

La régularisation des écarts d'inventaire ne peut se faire que dans le P7 du SIGFP au plus tard

le 15 janvier 2027.
o
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En tout état de cause, il est fait obligation à tous les ministères, les lnstitutions, les collectivités

territoriales et les organismes sous tutelle d'impliquer la Direction Gênérale du Matériel et de

ta Logistique (DCML) à toute rêalisation d'inventaire et à tout contrôle d'inventaire ahn

d'harmoniser les données au niveau national, conformêment aux dispositions de I'article 50 du

décret n"201 7- l 08 du 27 fevrier 201 7 portant comptabilité des matières en République du Bênin

et des articles l5 et 16 du dêcret rf2023428 du 26 juillet 2023 portant modalités d'inventaire des

matières de I'Etat et autres organismes publics soumis aux règles de la comptabilité publique.

IV-5-3 Codification, Estampillage des matêriels et équipements Administratifs

Le système d'estampillage s'applique aux biens durables à leur mise en service. Le système

d'estampillage des biens durables est alphanumérique.

Le code d'estampillage de chaque bien durable comporte sept (07) segments.

Il se décompose comme suit :

t. la nature du bien ou de la matière en lettre à quatre (04) caractères au plus

2. I'année d'affectation du bien en chiffre à quatre (04) caractères

3. la séquence de I'affection du bien en chiffie à quatre (04) caractères

4. la localisation géographique du bien dans la structure utilisatrice en lettre variable

5. la strucrure d'affectation du bien en lettre variable

6. le ministère, I'institution de I'Etat, ou la collectivité territoriale d'appartenance de

la structue d'affectation du bien en lettre variable

7. la source de financement du bien en lettre variable.

Dans le cadre de la coordination et de I'uniformisation de I'estampillage des biens de l'Etat, il
est fait obligation à tous les comptables des matières des ministères, des institutions de I'Etat et

des collectivités locales de se rapprocher de la DGML pour I'impression des étiquettes

d'estampillage sécurisées.

A cet effet, toute acquisition d'équipements et de matériels d'étiquetage d'estampillage est

interdite.

IV-54 Tenue de la Comptabilité Matières par les Ministères sectoriels, les Institutions de

I'Etat et les Collectivités Locales

Dans le cadre de I'amélioration de la maturité du périmètre 7 relatif à la comptabilité des

matières dans le nouveau système d'information de gestion des finances publiques (SIGFP), la

DGML s'est fixé comme ambition de travailler à la prise en charge des modalités d'articulation

des opérations entre le P3, P7 et le P4, en vue de :

- permettre la fluidité dans le traitement des dossiers entre les acteurs dudit système ;

- foumir des données tlables à la Direction Générale du Trêsor et de la Comptabilité
é
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- produire les données des matières, en tant qu'éléments du patrimoine non financier du

Bilan d'ouverture de I'Etat, pour la confection du TOFE. Le TOFE ainsi élaboré constitue

le cadre analytique des finances publiques, ensemble avec le compte du patrimoine, la

situation des autres flux économiques et la situation des flux de trésorerie.

Toutefois, force est de constater que dans la quasi-totalitê des Ministères et des Institutions de

l'Etat, la comptabilité matière n'est pas totalement tenue en dépit des formations donnêes

chaque annôe aux acteurs concemés et des difïërents documents mis à disposition pour une

meilleure gestion des stocks de foumitures et d'autres biens acquis pour les comptes des

administrations publiques. Face à ces dyslonctionnements, il est demandé à tous les Ministères

sectoriels, les Institutions de I'Etat et les Collectivités Locales de :

- prendre des dispositions pour nommer les comptables des matières conformément au

dêcret 2018-385 du 29 août 2018 portant modalités d'exercice des fonctions spécifiques

des comptables des matières en République du Bénin ;

- prendre toutes les dispositions pour la tenue effective de la comptabilité des matières ;

- prendre les précautions utiles pour faire respecter les dispositions de l'article 8l alinéa 2

du décret no 2017- 108 du 2'l îêvier 2017 portant comptabilité des matières en République

du Bênin.

IV-6 Gcstion du carburant

Les carburants et lubrifiants sont des matières achetées et stockêes auprès des tiers. Leur gestion

est assurée par le comptable des matières qui procède à leur enregistrement dans le P7 du SIGFP,

après acquisition par la procédure exceptionnelle.

Toutes les opérations d'entrées et de sorties de carburants et de lubrifiants doivent être

renseigrêes dans le P7.

Le renouvellement du carburant est subordonné à la présentation de I'ordre d'entrêe de la

prêcêdente acquisition et de la fiche de stock éditée du Périmètre 7. Ce renouvellement devra

intervenir en fonction du niveau du stock.

Les pièces justificatives de la sortie des carburants et lubrifiants se présentent comme suit, en

fonction des cas :

A- Cas d'une mission officielle :

I ) demande de carburant formulée dans le P7 et validée par I'ordorurateur des matières ;

2) copie de l'ordre de mission ;

3) ordre de sortie du P7 du SIGFP.

B- Cas de dotation :

t- copie de l'acte portant dotation en carburant;

2- l'êtat de dotation carburant ;

3- l'ordre de sortie du P7 du SIGFP.

ü
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IV-7-l-l- Véhicules de fonction

La liste exhaustive des personnalités bénérlciaires de véhicules de fonction estjointe à I'annexe

du decret n"2021-5ll du 06 0ctobre 2021 portant réglementation de la gestion du parc des

véhicules et autres équipements motorisés de l'Etat'

En cas de dommage câusé à un véhicule de fonction par un utilisateur qui n'y a pas droit' une action

récursoire est exercée contre lui afin d'obtenir le remboursement à I'Etat des dépenses occasionnées'

l\l-7 -l-2- Véhicules de service

Les véhicules de service sont des véhicules administratifs immatriculés en plaques rouges et

destinés strictement au fonctionnement quotidien des services publics. Les véhicules financés

par les bailleurs peuvent, à titre exceptioffiel, être immatriculés en plaque beige' orange ou

,erte, aue" obligation d'inscrire lisiblement la dénomination de la structure utilisatrice sur les

portières avant.

e des projets et progranrmes, les véhicules financés par les bailleurs doivent être

leparcautomobiledel'Etat,etimmatriculésànouveauenplaquesadministratives
maximumdeüente(30)jours,selonlesbesoinsdel'administrationutilisatriceet

Mais, au term

reversés dans

dans un délai

a

dans le respect de la réglementation.
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C- Autres cas (alimentation de groupes électrogènes et dêplacements ponctuels dans le

cadre du service) :

l- la demande de carburant formulée dans le P7 et validêe par I'ordonnateur des matières

accompagrrê de l'état de suivi de I'alimentation pour les groupes électrogènes ;

Les dispositions de ce ce décret doivent être scrupuleusemeût respectées. En conséquence, il est rappelé

à tous les gestionnaires de véhicules administratifs des ministères, des Institutions' des collectivités

territorieles et des organismes sous tutelle de recenser tous les vêhicules administratifs immatriculés en

plaques bleues et €ncore utilisês par des responsables politico-administratifs qui n'en ont pas droit et de

."*ppro"h"rd"laDirectiongénéraleduMatérieletdelaLogistiquepourprocéderauchângementde
la couleur des plaques.

Des contrôles sont organisés à cet effet aussi bieû 'lqn§ I'enceinte des institutions, des ministères' des

collectivités territoriales et des organisme§ sous tutelle que dens la circulation. Tous les véhicules de

fonction constatés en surplus ou arrêtés en circulation avec un responsable administratif qui n'y a pas

droit sont systématiquement retirês et reversés au Garage Central Administratif'

2- I'ordre de sortie du P7 du SIGFP.

NB: La gestion des carburants et lubrifiants è travers le P7 du SIGFP ne dispense pas le

comptable des matières de la tetrue d'un registre manuel'

IV-7 Gestion des véhicules administratils

IV-7-l Utilisation des véhicules adrrinisfratifs

Les véhicules administratifs sont répartis en deux catêgories à savoir : les véhicules de fonction

et les véhicules de service.
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IV-7-l-3-contrôle de l,utilisation des vêhicules administratifs et sanctions au marquement

pour veiller à la bonne utilisation des véhicules administratifs, des contrôles réguliers' assurés

parlaDirectiongénéraleduMatérieletdelaLogistiquesontprévusparledécretno2021.5ll
du 06 octobre 2O2l portarlt réglementation de la gestion du parc des véhicules et auEe§

éqüpements motorisés de l'Etat'

Les véhicules administratifs en situation inégulière arrêtés lors des contrôles sont rendus au

parc du garage central administratif pour une période allant de deux (02) à huit (08) semaines

àès la première arrestation, période pendant laquelle I'utilisateur ou la structure utilisatrice en

est privê de plein droit.

En cas de récidive au cours de la même annêe, le véhicule en cause est rendu au parc du garage

central administratif pour une période de douze (12) mois'

Les faits et actes ci-dessous constituent des manquements dans l'utilisation des véhicules et

autres équipements motorisés de I'Etat :

- I'utilisation d'un véhicule de service ou d'un êquipement de I'Etat à des fins sans rapport

avec le service ;

- la circulation des véhicules de service en dehors des jours et heures ouvrables sans ordre

<lemissiondûmentétabli,ouavecunordredemissiondélivréparuneautoritênon
habilitêe ;

- la conduite d'un vêhicule administratif non muni du certificat d'Assurance de Véhicules

a

Administratifs (CAVA) ;

^r
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Les structures bênéhciaires des véhicules reversés par les projets et prograrnmes qui sont à leur

terme doivent déclarês lesdits véhicules à la Direction générale du Matériel et de la Logistique

dans un délai d'une (01) semaine.

Les véhicules de service ne peuvent être utilisés qu'aux jours et heures ouwables, pour les

besoins exclusifs des services utilisateurs.

Aucun Agent de I'Etat, Directeur ou chel de service ne doit s'en attribuer le droit d'usage

exclusil

Après le service, Ie véhicule de service doit être garé sur le parking de la structure utilisatrice'

En dehors des jours et heures ouvrables, I'utilisateur du véhicule de service doit disposer d'un

ordre de mission de service ou, à titre exceptionnel, d'un ordre de mission à calactère social et

du titre de transport approprié (permis de conduire)'

Les lieux de stationnement prioritaires des véhicules en mission sont les unités de sécuritê

publique, ou à détàut les services publics gardês par les forces de sécurité publique'

Pourloutemission,ledépartetl,arrivées'opèrentaulieudusiègedel,administrationoude
l,institution. En conséquence, il est interdit aux conducteurs des véhicules administratifs de se

rendre aux domiciles des agents à I'occasion des départs ou retorus de mission'



- la conduite d'un vêhicule administratif dont la de visite technique n'est pas à jour ;

- la conduite d'un véhicule administratif en état d'ivresse ;

-laconduited'unvêhiculeadministratifparunepersonnenonhabilitée;
- la surcharge d'un vêhicule administratif de personnes ou de bagages ;

.letransportparunvéhiculeadministfatifdematérielsnonautorisêsouprohibés;

- toute infraction au code de [a route;

- toute autre violation des dispositions du prêsent décret'

- Toutefois, étant doruré que le service de visite technique des véhicules administratifs n'est

pas encore opératiorulel, I'exigence de la visite technique sera de rigueur une fois que le

service sera fonctionnel.

ty-.t -14- Délivrance de certificat de non attribution de véhicule administatif.

La demande du certificat de non-attribution de véhicule administratif se fait désormais par voie

hiêrarchique. A cet effe! le dossier de demande constitué par le bénéficiaire est soumis à son

administration (DPAF, DAF etc.) qui le transmet par bordereau à la DGML'

Le dossier de demande de certificat de non-attribution de véhicule administratif doit comporter

les pièces ci-après :

- Demande adressée au DGML ;

- Copie de l'acte de nomination I

- Copie du Ce(ificat de prise de fonction ou de service ;

- Attestation de Présence au Poste ;

- original de l,attestation de non-attribution de véhicule administratif délivrée par la

structure du demandeur ;

- Copie du bulletin de paie pour les agents de l'Etat ;

.Attestationdenon.appartenanceàlafonctionpubliqueenlieuetplacedubulletindepaie

pour les responsables qui ne sont pas des agents de I'Etat'

IV-7-l-5- Maintenance des véhicules et autres equip€ments motorisés

En début d,exercice, chaque Ministère et Institution de I'Etat doit transmetlre à la Direction

Générale du Matériel et de la Logistique sa liste de garages retenus'

Cette liste est établie en tenant compte du répertoire des garages agréés par la DGML'

Les demandes d,autorisation de réparation doivent être faites à travers le P7 du sIGFP aux fins

d,obtenir l,autorisation de rêparation. Les versions imprimées du P7 sont transmises à la

DGML.

pour la maintenance des véhicules administratifs, les structures doivent recourir aux garagistes

agréésparlaDGMLsuivantlerépertoireannuelpubliéendébutd'exercicebudgêtaire.
Les services compêtents de la Direction Générale du Matériel et de la Logistique procèdent aux

contrôles dans les garages agréés sollicités pour la maintenance des véhicules aux fins de

constater, avant toute intervention, I'effectivité des défaillances sigrralées, de procéder après les

travaux aux vérifications d'usage et d'expertise pour la confirmation du service fait' Un99

attestation de service lait doit être établie pour ce qui conceme les grosses réparations.

ü,
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Pour ce qui conceme les grosses réparations, une attestation de service fait doit être établie et

signée par le représentant de la DGML et le comptable secondaire de la structure utilisatrice ou

son reprêsentant après le retrait des anciennes pièces changées et l'essai du véhicule.

La maintenance des véhicules acquis sous la gestion d'AGLO est faite auprès du

concessionnaire qui a livré le véhicule. Le bon de commande est êmis par AGLO sur la base du

devis produit par le concessiorutaire concemé et transmis par bordereau par la structure

utilisatrice. Ledit devis fait l'objet d'une étude préalable par AGLO qui assure le suivi de la

maintenance.

Pour les révisions pêriodiques des véhicules, les utilisateurs doivent engager le processus à

I .500 kilomètres au moins du terme prévu compte tenu du temps d'émission des bons de

commande.

Les demandes de maintenance de véhicules sont faites en ligrre via le lien https://gva.aglo.bj

fv-7- I -6- Production du point du parc automobile à la DGML

En dêbut d'année, le gestionnaire du parc doit produire à la Direction générale du Matériel et

de la Logistique te point de son parc automobile et auhes éqüpements motorisés.

IIr'-'t-l-7 Demande de mise à disposition de véhicules administ-atifs

En début d'exercice budgétaire, il est fait obligation à chaque Ministère ou Institution de l'Etat

d'élaborer le planning de ses activités annuelles qui nécessitent la mise à disposition par le

Ministère de I'Economie et des Finances de matériels roulants. A cet égard, les mesures

contenues dans [a lettre circulaire n" I l3l-c,4VIF/CAB/DCBM/ DGCA du l" dêcembre 1997

doivent être respectées à savoir:

- les durées de missions doivent être précisées dans les correspondances de demande de

mise à disposition de véhicules administratifs ;

- les véhicules de l'Etat en mission doivent être exclusivement conduits par les conducteurs

de véhicules adminisfatifs ;

- les responsables hiérarchiques doivent veiller à ce que les véhicules affectés à des

missions précises ne soient pas utilisés à d'autres flrns ;

- le message portê, télécopié ou tétéphonê indiquant la date de libération du conducteur et

du véhicule doit être adressé au Ministre chargé des Finances ;

- les frais de réparation des véhicules pour les pannes qui surviendraient après le délai préw

pour la mission sont supportês par les Ministères ou Organismes concemés en cause ;

- les ordres de mission doivent être revêtus des visas d'entrée et de sortie.

Toute demande de véhicules devrait être envoyée à la DGML au plus tard, une semaine avant

le dêbut de la mission
Tout véhicule de service non utilisé pour une mission « coucher » doit obligatoirement être garé

le soir dans I'enceinte du service utilisateur. En tout êtat de cause, tout agent public surpris au

cours d'un contrôle, en situation d'utilisation abusive de véhicule administratif se vera
4
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purement et simplement dépossédé dudit véhicule, en attendant I'application des sanctions

administratives qui en découleraient.

Toutefois, I'appréciation du nombre de véhicules à mettre à la disposition de chaque structure

pour chaque mission est réservée à la Direction gênérale du Matériel et de la Logistique.

IV-7-2- Entretien et Éparation des v6hicües administratifs

IV-?-2-a-Imputation budgétaire des réparations des véhicules adrninistratifs

Les dêpenses de réparation de véhicules sont imputables sur les lignes budgétaires appropriées du budget

de fonctiorurement des ministères et institutions de [a Rêpublique.

Les crédits ouverts au profit de la Direction générale du Matériel et de la Logistique sont

destinés à la réparation des véhicules de pool du garage central administratif, des véhicules des

anciens Présidents de la République et des Officiers Gênêraux à la retraite.

l\t -7 -2-b- Autorisation préalable de reparation de vêhicules administratifs

Pour toute réparation de véhicules administratifs, il est fait obligation à toute PRMP de disposer

préalablement d'un contrat (accord cadre suivant les dispositions du nouveau code des marchés

publics), de faire soumettre les devis de réparation à l'étude et à I'autorisation préalables de la

Direction du Garage Central Administratif (DGCA).

En conséquence, les demandes d'autorisation de réparation en régularisation sont interdites.

lÿ -7 -2-c- Dêrogations

Le vêhicule administratif dont la panne intervient au cours d'une mission officielle dûment

justifiêe n'est pas soumis à cette obligation préalable si la réparation intervient sur place pour

permettre la poursuite de la mission. En tout état de cause, le dossier de paiement doit être

appuyé d'une copie de I'ordre de mission visé à I'entrée et à la sortie du lieu de survenance de

la panne.

I\l-7-24- Réparation des véhicules des forces armées :

Pour les structures des Forces Armées, les réparations de leurs véhicules sont assurées par la

Direction du Matêriel des Services de l'Intendance Militaire.

Les demandes d'autorisation d'acquisition de véhicules doivent être faites dans le P7 du SIGFP.

Les versions papier sont imprimées du P7 et transmises au Ministre chargé des Finances'

L'acquisition de tout équipement motorisé sur le budget de I'Etat, sur fonds propres ou sur financement

extérieur doit requêrir I'autorisation préalable du Ministre chargé des finances.

Suite à la délivrance de cette autorisation par le MEF, un avis technique portant sur les spécifications

techniques du véhicule est donné par la Direction générale du Matériel et de la Logistique.

\p
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Conformément aux dispositions de I'alinéa 2 de I'article 7 du decret n"2021-51I du 06 octobre

2021 portant Églementation de la gestion du parc des véhicules et autres équipements motorisés

de I'EtBt, « tout dossier d'acquisition ou de location de véhicule ou autre êquipement motorisé

pour les besoins de l'Administration doit requêrir au préalable I'avis technique de la Direction

générale du Matériel et de la Logistique ».

L'acquisition de tout équipement motorisé sur le budget de I'Etat, fonds propres ou

financements extérieurs doit requérir I'autorisation préalable du Ministre chargé des finances.

Toute demande d'autorisation d'acquisition d'équipements motorisés doit préciser :

- le nombre d'équipements ;

- le type d'équipements à acquêrir;

- la disponibilité budgêtaire et la source de financement;

- I'extrait du Plan de Travail Annuel @TA) ;
- I'autorisation du Conseil d'Administration pour les structures autonomes ou du Conseil

communal/municipal pour les mairies ;

- les motifs de l'acquisition;

- le point du parc avec précision l'état des eqüpements, des années d'acquisition, de mise

en service, des structures utilisatrices.

- Pour les motos, le point du parc, les ann§ss d6 mi5g en service, les utilisateurs, l'état des

motos, la liste des bénéficiaires et leurs postes respectils est complêtée à la demande.

Pour les groupes électrogènes, le point du parc, les années de mise en service des groupes

existants, l'état de ces groupes et l'étude de dimensionnement ou bilan de puissance de la

structure est complêtée à la demande.

En conséquence, toute opêration <te dépouillement et de rêception d'équipements motorisés est

subordonnée à la présentation de ladite autorisation.

Le règlement de toutes factures liêes à I'acquisition d'un équipement motorisé roulant ou

stationnaire est subordonné à la production du procès-verbal de réception et du compte rendu

de la mise en condition normale d'utilisation établi par la Direction du Garage Cenhal

Administratif.

Les spécihcations techniques contenues dans les projets de dossier d'appel d'offres (DAO)

relatives à I'acquisition d'équipement motorisé stationnaire ou roulant, doivent obligatoirement

recueillir I'avis favorable de la Direction du Garage Central Administratif avant le bon à lancer

par la DNCMP. ô
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IV-74-Récçtion

Les concessionnaires ou autres foumisseurs de véhicules à I'Etat doivent faire immatriculer

lesdits véhicules avant la réception, aux couleurs de plaque définies par la Direction génêrale

du Matériel et de ta Logistique, avec fixation effective des plaques. Aucun véhicule acquis ou

en leasing ne peut être réceptioruré si ces conditions ne sont pas remplies.

IV-7-5 Certifi cat d'Assurance des Véhicules Admini süatifs

It est fait obligation à tout gestionnaire de vêhicules administratifs des Ministères et Institutions

de I'Etat de faire établir à tous les véhicules de leurs parcs les Certificats d'Assurance de

Véhicules Administratifs (CAVA). La validité du ce(ificat expire dès la réforme desdits

vêhicules.

Les véhicules administratifs assurês par le CAVA sont :

- des vêhicules immatriculés en plaques rouge ou bleue des institutions de I'Etat, des

ministères et leurs démembrements ne jouissant pas d'autonomie de gestion ou

d'autonomie financière ;

- des véhicules des forces de défense, de sécuritê;

- les véhicules des établissements publics à caractère social, culturel et scientifique et ceux

des offices et agences d'exéctttion ;

- des véhicules des Programmes d'lnvestissement Public.

Les véhicules administratifs qui ne sont pas assurês par le GAVA et qui doivent faire I'objet

d'une assurance privée sont :

- les véhicules administratifs immatriculés en plaques beiges ou oranges ;

- les véhicules des collectivités territoriales quel que soit la couleur de leurs plaques ;

- les véhicules des sociétés d'Etat;
- les véhicules des projets ;

- les véhicules loués par I'Etat.

Les vêhicules administratif's en mode leasing ou en location de courte durée par I'Etat, doivent

disposer d'une assurance et d'un certificat de visite technique valides avant leur utilisation.

Le dossier de demande de CAVA est adressé à la Direction gênérale du Matériel et de la

Logistique quitte à elle de le transmettre à la Direction des Assurances.

En cas d'accident, le sinistre est déclarê dans les soixante'douze (72) heures à I'assureur.

IV-7-6- Dispositions diverses liées aux vêhicules administratifs

lv-7 -6-t- Cas d'accident causé par uo véhicüe administratif

En cas d'accident de circulation causée par un vêhicule administratif, I'agent en cause est mis

en débet conformément aux dispositions de I'arrêté n' 860/MF/DC/DGAE/DGCA du 06

octobre 1997 fixant les conditions de mise en dêbet, au cas où les conditions exigent un

dédommagement par l'Etat de la partie adverse du fait de l'indélicatesse du conducteur de

q
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IV-7-6-b- Immatriculation des véhicules administratifs

Les concessionnaires ou autres vendeurs de véhicules et de motos à I'Etat sont tenus de les

immatriculer avec fixation des plaques minéralogiques avant leur réception.

En tout état de cause, aucune réception ne doit être prononcée si les véhicules ou motos objet

du marché ne sont pas immatriculées et les plaques minéralogiques f,rxêes.

A I'instar des véhicules acquis sur le budget national, I'immatriculation des véhicules en plaques

administratives est subordonnée à la signature par le Directeur du Garage Central Administratif
du feuillet no 2 délivré par I'Agence nationale des Transports Terrestres. Par ailleurs, les

demandes de couleur de plaques sur les feuillets no2 de I'ANaTT doivent être adressées à la
DGML par voie hiérarchique avec les documents prouvant l'appartenance du véhicule à I'Etât.

Nonobstant les plaques minéralogiques délivrées et fixées par l'Agence nationale des Transports

Terrestres (ANaTT) sur les véhicules administratifs, les comptables des matières doivent

procéder à leur immatriculation conformément aux règles de la comptabilité des matières à

I'instar des autres immobilisations.

IV-7-6-c- Définition de la couleur des plaques des véhicules administratifs

Le Directeur du Garage Central Administratif est la seule autorité compétente pour définir la

couleur de la plaque d'un véhicule administratif en fonction de I'utilisation qui en sera faite.

IV-7-7- Dispositions diverses liées au nouveau système de gestion des véhicules administratifs
en mode Leasing et en mode d'acquisition

Suivant la Note d'information No 3203-cIMEF/DC/ USMEF/SP du 26 novembre 2021 portant

sur la mise en ceuvre des modalités de gestion du parc automobile de I'Etat, « toutes les

demandes de leasing et d'acquisition de véhicules doivent être adressées à I'AGLO. Cette

structure est chargée, en lien avec la Direction générale du Matériel et de la Logistique, de

valider les demandes et conduire le processus de leasing ou d'acquisition selon le cas ».

Les Autoritês ContractÀntes sont donc invitées, dqns le cadre du PPMP, à faire planifier par

I'AGLO, toute dépense relative à I'acqüsition de véhicules, en prélude à la mise en @uwe par

elle, des procédures d'acqüsition proprement dites. En dépit de la planification des acquisitions

de véhicules dans le PPMP de l'ACLO, certaines Autorités Contractantes prévoient encore dans

leur PPMP les mêmes acquisitions, dupliquant ainsi [a même activité qu'elles ne sont pas

chargées de mettre en cDuvre.

Il s'en suit, qu'en absence de dêrogation dans la conduite des procédures d'acquisition par les

Autorités Contractantes, ces demières ne doivent plus inscrire dans leur PPMP lesdites

acqüsitions, sous peine de rejet par I'organe de contrôle des marchés publics.

Le concessionnaire a I'obligation de faire les formalités administratives liées à la livraison des

véhicules, notamment l'immatriculation, la visite technique, I'assurance nationale et I'assurance

CEDEAO et la mise en route des véhicules (rodage).

fi
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Le concessionnaire a I'obligation d'effectuer à sa charge, les réparations nêcessaires pour la

remise en êtat des vêhicules en cas de pannes ou d'accident ou à défaut de remplacer les

véhicules concemés conformément aux clauses du contrat.

Le concessionnaire doit aussi assurer à sa charge tous les entretiens périodiques et lorsque

l'entretien ou Ia réparation doit durer plus de soixante-dotze (72) heures, il doit remplacer le

véhicule.

Le concessionnaire doit enfin proposer des recommandations en cas de besoin pour garantir une

gestion optimisée du parc, notamment pour le redêploiement des véhicules sur/sous utilisés.

En ce qui conceme les véhicules en mode acquisition, le concessioruraire doit se conformer aux

clauses du marchê.

Les gestionnaires de parc automobile des ministères et institutions de I'Etat sont tenus de mettre

régulièrement àjour les fiches de suivi et d'immobilisation en cas de défaillances des véhicules

en mode leasing et de transmettre les informations à AGLO.

Par ailleurs, les gestionnaires de crédits sont tenus de renseigler les fiches d'immobilisation

avant l'ordonnancement et la transmission des dossiers aux comptables directs du Trésor.

Chaque année, tous les ministères et Institutions de l'Etat prévoient dans Ieurs budgets respectifs,

les charges locatives des véhicules en mode leasing de leurs structures, les fiais d'acquisition,

les frais d'entretien et de réparation des véhicules acquis, ainsi que les fiais de rachats des

véhicules leasing en fin de cycle le cas échêant. I[ leur est fait obligation sur la base de la

convention de mandat formellement sigrrée avec AGLO de transférer à I'AGLO, par tranche

semestrielle (au plus tard le 3 t janvier pour le l' semestre et le 05 juillet pour le 2"0 semestre),

suivant les lignes appropriées de la nomenclature budgétaires de l'Etat, à l'Agence la totalité

desdits crédits sur le compte Agence pour la Gestion de la Logistique des Officiels-

CGV/Compte Opérations, domiciliê au Trésor Public sous le no BJ6600l 001 000001 023 10457.

Par ailleurs, au niveau des structures autonomes et les structures décentralisées et déconcentrées

ainsi que les projets et programmes, I'AGLO devra recevoir d'elles, les expressions des besoins

de matériels roulants en mode leasing. La prestation foumie sera lacturée à ces structures

bénéficiaires. Les structures doivent transferer par tranche trimestrielle (au plus tard le 3l
janvier pour le l' trimesre. le 05 avril pour le 2'*trimestre, le 05 juillet pour le 3'* trimestre et

le 05 octobre pour le 4* trimestre), la totalité desdits crêdits sur le compte Agence pour la

Gestion de la Logistique des Officiels-CGV Opérations, domicüé au Trésor Public sous le N"
8J66001 00 I 00000 l 023 I 045?.

Les structures peuvent aussi constituer, en ouüe, une provision auprès de I'AGLO qui sera

consommée au fur et à mesure des prestations fournies.

Planification de I'acquisition de matériels roulants par I'AGLO

Suivant la Note d'information No 3203-cIMEF/DC/ USMEF/SP du 26 novembre 2021 portant

sur la mise en Guvre des modalitês de gestion du parc automobile de I'Etat, « toutes les

demandes de leasing et d'acquisition de vêhicules doivent être adressêes à I'AGLO. Cette

structure est chargée , en lien avec la DGML, de valider les demandes et conduire le processus

de leasing ou d'acquisition selon le cas »
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Les Autorités Contractantes sont donc invitées, dans le cadre du PPMP, à faire planifier par

I'AGLO, toute dépense relative à l'acquisition de véhicules, en prélude à la mise en GuvrÊ per

elle, des procêdures d'acqüsition proprement dites. En dépit de la planification des acquisitions

de véhicules dans le PPMP de l'AGLO, certaines Autorités Contractantes prêvoient encore dans

leur PPMP les mêmes acquisitions, dupliquant ainsi la même activité qu'elles ne sont pas

chargées de mettre en ceuvre.

Il s'en suit, qu'en absence de dérogation dans la conduite des procêdures d'acquisition par les

Autorités Contractantes, ces demières ne doivent plus inscrire dans leur PPMP lesdites

acquisitions, sous peine de rejet par l'organe de contrôle des marchés publics.

fY-'l -'l-a- Procédure de mise à disposition à I'AGLO des ressources destinées à la couverture

des dépenses liées aux véhicules administratifs.

Au dêbut de chaque semestre (début des mois dejanvier et de juillet), les ressources identiltées

pour le leasing sont mises à la disposition de I'AGLO par décision de mandatement, soit 50%

des crédits au début de chaque semestre, suivant les lignes appropriêes de la nomenclature

budgétaires de I'Etat.

AGLO se charge enEe autres, du paiement à bonne date (au dêbut de chaque trimestre) des

factures de loyers aux concessiomaires.

En ce qui conceme I'acquisition des véhicules adminishatifs, les ressources identifiêes sont

çansff,rées en totalité à I'AGLO par décision de mandatement au début du processus après

validation de la demande.

L'AGLO produit à chaque fin de semestre aux ordonnateurs des Ministères et Institutions, le

point de consommation des ressources ainsi transférêes, asso(i des factures y relatives.

Par ailleurs, ce point sera produit à chaque fin de trimestre aux entreprises publiques et structures

autonomes, aux structures décentralisêes et déconcentrêes ainsi qu'aux projets et progrdnmes

qui transfèrent leurs ressources.

I!r'-7-'l-b- Procédure de mise à disposition de véhicule en leasing ou en acqüsition

Les ministères et Institutions de I'Etat, les structures autonomes et les structures décentralisêes

et déconcentrêes ainsi que les projets et programmes ont I'obligation de transmettre à I'Agence,

leurs besoins annuels d'acquisition de véhicules au plus tard Ie 05 janvier, en vrle de faciliter la

programmation de la mise à disposition des véhicules dans des conditions efficientes. Par

ailleurs, il est obligatoire de préciser la ligne d'imputation budgétaire de la dépense ainsi que la

référence de leur PTA telle que prévue sur le formulaire de demande de véhicule. Les diffêrentes

structures de I'Etat, en exécution des fonds transférés adressent à I'Agence, une demande de

mise à disposition de véhicule à travers un formulaire de demande assorti de l'autorisation du

Ministre de tutelle etlou clu Président du Conseil d'Aclministration avec I'autorisation

d'acquisition de véhicule déliwée par le Ministre d'Etat chargê de l'Economie et des Finances'

IY -7 -7 -c- Règlement des factures des loyers aux concessionnaires

Conformément aux dispositions en vigueur, I'AGLO se charge de régler des

concessionnaires à chaque début de trimestre.
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Par ailleurs :

- le paiement du loyer du premier trimestre se fera sur la base d'une facture pro forma, du

contrat de bail, du PV de réception des véhicules'

- le paiement du loyer des trois autres trimestres de I'année, se fera sur la base d'une facture

pro forma du trimestre concemé, de la facture définitive, certifiée et liquidée du trimestre

précédent, d'une attestation de service fait du trimestre précêdent, d'une copie simple du

PV de réception des véhicules, d'une copie du contrat de bail et de toute autre pièce

justificative du paiement du trimestre précédent.

IV-'l-7 -d- Retour des informations des ressources tralsférees à I'AGLO

Les informations relatives à t'utilisation des ressources translërées à l'agence étant nécessaires

pour l'élaboration des rapports de I'exécution du budget (fapport de performance et rapport

financier), les mesures ci-après doivent être observées par I'AGLO :

- le Directeur de I'AGLO devra produire et trarsmettre au Conseil d'Administration et à

I'autoritê de tutelle, un rapport trimestriel d'exécution des activités liées aux ressources

transférêes pour examen ;

- te Rapport produit est également transmis à la Direction génêrale du Budget et à la

Direction génêrale du Trésor et de la comptabilitê Publique pour exploitation via le

Ministre chargé des Finances.

lV-l-7-e- Contrôle de I'Agence pour la Gestion de la Logistique des OIEciels

L'Agence pour la Cestion de la Logistique des Ofhciels est soumise au contrôle et vérihcation

a postériori mené notamment par I'IGF, la Cour des Comptes et autres instances de contrôle

diligentées par le Ministre chargé des Finances ou Ie Conseil des Ministres'

IV-8- Autrcs règlos rclativcs aux matières

IV-8-l Participation de la Direction génêrale du matériel et de la logistique, de la Directiou

générale du Budget etlou de la Direction nationale du Contrôle Financier aux remises de sites

Il est désormais fait obligation aux ministères, aux institutions et aux communes de faire

participer la Direction générale du Matériel et de la Logistique (DGML), la Direction générale

du Budget ou tes Délégués du budget eVou la Direction nationale du Contrôle Financier et/ou

les Contrôleurs Financiers aux remises de sites concernant les constructions ou les

réhabilitations rt'infrastructures afin de déterminer la cohérence entre les engagements, objet de

commandes pubtiques et la réalisation des prestations y relatives'

IV-8-2 Suppression du visa du directeur national du contrôle fiaancier ou des contôleurs

hnanciers sur les bons de réparation de matériels roulents et gestion de la dette des garagistes

N-8-2-a- Suppression du üsa du Directeur national du Cootrôle Financier ou des Contrôleurs

Financiers sur les bons de rêparation de matériels roulants

Dans le cadre de la poursuite c'le l'allègement des mécanismes de contrôle a priori, il est dérogé

au visa du Directeur National du Contrôle Financier ou des Contrôleurs Financiers sur les bons

)
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de réparation de véhicules roulants ; le contrôle de l'oppomrnitê de la réparation étant effectué

par la Direction du Garage Central Administratif (DGCA) et celui de la disponibilité des crédits

relevant de la Direction générale du Budget (DGB).

N-8-2-b- Gestion de la dette des garagistes

Le paiement des prestations de rêparation de véhicules administratils est conditionné par la

présentation des pièces justificatives valides au moment de la liquidation des dépenses,

notamment 1'attestation fiscale, ['attestation d'immatriculation et de paiement des cotisations à

la CNSS, l'autorisation de réparation et le bon de réparation dêlivrés durant la gestion

concemêe.

Ces autorisations de réparation accordées aux diffêrentes structures par la DGCA sont d'ordre

technique et ne sauraient être considérêes cornme un engagement juridique de la dêpense. Le

paiement de la dépense sera fait sur la base de la hche de réservation de crédit pour notification

de marché et d'engagement juridique (contrats de marchés dûment signés ou éventuels bons de

commande édictés dans SIGFIP/SICFP).

A cet effet, les prestations doivent se conformer aux Prix de Rêpertoire des Prix de Référence

(PRPR) pour les différentes pièces à changer « ou à défaut solliciter une homologation de prix

auprès de la DNCF ».

Toutefois, le paiement des dettes des garagistes doit ôtre subordonné à la production de la

situation globale desdites dettes en début de gestion et de leur inscription au PTA et se fera par

la procédure Engagement-Ordonnancement sur les crédits de paiement de I'armée courante.

Par ailleurs, pour compter de l'srrnêe 2020,1es dettes des garagistes sont payées sur la base des

bons de co--ande dument sip.és et enregisüés appuyés de l'accord cadre et des preuves du

service fait.

Les dettes des garagistes des aonées 2019 et 2020, si elles m existent sont p8yées sur la base

des contrats de clientèle appuyées des preuves des services faits.

En ce qü conceme le paiement des dettes des garagistes des années antérieures à l'annêe 2019

et pour lesquelles, les preuves de la prestation sont attestées par les services compétents, une

dérogation de paiement pourrait êfe sollicitée du Conseil des Ministres. Il en est de même des

autres prestations de service dont a benéficié les services publics sans délivrance ou I'existence

d'un support juridique.

IV-8-3 Suppression des dotations de carburant des Ministres, des Directeurs de Cabinets,

Secrétaires Généraux de Ministères et leurs Adjoints

Il est mis fin aux dotations en carburants des Ministres, des Directeurs de Cabinets, des

Secrétaires Généraux de Ministères et de leurs Adjoints ainsi que de tout autre responsable

politico-administratif bénéfi ciant d'une rémunération globale unique
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IV-84 Interdiction d'acqüsition des engir» motorisés à deux (02) roues de ÿpe « moto

cross »

Dans Ie cadre de l'exécution des budgets des ministères sectoriels' institutions

constitutionnelles, des communes, agences et autres structures publiques, il est mis fin à

I'acquisition des engins motorisés à deux (02) roues de tlpe « moto cross ))'

Ainsi, toute dêrogation à cette règle est subordonnée à une autorisation du Ministre de

I'Economie et des Finances.

Toutefois, I'acquisition des autres types de motos dont la réparation et la maintenance sont

maîtrisées par les spécialistes locaux est privilêgiée'

IV-9 Gestion des engagements pluriannuels

pour la reconstitution des biens réalisés sur plusieurs exercices et procéder à leur entrée réelle

dans le patrimoine de I'Etat, les comptables des matières doivent suivre les procédures décrites

ci-dessous en vue d'une bonne prise en charge de ses engagements dans la comptabilité des

matières et en !,ue de l'établissement du point physique et financier des travaux en cours à la ltn

de I'exercice N.

IV-9-l Les contrats pluriannuels sipés avaût le P7 du SIGFP

pour poursuivre le paiement des décomptes des contrats pluriaruruels signés avant le P7 du

SIGFP, il est fait obligation aux comptables des matières :

- de créer la matière en cours ;

.deprocéderàl'enregistrementetàlavalidationdesdécomptesprécêdentsdanslemenu

<< anciennes acquisitions en cours dans le P7 du SIGFP » ;

- de procéder à I'enregistrement du nouveau décompte dans le menu « suivi

administratif » ;

-deprocéderàl'initiationetàlatransmissiondelacertilrcationdunouveaudécomptedans
le menu « suivi administratif ».

IV-9-2 Les contrats pluriannuels signés au cours de l'exercice

pour les contrats pluriannuels signés au cours de I'exercice, leur enregistrement dans le P7 du

SIGFP est fait de la manière suivante :

- créer la matière en cours ;

-procéderàl,enregistrement<lel'avancededémarrageoudesdécomptesdel'exercicedansle
menu « suivi administratif » :

- procéder à l'initiation
« suivi administratif ».

et à la transmission de la certification desdits dêcomptes dans le menu

o
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SECTION V : REGLES RELATIVES A L'ARRET DES ENGAGEMENTS DES

OPERATIONS DE DEPENSES ET A LA REDDITION DES COMPTES

V- l Arrôt dcs opérations relatives aux dôpcnses

Les opêrations relatives à l'exécution des dépenses du Budget de l'Etat, gestion 2026 sont

arrêtées impérativement aux dates limites ci-après :

V-l - I Procédure normale

Nahre des opératiors Ordonnateur
Délégué (oD)

Contrôleur
Financier (CF)

Comptable

I -Engagement

a) Saisie, validation et transmissron
de la fiche d'engagement et Bon de
commande au CF par l'OD ;

b) Visa de fiche d'engagement, du
Bon de commande et transmission à

I'OD par le CF ;

c) Notification de la commande au
foumisseur ou prestataire dc scrvice
par I'OD dans SIGFP

l4 décembre 2026
l8 décembre 2026

I 5 décembre
2026

2 - Liquidâtion-mandatement

a) Saisie, émission et transmlssron
des mandats au CF par I'OD
b) Visa et transmission des mandats
à I'OD par CF

22 dêcembre 2026

24 décembre
2026

3 -Ordonnancement

Ordonnancement des dépenses, et
transmission des titres de paiement au
comptable par l'OD

26 décembre 2026

4 -Paiement des dépenses

Paiement juridique des dépenses
engagées et ordomancées

Paiement effectif des dépenses

-e/
5(4
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29 dêcembre 2026

3l dêcembre 2026
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V-l -2 Procédure exceptionnelle

Nahue des opérations
Ordonnateur

Déléguê (oD)
Comptable

Procédure-Engagement Ordonnancement

I -Engagement- Ordonnaûcement

a) Saisie, émission et transmission des fiches

d'engagement et des mandats au CF par

I'OD

08 décembre

2026

b) Visa et transmission des mandats à

I'OD par CF

c) Transmission des mandats au

comptable par I'OD

08 décenrbre 2026 l5 décembre 2026

2 - Paiement des dépenses

a) Paiement juridique des dêpenses

engagées et ordonnancêes

b) Paiement effectifdes dépenses

20 décembre 2026

24 dëcembre 2026

Procédure d'Ordre de Paiement (OP)

l- Emission des ordres de Paiemeût

a) Saisie, émission et transmission des

Ordres de Paiement au CF par

I'Ordonnateur Dêlégué

b) Visa et transmission des OP à I'OD
par le CF

c)Transmission des OP au comptable par

I'OD

08 décembre

2026

08 décembre 2026

l5 décembre 2026

2 Paiement des OP

a) Paiement juridique des OP

Paiement effectif des OP

Régularisation des OP de la gestion 2025

l -Engagement- Ordonnancement

a) Transmission des pièces justificarives

certifiées à l'OD ;

b) Saisie, Emission et transmission des

mandats de régularisation au CF par I'OD ;

c) Visâ et tmnsmission des mandats à I'OD
par le CF

22 janvier 2027
22 janvier 2027

2 -Paiemens des dépenses

- Paiement juridique des dépenses engagées 29 janvier 2021

/
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Conrôleur
Financier (CF)

20 décembre 2026

24 décembre 2026
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Il est bien enlendu que les dates d'anêt des différentes opérations de dépenses ci-dessus indiquées restent

valables pour les mêmes opérations effectuées au niveau des structures dêconcentrées de l'Etat dans les

départements.

par ailleurs, [a réception des dossiers de marchés à la Direction nationale de contrôle des Marchés

publics(DNCMP)estsubordornéeselonleurnatureauxdifférentesdatesd'an€tdesopérations
contenues dans les tableaux du point V- I ci-dessus'

Les comptes de fonctionnement ouverts dans les livres du Trésor Public (Service Epargne) sont clôturês

dès la flrn de la gestion budgétaire 2026 à I'exception de ceux qui sont retenus

V-2 Régularisation des Ordre s do Paiement (OP)

Les responsables financiers devront procéder dans les dêlais, à la régularisation des oP êmis

aussi bien sur les crédits des Charges Réparties que sur ceux des Crédits Globaux'

Tout Ministère ou Institution de l'Etat bénéficiaire d'un oP sur les crédits Globaux dewa

procéder, dans un rlélai d'un mois, à sa rêgularisation sous peine de se voir refuser la mise à

disposition de fonds par un autre OP.

En cas de persistance de non rêgularisation des oP, malgré diverses relances, I'accès au sIGFP

sera verrouillé à l'ordonnateur dêlégué concemé et la mesure ne porura être levée qu'à la suite

de la régularisation effective des OP identifiés'

TouteslespiècesjustificativesrledêpensesrelativesauxoPêmissurlesCréditsGlobauxau
titre cle la gestion 2025 doivent être transmises à la Direction générale du Budget au plus tard le

3l janvier 2026.

Tous les oP émis sur les Charges Réparties au titre de la gestion 2025 doivent être régularisés

au plus tard le 3 I janvier 2026.

Le non-respect de ces difierents dêlais entraîne un abattement sul les crédits à charger au titre

du 2*trimestre 2026 à concurrence du montant total d'oP non régularisês au niveau de chaque

Ministère ou Institution de I'Etat.

Tous les bénéliciaires d'oP en 2025 et qui ne les auraient pas régularisês dans les dêlais

réglementaires sont déclarés inaptes à exercer la fonction de rêgisseur'

Lesrêgisseursd.avanceayantbénéf,rciéd'unemiseàdispositiondefondspardécisionde
mandatement cloivent envoyer au comptable assignataire les pièces justificatives des dêpenses

exécutées conforrnément aux procédues en vigueur au plus tard le 3l décembre de l'exercice

auquel celle-ci est rattachêe.

V-3 Suivi budgétairc et production des documcnts de rcddition de comptes

V-3-1 Production des rapports de revue

Dans le cadre de I'amélioration de la transparence budgêtaire, il est demandé aux ministères de

faire parvenir à la DGB, au plus tard le l5 du mois suivant le semestre poul exploitation, le point -6
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d'exécution physique et financière de leur budget suivant le canevas établi à cet effet et joint à

la présente lettre de notification.

Les canevas d'élaboration des différents documents dans le cadre de la transparence budgêtaires

sont en annexe du document.

V-3-2-Production et transmission du Rapport d'Exécution trimestrielle du budget des structures

déconcentrées à la Direction Générale du Budget (DGB)

Il est rendu obligatoire pour tout Responsable d'Activité ou de Programme de produire un

Rapport d'Exécution des Activités et du Budget 1RÉ.AB; à I'issue de chaque trimestre.

Ce rapport doit détailler l'avancement physique des objectifs, l'état de la consommation

budgétaire (engagement et mandatement), I'analyse des êcarts et les difficultés de gestion.

Le respect de cette obligation conditionne l'évaluation de la performance du Responsable

d'Activité et l'allocation des crédits pour les périodes futures.

l. Contenu Minimum du Rapport (Modèle Standardisé) : Le rapport devra inclure, de

manière synthétique et analytique :

- Avancement Physique : Taux de rêalisation des objectifs et indicateurs par

activité/mission-

- Exécution Budgétaire : Crédits alloués, crédits engagés, crédits mandatês, et le taux

d'exécution budgétaire.

- Analyse des Écarts : Justification des sous-consommations ou des surconsommations.

- Défis et Contraintes : Identification des obstacles rencontrés.

- Perspectives (Trimestre Suivant) : Planihcation des actions et des besoins financiers pour

la période à venir.

Délai de transmission : Le RÉAB doit être transmis électroniquement à la Direction Genêrale

du Budget (DGB) au plus tard 30 jours süvant la fin du trimestre concemê.

V-3-3-Production du compte admitisüatif et du compte de gestion

En raison d'une part, du transfert de Ia fonction d'ordormateur aux premiers responsables de

chaque Ministère et d'autre part, à la déconcentration de la fonction comptable près des

ministères et des départements ceux-ci ont l'obligation de tenir respectivement une comptabilité

budgétaire qui sera exploitée à la Direction générale du Budget pour la production du compte

administratil consolidé du Budget de I'Etat et une comptabilité génêrale pour la production du

compte de gestion consolidé par la Direction gênêrale du Trésor et de ta Comptabilité publique,

gestion 2025.

A ce titre, le Ministère devra produire un compte administratif appuyé du rapport qui permet

d'apprécier le contexte dans lequel le Budget a été exécuté et les résultats obtenus par rappo(
aux objecti fs fixés et aux indicateurs retenus. Le TMIE devra aussi produire le compte de gestion ô

fr

sectoriel et ses documents annexes.
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Le compte administratif et le compte de gestion 2025 et les documents définitifs y relatils

devront être transmis respectivement à la Direction générale du Budget et la Direction gênêrale

du Trésor et de la Comptabilité publique pour centralisation ,le 28 fêvier 2026 au plus tard.

V-34- Elaboration des Rapport annuel de performance

Il est fait obligation aux Inspecteurs généraux des Ministères de mettre à la disposition du Ministre

chargé des Finances, les rapports armuels de vêrification au plus tard à la fin du premier trimestre

de chaque année. Une copie desdits rapports doit également être déposêe à la Direction genérale

du Budget pour exploitation dans 1" 
"u6;rs 

d6s 1§rrnions techniques.

V-4 Recommandations et points d'attention partioulières

V4- I -Tenant compte des irégularités coDstatées par I'inspection générale des fmances au cours de la

vérification de la gestion des crédits, il est fortement recommandé à tous les ministères ce qui süt :

I - proposer pour la nomination de régisseur des cadres financiers techniquement compétents,

honnêtes, sérieux et de bonne moralité ;

2- faire contresigner par le Contrôleur Financier, représentant le Ministre chargé des finances,

tous les actes (arrêtés, décisions etc.) à incidences financières sur le budget de I'Etat avant

leur mise en application ;

3- organiser la prestation de serment pour tous les régisseurs en activité dans les ministères

et tout régisseur nommé avant sa prise de fonction ;

4- faire nommer les gestionnaires de crédits et coordonnateurs pour tous les projets avant leur

démarrage,

5- instruire les Directeurs en charge de la Planification, de ['Administration et des Finances

veiller à la habilité et à la bonne qualité des pièces justificatives des dêpenses publiques

et au respect de la nomenclature desdites pièces ;

veiller à [a tenue des livres joumaux conformément à la réglementation en vigueur ;

créer des registres de gestion des valeurs inactives, notamment les tickets valeur acquis

auprès des distributeurs autorisés par le Ministre chargé des Finances ;

procéder à la justification de I'utilisation des tickets valeur par des ordres ou bons de

sortie appuyés des arrêtês, décisions ou notes de service et des états de paiement (pour

les dotations au personnel), ou des ordres de mission visés (pour des missions) ou des

reçus de station-service (pour les courses) ;

faire procêder au recensement des matériels et équipements de l'Etat, à son

immatriculation, son estampillage et à sa gestion à travers un registre.

il

6- Mettre fin à I'envoi, par un même bordereau de transmission, des mandats ou ordre de

paiement de natures diffêrentes (dépenses de personnel, mise à disposition de fonds avec

les achats de biens et services et les décomptes) Z n ^/-il
(+

116

il _^r*



Depuis la gestion budgétaire 2013, il est expressément demandé aux ordonnateurs délégués de

transmettre au trésor Public, les dêpenses de personnel ainsi que les mises à disposition de fonds

par bordereau distinct de celui des autres natures de dépenses.

V-4-2-Tenant compte des irrégularités con§tatées par la Direction genérale du Trésor et de la

Comptabilité Publique lors des contrôles a priori effectués sur les mandats et les ordres de

paiement avânt leur paiement, il est recommandé à tous les Ordonnateurs déléguês d'être plus

rigoureux sur la régularité des imputations en évitant :

1- de faire des confusions entre les rubriques budgétaires d'imputation des dêpenses ;

2- d,engager indûment des dépenses sur les ligres de subvention (63) et de transferts (64) ;

3- d'engager à tort des dépenses sur les charges communes ;

4- de faire des discordances entre le titre et l'article de la dépense.

Il est également recommandé de :

5- Mettre fin à l'émission cles OP du Trésor pour le ltnancement des dépenses budgétaires'

6- Mettre fin au paiement, par oP SIGFP, de dépenses objet de marchês régulièrement

signês.

7- Limiter la compétence d'exercice du régisseur d'avance central à un seul Ministère.

8- Mettre fin aux fonctions <ies régisseurs d'avances déjà admis à faire valoir leurs droits à

la retraite.

v4-3-Les pièces justificatives des dépenses relatives aux activités autorisêes ou non etr conseil

des Ministres et faisant objet de décision de mandatement doivent être transmises à la Direction

générale du Trésor et de la comptabilité publique au plus tard le 3l décembre de I'année

d'émission du mandat de Paiement'

Les dépenses payées et ayant fait objet de décision de mandatement doivent être régularisées
a

conformément à la nomenclature des pièces justihcatives de dépenses'

I
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SECTION VI : DISPOSITIONS SPECIFIQUES

Les mesures retracées dans les sections précédentes, sauf stipulations contraires et dispositions

spêcifiques s'appliquent également aux collectivités territoriales et les entreprises publiques.

Vt-t Règlcs rclatives aux collectivités territoriales

En attendant la description des procédures du Fonds d'investissement commulal (FIC), les

règles d'encadrement de la gestion des transferts des ressources aux cortmunes se prêsentent

comme sult :

VI-l -l Procédure de transfert de ressources au( co[rmunes

Conformêment aux dispositions de la loi portant code de I'administration territoriale et ses

décrets d'applications, certains ministères ont I'obligation de transférer aux Collectivités

territoriales des ressources bien spécifiées. Le transfert de ces ressources suit la procêdure

dêcrite dans le manuel de FADeC et dont les grandes phases sont les suivantes :

Vl-l-l-l Répartition des dotations du Fonds d'Appü au Dêveloppement des Communes

@ADeC)

VI-I-1-I-l- Rêpartition des dotations du FADeC affecté

Dès la notiflcation des crédits, le Responsable du programme dont relèvent les dotations du

FADeC affecté procède à une proposition justifiée de répartition desdites dotations par

comrnune, suivant les critères objectifs de répartition retenus. Cette proposition, accompagnée

de la synthèse des points <J'application, est transmise au Directeur de la Planihcation, de

l'Administration et des Finances (DPAF), pour soumission à la validation du Ministre. Les

propositions de répartition, les critères de réparation et les points d'application validés sont

transmis à la Direction générale du Budget (DGB) au plus tard soixante-douze (72) heures après

leur validation.
En tout état de cause, toutes les propositions de repartition doivent parvenir à la Direction

génerale du Budget (DGB) au plus tard le 3l janvier 2026.

VI-l-l-l-2 Répartition des dotations du FADeC non affecté

Les travaux de rêpartition des dotations du FADeC non affectê (fonctionnement et

investissement) sont organisés par le Secrétariat Permanent de la CONAFiL conformément aux

critères retenus et suivant la démarche contenue dans le manuel de procédures du FADeC (Titre

II). Les rêsultats issus des travaux de validation en session sont transmis à la Direction générale

du Budget (DGB) sous soixante-douze (72) heures.

- En ce qui conceme les rémunérations des acteurs communaux qui sont nommés en application

de la loi portant code de I'aclministration territoriale en Rêpublique du Bénin, les montants

mensuels par commune sont déjà fixés par le dêcret les ayant instituées. Elles sont transférées

automatiquement sous la supervision du secrétariat Permanent de la coNAFiL au début d2

/-e
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\II-l-l-2 Engagernent des ressources du FADeC

Dès la notification cle l'arrêté interministêriel de répartition des dotations du FADeC,

l,Ordonnateur Délêgué des ministères concemés enclenche la procédure d'engagement des

dépenses des tignes du FADeC. A cet effet, il émet un mandat de paiement dans le sIGFP par

Département au prolit des Communes bénéfrciaires. Le cumul des tranches des départements

sera égal au montant retenu pour être transféré. Les ressources du FADeC pour I'année 2026

seront transférées conformément au plan de décaissement contenu dans I'arrêtê interministêriel

de rêpartition des dotations.

VI- I - I -3 Ordonnancement des tires du FADeC

Le mandat émis par I'Ordonnateur Délégué est transmis au Contrôleur Financier pour visa. Le

mandat visé est retoumé à l'Ordonnateur Délégué qui procède à I'ordonnancement et transmet

le dossier au Trésorier ministériel (TMIE).

VI-l-l-4 Mécanisme de mise à disposition des fonds au profit des Commrmes

En vue de réduire [e délai de transfè( de ressources et d'améliorer le niveau de consommation

des ressources transférées aux communes, la Direction générale du Trésor et de la Comptabilité

publique a procédé à la dématérialisation du processus. Ainsi, les transferts sont effectués par le

biais de I'application « MATKOSS ». Désormais, l'émission du Bordereau de Transfert de

Ressources (BTR) qui matérialise le transfert de ressources du niveau central vers les postes

comptables, s'eflectue électroniquement. Le Trésorier départemental reçoit un message d'alerte

dans la boîte électronique profèssionnelle du poste et également une mise en ligne dans

l,application « MATKOSS ». Dans le même temps, le Trésorier communal, le Secrétaire

Exécutifde la mairie et le Secrêtaire permanent de la Commission nationale des Finances locales

(sP-coNAFlL) reçoivent une alerte par messagerie sMS et par courriel, leur notifiant le

transfert de ressources. Par ailleurs, il convient de préciser qu'avec la nouvelle organisation du

réseau comptable du Trésor, les mandats relatifs aux transferts de ressources aux corûnunes

sont reçus eI traités en premier lieu au niveau du Trésorier ministériel (TMIE) compétent. Ce

demier procède à une consignation du mandat dans les livres du Trésorier général de l'Etat

(TGE) qui êmet in fine les BTR vers les postes comptables. ll est à signaler que la supervision

de ces opérations de transfert est assurée par le Directeur de la Production des Comptes Publics

(DPCP) ô
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- En tout état de cause, toutes les propositions validées de répartition par commune des

dotations <iu FADec doivent être transmises à la Direction générale du Budget (DGB) pour

le 3l janüer 2026 au plus tard. Lesdites propositions de répartition seront exploitées dans le

cadre de la prise de l'arrêté interministériel de répartition des dotations du FADeC devant

servir de base pour le transfert effectifdes ressources aux corrmunes.

ÿ
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VI-l-1-5 Utilisation des ressources transférées alrx colrtmunes

Les ressources du FADeC affecté émanant des ministères sectoriels qui ont transfëré des

compétencesauxcommunes,nepeuventêtreutiliséesquepour<lesdépensesspécifiquesde
leurs secteurs. La liste des dépenses éligibles au FADec affecté par ministère se présente comme

suit:

VI-l-l-6 Retour des informations

Les informations relatives à I'utilisation des ressources transfêrées, étant nécessaires pour

l'êlaboration cles rapports de performance des Ministères concemês, les mesures ciaprès,

doivent être observêes à chaque niveau de [a chaîne :

a) Le Secrétaire Exécutif de la commune devra transmettre à I'autorité de tutelle, le point

diutilisation commeûté des ressources transférées, au plus tard le l0 du mois qui suit chaque

trimestre ;

b) L'autorité de tutelle (Prêfet de dêpartement) devra à son

d'utilisation des ressources transférées au Secrêtariat Permanent de I

général du Budget par voie hiérarchique ;

c) La structure dêconcentrée au niveau de la Commune de

par voie hiérarchique à son Ministre de tutelle, un rapport

activités Iiêes aux ressources translèrées;

tour transmettre le Point
a CONAFIL et au Directeur

vra êgalement transmettre

trimestriel d'exécution des
O
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/
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épenses éligib les selotr les compétencesinistères
onstruction, êquiPement, réParation et entretlen des êtablissements public

colaires.
Enseignements Matemelinistère des

tllallc
lisation, êquipement, réparation et entretien

niveau des arrondissements, quartiers de ville et village, prise en c
des centres publics de

es relais communautaires
inistère de la Santé

'enseignement secondaire et des centres de formations professionnelles

veau communal

cbliementseCS bta lssct]tre dlenotr ens puulon réparat,lsa pemeneq
inistère des Enseignements Secondaire

echnique et de la Formation Professionnel

lisation, équipement, réparatioo et entretren des abanoirs et autre

nfrastnrctures de soutien
inistère de l'Agriculture de l'Elevage et

Pêche

es déchets ainsi que les collectes et le traitement des déches liquides

lides autres que les déchets industriels i

nstruction et entretien des réseaux publics d'évacuation des eaux usées

onstruction el entretien des ouvrages d'aménagement des bas-fonds et

tion co[tre les inondations, Ia création et l'entretien des espaces v

lisation, êquipement, réparation et entretien des roules, pisles et ouvmge

'an communaux.

éalisation, entretien et gestion des in frastruc hrres et équiPement de

luviales;

rdins et places Publics ;

inistère du Cadre de Vie et des Transpons

éalisation, êquipement réparations et entretien

eunesse, de spon et des loisirc

des lnfrastructures

inistère des Sport§

éalisation, équipernent, réparations et entret ien des sites louristiques.
inistère du Tourisme, de la Culture et de
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d) Le Trésorier Communal de son côté, devra remonter les informations à la Direction

de la Production des Comptes Publics par le biais du Trésorier Départemental.

VI- l -2 Reddition de compte

Dans le cadre de la fixation du plafond des emplois des entités parapubliques, les Maires des

cofirmunes et les Responsables des entreprises publiques (agence, offtces, centre, fonds,

universités, instituts, ...) doivent produire et transmettre à la Direction générale du Budget

(DGB) le 3l mars 2026,l'état nominatif des eff'ectifs du personnel prêsent dans leur entitê au

l'janvier 2026 ainsi que la liste des départs à la retraite par vague au cours de I'année 2026.

Les Secrétaires exécutifs des mairies et les Responsables financiers des entreprises publiques

(agence, offices, centre, fonds, universités, instituts, ...) doivent faire parvenir à la Direction

générale du Budget (DGB), les comptes administratifs de leurs entités respectives pour la

gestion antérieure (n- l ) au plus tard le 30 juin 2026.

VI-l-3- Autres mesures

Les conseillers communaux et chefs de village ou de quartiers bénêfrcient d'indemnités

mensuelles conformément aux textes en vigueur. Il est fait obligation à ces demiers de produire,

au plus tard les I 0 janvier et l0 juillet de chaque année, un certificat de vie. ce document permet

fle s'assurer que le bénéficiaire est toujours vivant, les indemnités étant systématiquement virées

sur leur compte bancaire. Le défaut de production du certilicat de vie dans les délais impartis

pourra entraîner la suspension des paiements jusqu'à régularisation.

VI- l -4 Arrêt des écritures des co[rmunes

Les engagements <les dépenses prendront fin le l7 décembre 2026 et les titres de paiement

devront être transmis au Comptable de la Commune au plus tard le 129 dêcembre 2026.

VI-l -5 Recommandions particulières.

l- Obligation de subordonner la signature des contrats de prestation de service à cerlaines

catêgories d'agent qui ne sont rien que des contrats de travail à l'autorisation de la Cellule

de suivi et de contrôle de la gestion des Communes.

2- Faire signer des contrats de travail à durée déterminée aux agents collecteurs de

ressources avec Ia mairie.
3- Il est clemandé aux SE de faire le point des actes octroyant des avantages au persormel

cle la mairie et de les actualiser au besoin en relation avec le visa du contrôleur financier.

Il en est de même de tous les actes ayant une incidence hnancière non actualisés et les

actes de créations et de nomination de régisseur.

4- Obligation de subordonner les visas des ordres de mission au niveau des communes à la

validation préalable des fiches de financement SYCOREF.

Obligation d'inviter les SE à faire le point des fonctionnaires qui sont sous leur ordre et

à inviter les intêressés à régulariser leur situation de détachement à I'effet de la prise en

(p

compte de leur cotisation au FNRB. 6
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Vl-2 -Règles relatives aux postcs diplomatiques

VI-2-l Description des dépenses des postes diplomatique et consulaires

Quatre (4) grandes masses caractérisent le budget des postes diplomatiques et consulaires :

. les dépenses de personnel ;

o les loyers et charges locatives ;

. les dépenses de fonctionnement;

. les dépenses d'investissement.

Au regard de la sensibilité de ces dépenses et afin d'assurer la célérité des travaux de délégation

de crédits, les différentes catégories de dépenses sont prises en charge conformément aux

plarurings d'exêcution indiqués dans le tableau synoptique qui se trouve en annexe B'

vI-2-2 Formalisation des procédures de traitement des dépenses des postes diplomatiques

consulaires et attachés de défense

Pour le mandatement des avantages au profit des enfants des agents de I'Etat en service dans les

postes diplomatiques, consulaires et d'attachés de défense, il est exigé depuis la gestion 2016,

que les intéressés loumissent les pièces ci-après :

. acte de naissance valide ;

o copie de la fiche d'inscription de l'enfant au pays d'accueil ;

. copie du passeport contenant le visa au départ du Bénin et du visa à l'arrivée dans le pays

d'accueil ;

. copie du bulletin de note de l'année écoulée.

VI-3 Règtes relatives aux enkeprises publiques

VI-3-l Conditions de mise à disposition de crédits de fonctionnement, de transfert ou de

subvention à une entité publique

La mise à disposition de crédits de fonctionnement, de transfert ou de subvention à une entité

publique au titre de I'exercice 2026, est subordonnée à l'attestation par le Trêsor public, de la

clôture des comptes bancaires recensés au nom de I'entité.

Pour ce faire, il est recommandê à toute structure publique soumise à l'obligation de dépôt de

fonds au Trésor public, conformément à I'article 32 de la loi organiqu e 2013'14 dn27 septembre

2013, relative aux lois de finances, de transmettre à la DGTCP, au plus tard le 3l janvier 2026,

les attestations de fermeture des comptes ouverts dans les livres des banques ou auEes

institutions financières, en I'absence de dérogation expresse du Ministre de l'Economie et des

Finances.

Les entités concemées par la prêsente instruction sont : les structures des ministères et

institutions de I'Etat, les collectivités territoriales, les êtablissements publics à caractère

administratif et tous autres organismes que la loi assuje ttit aux règles de la comptabilité
ô

publique.
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VI-3-2 Gestion des crédits de transfcrts et de subvention aux entreprises publiques

Les services publics bénéficiant des crêdits de transferts sont lenus d'établir en début de gestion,

un plan de travail annuel (PTA) suivi d'un plan de consommation de crédits (PCC) et de

passation des marchés (PPMP), dont le plaruring d'exêcution est conforme aux modalités de

libération des crédits mentionnés au point III-l-6.

Les lignes 63 et 64 ne sont pas éligibles pour la création des caisses de régies d'avances, sauf

en cas de dérogation expresse accordêe par le Ministre chargé des Finances.

Par ailleurs, il est interdit I'exécution des opérations de commandes pubüques sur les crédits de

transfert courant inscrits au budget de l'Etat.

Ainsi, les acteurs de la chaîne de la dépense pubüque doivent preudre les dispositions requises

pour limiter, des opérations sur les crédits de transferts courant aux seules dépenses de transferts

aux ménages et aux autres organismes.

VI-3-2- l Pièces justificatives de certains projets de décision de transfert

Il doit être précisé sur les états de paiement qui servent de supports pour certains projets de

décision de mandatement relatifs aux dépenses de transfert :

- l'origine desdits états (timbre de la structure initiatrice) ;

- la pêriode (our, mois, etc.) ;

- le taux (montant joumalier, mensuel, trimestriel, etc.) ;

- les réferences de I'acte créant la dépense (décret, arrêté).

Aussi, lesdits états doivent-ils être revêtus des sigrratures du gestionnaire de crédits, de l'agent

comptable, du régisseur ou du billeteur.

Vl-3-2-2I1 est rappelé, aux entreprises publiques (établissement public encore appelé ofEce ou

agence, société, etc.) bénéficiant de subventions de ['Etat, que la gestion des crédits de

subvention au niveau de leur entité respective obéit aux mêmes principes de gestion des fonds

publics que ceux appliqués dans les services centraux et techniques de I'Etat.

A cet effèt, Ies crédits sont ouverts par trimestre et les engagements de dépenses pourraient se

faire en fonction du rythme de recouvrement des recettes. En sus, les mêmes règles de passation

des marchés publics et d'exécution des dépenses leurs sont applicables.

Par ailleurs, le renouvellement total ou en partie de fonds est conditionnê par la production du

relevé de compte et du rapport d'utilisation des ressources précédemment mobilisées signés de

I'agent comptable et du l" responsable de l'organisme bénéficiaire.

VI-3-2-3 Dotation initiale au profit des entreprises publiques

Les entreprises publiques (établissements publics à caractère administratif ou enco

agence et les sociétés) au sens de la loi n'2020-20 du 02 septembre 2020 porla

organisation et lonctionnement des entreprises publiques en République du Bénin pe

crêation bénéficier d'un budget de démarrage encore appelée dotation initiale.

re office ou

nt création,

uvent à leur
a
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Conlormément à la nomenclature budgétaire, cette dotation est imputable à la rubrique 6312

« subventions d'exploitation aux entreprises publiques » pour les offices et agences.

En ce qui conceme les sociêtés, la participation de l'Etat à leur création se traduit par la mise en

place ou la constitution du capital social. La souscription est imputée à la rubrique budgétaire

261I « prises de pa(icipations dans les entreprises publiques nationales ».

Toutefois, en cas de transformation, fusion, scission ou autre forme de modification d'une entitê

administrative disposant toujours de Ia personnalité morale et de I'autonomie financière, avec

transfèrt du patrimoine, I'octroi d'une dotation initiale n'est plus nécessaire, à moins que la

dêpense à effectuer soit clairement indiquée, motivée et reçoit I'avis favorable de la Direction

générale du Budget (DGB).

.3. Rêpartition

La dotation initiale est affectée prioritairement à la réalisation de l'investissement initial
(équipements, aménagements, diverses acquisitions de matériels et mobiliers) nécessaire au

démarrage et au bon fonctionnement de la nouvelle structure'

La cté de répartition de la dotation initiale en dépenses d'investissement et de fonctionnement

est fonction de I'objet social de ['établissement. Selon les données empiriques, I'utilisation des

ressources de la dotation initiale doit obéir aux normes ci-après :

Rubriques budgétaires Iutitulés Poids (%) Justifications

Dépenses d' investissetnent

Achats dc matériels et mobiliers durables

165%o - 1 5o/ol

Travaux d'aménagements de bâtiments

ou de locaux

Diverses acquisitions de biens durables

Dépenses de fonctionnemenl

non renouvelables

Rêmunérations du personnel

l3so/o - 2so/ol
Fournitures el consommables

Divers entretiens et autres biens el

services

Total 100%

NB: La demande de dotation initiale doit être motivée et appuyêe de tous les textes

réglementaires (statuts, régime financier, etc.) accompagnée de l'expression des besoins

conformément au canevas ci-dessus.

VI-3-3 Procédure {'exécution des dépenses inscrites au profit des agences gouvemementales

et autres entités de maitrise d'ouwage dêlêgué

VI-3-3-l Transfert des ressources aux Agences et autres entités de maîtrise d'ouvrage délégué

par les ministères sectoriels

La mise à disposition des ressources intervenant avant I'exécution proprement dite des travaux,

les crêdits budgétaires sont consommês en attendant I'effectivitê du service fait qui constate la

consommation définitive des rcssources. A cet effet, et afin d'assortir le fait générateur

c{
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transferts de ressources aux agences d'un cadre juridique de rêférence, les décisions de

mandatement sont désormais émises en référence à une convention de mandat dûment signêe

entre le ministère et chaque agence concemée. La convention de mandat prêcise :

i) I'objet de la convention ;

j) le contenu

k) te coût des travaux et la programmation financière

l) les documents constitutifs de la convention de mandat,

m) les engagements entre les parties ;

n) les modalités d'exécution ;

o)la durée de la convention;
p)les conditions de révision ;

q) le règlement des litiges;
r) les conditions d'entrée en vigueur de la convention, etc.

Un modèle de convention de mandat est joint en annexe noD du prêsent document.

Copie de la convention de mandat est transmise à la Direction génêrale du Budget l0 jours après

sa sigrature.

Aucun transfert de ressources aux agences ne sera effectif au titre de la gestion 2026 avar* la

mise en place de la convention de mandat (fait générateur).

Ce transtèrt se fait en deux (02) êtapes : phase administrative et phase comptable.

Phase administrative (engagement-ordonnancement) : elle est exécutée conformêment aux

procédures d'exécution en vigueur.

Elle commence par ['envoi au ministre sectoriel ou de tutelle ou au RProg concemé, d'une lettre

d'appel de fonds signée du Directeur de I'Agence.

Sur la base de la lettre d'appel de fonds, le Rprog du ministère sectoriel ou de tutelle, prêsente

une décision de mandatement (acte gênérateur de la dépense) à la signarure du ministre sectoriel

ou de tout autre membre de son cabinet ayant reçu délégation de signature à cet effet et visée

par le Contrôleur Financier. A cette étape de la procêdure, le service fait n'est pas encore

constaté ni exigé.

Il s'en suit, sur la base de la décision de mandatement, l'émission du mandat de paiement par le

DPAF du ministère sectoriel ou cle tutelle conformément à la procêdure d'engagement-

ordonnancement dans SICFP.

L'ordonnateur déléguê (DPAF) et le Contrôleur Financier (CF) disposent de cinq (05) jours

ouvrables pour exécuter la phase administrative.

La libération des crédits aux Agences se fera par tranche en fonction du rythme de recouvrement

des recettes et de mobilisation des ressources ainsi que de l'évolution des travaux.

Pha-se comptable (paiement) : Le Trésor, après réception du mandat de paiement et les pièces

justihcatives de l'Ordonnateur délégué, dispose de dix (10) jours ouvrables pour prendre en

charge le mandat et virer les ressources sur le compte de I'agence ouvert dans les livres de la

DGTCP pource qui conceme le lonctionnement de l'Agence et sur celui ouvert dans les banques

commerciales pour ce qui conceme les investissements

\P
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Yl-3-3-2 Gestion des ressources par I'Agence

Chaque agence a la pleine responsabilité de la gestion des ressources mises à sa disposition par

I'Etal.

Une fois la phase comptable du transfert achevêe et les tbnds positionaés sur le compte de la

structure du Directeur de I'Adrninistration et des Finances, la passation des marchés et les

dépenses sont exécutées conformément aux dispositions et textes en vigueur en [a matière et à

leur manuel de procédures administratives, financières et comptables.

VI-3-3-3 ConEôle des marchés publics

Il est recommandé que chaque agence, prenne toutes les dispositions pour installer

conformément aux dispositions du code des marchés publics, les organes de passation des

marchés publics.

Le dispositifde supervision et de contrôle de la gestion des fonds mis à la disposition de I'agence

est organisé par [e Bureau d'Analyse et d'lnvestigation.

Par ailleurs, les corps de contrôle de I'Etat, doivent effectuer, a postériori des contrôles et des

vérifications sur les dépenses effectuées par les Agences.

Le Directeur de l'Administration et des Finances ou l'agent public qui en tient lieu, prendra

toutes les dispositions pour rendre compte de la gestion des subventions reçues de l'Etat pour

leur fonctionnement à la juridiction financière. Quant aux ressources d'investissements à eux

transfêrées par les ministères, le compte rendu de l'utilisation au juge financier relève de la

compétence du Trésorier Ministériel du ministère (maître d'ouvrage).

La Direction Nationale de Contrôle des Marchés Publics effectue un contrôle a priori sur les

procédures de marchés passês par les Agences d'un montant supérieur à la limite de compétence

des Cellules de Contrôle des Marchés Publics de ces agences.

A ce titre :

- elle procède, lorsque les agences font la requête, à la publication des plans de passation

des marchés publics desdites agences ;

- elle donne les autorisations et dérogations nécessaires ;

- elle émet des avis sur les dossiers de mise en concurrence et donne un « BON A LANCER

» en conséquence ;

- elle dorure des avis sur les rapports d'évaluation des ofhes issues des procédures de

passation ;

- elle procède à un examen juridique de tout marché avant son approbation par l'autorité

compétente ;

- la procédure est conduite par la Personne Responsable des Marchés Publics de l'Agence

concemée ;

- les contrats sont signês par le prestataire, la Personne Responsable des Marchôs Publics,

l'agent comptable, le Directeur Général de l'Agence, et approuvés par le Président de son

Conseil d'Administration ou de toutes autres autorités en tenant lieu, conformément aux

dispositions du code des marchés publics en vigueur en République du Bénin
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VI-34 Autres règles relatives aux enEeprises publiques et des établissements pubücs à

caractères adminisûatifs
o (Voir les règles relatives aux marchés publics et aux missions dans les EPA et autres

entreprises publiques)
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Conclusion
La stricte application des présentes instructions constitue le gage d'une gestion budgétaire saine

et transparente. L'exécution du budget ne doit pas être perçue cornme une simple procédure

administrative, mais comme un acte de responsabilité envers le citoyen. Chaque acteur de la

chaîne de dépenses, au niveau déconcentré corûne cofirmunal, est I'assureur de la rêgularité et

de l'efficacité de la dépense publique. À ce titre, I'accompagnement technique prévu,

notamment à travers les cycles de formation, doit permettre à chacun de transformer les

contraintes réglementaires en leviers de performance. L'administration compte sur

I'engagement de tous pour laire de cet exercice budgétaire un modèle de transparence et de

résultats tangibles.

Pour le Ministre de I'Economie et des Finances, Ministr€ d'Etat et P.O,

Le duB

(cGtoÜl
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ANNEXE- A

PRINCIPES GENERAUX ET PROCEDURE D'EXECUTION DES DEPEENSES EN

MODE PROGRAMME

ÜOIR MAM]EL D'EXECUTION DES DEPENSES PWLTQWS)

Le Directeur Génêral du Budget, outre son rôle de régulateur de toutes les dépenses de l'Etat,

exerce la fonction d'Ordonnateur Délégué pour ce qui conceme les crêdits globaux, le budget

du Fonds national des retraites du Bénin (FNRB) ainsi que les comptes d'affectation spéciale

rattachés au Ministère en charge des Finances.

Le Directeur Général de la Caisse Autonome d'Amortissement est I'Ordonnateur Délêguê de

la mobilisation cles ressources extérieures (dons et emprunts) et de la gestion du service de la

dette publique (intérieure et extérieure).

Dans ce cadre, il est nommé auprès de la Caisse Autonome d'Amortissement, un Agent

Comptable de la Dette (ACD) et un Contrôleur Financier (CF).

Les Directeurs de projet sont les gestionnaires de crêdits. IIs sont à l'origine des opêrations

relatives à la nrobilisation et à l'utilisation des fonds affectés au projet.

Les techniciens (informaticiens et autres) de la Direction Génêrale du Budget assureront comme

par le passé une assistance permanente aux utilisateurs du SIGFP.

Est strictement interdit tout engagement de dépenses en dehors du SIGFP. L'acquisition des

véhicules d'occasion sur les crédits ouverts au Budget Général de l'Etat est proscrite.

A- EXECT]TION DES BUDGETS AXES S[/R LA PER-FORMANCE

Dans le cadre de la gestion budgétaire axée sur la performance, chaque ordonnateur du budget

est tenu d'exercer en perrnanence un contrôle d'opportunité sur ses services centraux, les

services extêrieurs relevant de son département et les établissements publics et semi-publics

sous sa tutelle afin que la qualité des dépenses soit garantie à tout moment et que soit évité le

prélèvement de tout ou partie des crédits destinés au PIP ou au chapitre des dépenses diverses

de personnel pour le paiement de primes et indemnités.

B. RAPPEL DES PRINCIPES ET PROCEDURES BLIDGETAIRES

I . LES PRINCIPES

Au nombre des principes budgêtaires, il convient de rappeler ceux qui suivent :

a- les crédits ouverts au Budget de l'Etat sont spêcialisés par programme qu'il convient de

respecter rigoureusement. A I'intérieur des progfammes et en ce qui conceme les

redêploiements de crédits, il doit être observé la fongibilité asymêtrique ;

b - les dépenses non programmées lors de l'élaboration du Budget de l'Etat ne peuvent être

financêes en cours de gestion.
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2 - LES PROCEDURES

Deux types de procédures ont été retenus pour exécuter les opérations de dépenses publiques :

la procédure normale et la procédure exceptionnelle.

Quel que soit la procédure appliquêe, l'engagement juridique est l'étape ultime et l'élément
fondateur de la dette de l'Etat.

a- La -hocédure normale (vot manuel de procédure d'exêcution de la dépense pubüque en

mode programme)

les diflerentes étapes de la procédure normale d'exécution de la dépense sont rangés en deux

(02) phases à savoir :

- la phase administrative, qui comporte : I'engagement, la liquidation et I'ordonnancement ;

- la phase comptable, qui comporte : le paiement.

La procédure normale prend en compte les achats de biens, services ou travaux (marchés

publics), quel qu'en soit Ie montant, et est régie par le code des marchés publics ainsi que ses

décrets d'application. Elle doit être conduite simultanément dans le SIGMAP qui gênère à [a

lin le numéro du contrat.

- Dépeasesexécutéespareagagemeat-otdoaaanceaeat

Cette procédure est utilisée pour exécuter Ies dépenses des postes diplomatiques. L'engagement

C4

et I'ordonnancement sont lail concomitant.
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c - Les dépenses, pour faire l'objet de paiement, doivent être présentées aux Services de

l'Ordonnateur dans un délai inférieur à quatre (4) ans à partir de la date à laquelle la créance est

née.

Ainsi, toutes les dépenses qui n'auraient pas fait l'objet d'une rêclamation de la part de son

créancier dans un délai de quatre (4) ans auprès des Services de l'Ordorurateur, seront frappées

de la déchéance quadriennale et ne donneront lieu par conséquent à aucun payement.

Aussi, tout comme les marchés de montant supérieur aux seuils de passation, les marchés

publics de montant inférieur aux seuils doivent ils conduits suivant la même procédure à savoir :

I'engagement, la liquidation, I'ordonnancement et le paiement.

b- La Prcc ure exceptionnelle (voir manuel de procédure d'exécution de la dépense pubüque

en mode Prograrnme)

La procédure exceptionnelle est une procédure simplifiée par laquelle les dépenses sont

exécutées soit par ordre de paiement, soit par engagement-ordonnancement, soit par délégation-

ordonnancement.

(r
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NB : se référer au manuel de procédure d'exécution de la dépense publique en mode progratnme

annexê à la circulaire n"l0l6-o/MEF/DC/SGM/DGB/DPPSB/DSIP/CRBMGP du 29 awl
2022.

C. PRESCRIPTIONS SPECIFIQUES

I. GESTION DES FOURNITURES ETEQUIPEMENTS ACQUIS

2. DEPENSES DE PERSONNEL

Régularisation des salaires des Agents civils de l'Etat
La régularisation des salaires payés sans ordonnancement préalable doit se faire au mois le

mois.

Les données de régularisation des salaires payés au mois M doivent être génêrêes et

transmises sur support magnétique à la Direction Génêrale du Budget par la Direction

Génêrale du Trésor et de la Comptabilité Publique pour leur prise en compte dans SIGFP au

plus tard le I er du mois M+ I .

L'intégration automatique des données du mois M dans SIGFP doit se faire par le Service

Informatique de la Direction Gênérale du Budget au plus tard à la date 5 du mois M+1.

Les mandats de régularisation relatifs aux salaires du mois M seront émis et transmis au

Contrôleur Financier par I'Ordonnateur (DGB) jusqu'à la date 9 du mois M+ L
Les mandats de régularisation devront être retoumés par Ie Contrôleur Financier au Service

de I'Ordonnateur Délégué (DGB) au plus tard à la date l2 du mois M+l Les mandats de

régularisation relatift aux salaires du mois M devront être envoyés à la Direction Génêrale

du Trésor et de la Comptabilité Publique au plus tard à la date l5 du mois M+1.

Exêcution des dêpenses de persomel militaire

Le paiement des salaires du personnel militaire doit se faire au moins le mois dans SIFGIP

suivant la procédure Engagement Ordonnancement et conformément à la nomenclature

tCf

budgétaire.
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En vue d'une bonne gestion des foumitures et équipements acquis, la comptabilité matière

doit être régulièrement tenue au moyen des outils suivants :
- un làcturier;

- un livre-joumal des entrées et softies ;
- un gnndJivre ou compte de gestion;

- un registre inventaire;

- un livre-joumal des ingrédients et pneumatiques;

- les ordres d'entrées;

- les ordres de sorties;

- les frches de stocks par nature de matière.



3. DEPENSES DE FONCTIONNEMENT

o) Pour un meilleur étalement de la dêpense dans le temps au rythme du recouvrement des

recettes, il est demandé aux ordonnateurs de procéder à I'engagement de leurs dotations par

tranches successives de manière à répartir rêgulièrement les dépenses de fonctionnement sur

toute l'année budgétaire.

D) En ce qui conceme les frais d'électricité, d'eau et de télécommunication, il est demandé

à tous les Gestionnaires de crêdits de prendre toutes les dispositions pour :

- suivre de près la consommation de chaque Direction ou Setvice afrn d'éviter tout

dépassement des crédils ouverts ;

- liquider et ceftilier les factures au fur et à meswe que celles-ci leur pawiennent;

- communiquer péioüquement en CODIR le niveau de consommation des crédits d'eau,

d'étectricité et de téléphone pow amener les uns et les autres à observer une attitude plus

économique vis à vis de ces biens et services ;

- inviter chaque Direction ou Seruice à désigner un Agent qui sera associé aux Agents de la

SBEE et de la SONEB chargés de procéder Périoüquement au relevé des compteurs

d'électricité et d'eau et ce, à titre contradictoire ;

- veiller à la nise en reuvre des mesures visant à réaliser des économies d'énergie et qui

consistent notamment à aîêter les climatiseun et à éteindte les lampes après les heures de

servtL'es.

- Veillez au respect de la procédwe d'acquisition des crédits téléphoniques pout le
rechargement par avance des lignes en mode pîéPayé

A chaque tiquidation, les Directeun de la planification, de l'Administration et des Finances

devront adresser à la Direction Générale du Budgel, à la Société Béninoise des

Infîastructures du Nuntériques, à la Société Béninoise d'Energie Electrique (SBEE) et à ]a

Société Nationale des Eaux du Bénin (SONEB) une copie des bordereaux par lesquels ils

ont transmis les làctures et les prcjets de mandats de paiement y relatifs à la Délégation du

Contrôle Financier. Il convient toutetbis, de préciser que les crédils d'eau, d'électricité et de

téléphone servent à couvir aussi bien les consommations des services que celles des

résidences en ce qui conceme les personnalités bénéfrciaires. Les Directeun de la

planitication, de l'Administration et des Finances devront veillerà la régularisation des titres

ayant servi à payer les avances au litr et à mesue de la réception, de la liquidation et de la

certifrcation des factures d'eau, d'électricité et de téléphone.

En tout état de cause, il ne sera plus accepté à la Direction Générale du Budget des factures o
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de consomntation d'eau, d'étectricité et de téléphone en dépassement des crédits ouverts.
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4. SUIVT DE L'EXECUTIONDU BUDGET

4.1- Production de situations mensuelles et timestielles d'exécution du Budget

Le translèrt aux Ministères et lnstitutions de l'Etat de la fonction d'ordonnateur en matière

d'exécution du Budget intplique, pour les Ordonnateurs-Délégués des diflérents ministères

et institutions, I'obligation de produire, à partir de SIGFP, des situations mensuelles

d'exécution du budget des départements qu'ils ont à charge et de Édigü des rapports

trint estriels d' ex éc u tion budgétaire.

Lesdites situations seront présentées base engagenent, base ordonnancement et base

payenent. Les rapprochements avec les services du Trésor Public petmettront d'obtenir les

situations des dépenses payées au coun d'un mois dotné. Les situations mensuelles et

trimestrielles des dillérents budgets de programtne deuront rendre compte également de

l'évolution du programme à travers les indicateurs et tenir compte des ditlérentes natures de

dépenses que sont :

- les dépenses de personnel,

- les dépenses d'acquisition de biens et services,

- les dépenses de translbrl,

- les dépenses en capital :
* sur linancement intéieur
* sur linancement extérieur

4.2- Ptoduction de situations hebdouadaires de consommation des créù'ts pour missions

olfrcielles

Il est làit obligation aux Directeurs de la Planifrcation, de l'Adninistration et des Finances des

Ministères sectoiels de communiquer à la Direction Générale du Budget du Ministére de

l'Econonie et des Finances, les situations hebdomadaires de consommation des crédits pour
missions ollicielles au titre des indemnités de mission et des frais de transpott et ce,

confbmtément à la leftre circulaire n'1678,4{FE/CAB/DGB/DEB/SDCNR / DDD du 27 août

2001.

En tout é\at de cause, l'avis de mon département sur toute communication en Conseil des

Ministres, comporrant une incidence linancière imputable au Budget National, est subordonné

à la production régulière desdires situations qui renseignent plus ellicacement dans un contexte

de déconcentration de la gestion des crédits sur le niveau des engagements.

4.3-Production de npports trimestriels d'exécution du Budget

Le rapport d'exécution trimestriel est un conmentaire portant sur le lableau d'exécution base

engagenenî et base ordonnancement, produit trimestriellement pour rendre compte du niveau

L34
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d'exécution réalisé au plin financier et physique avec des explications sur les écarts constatés

entre le niveau d'exécution atteint et les prévisions budgétaires, les dilfrcultés rencontées et

les mesures envisagées pour anéliorer les performances,

4.4-Suiui trimesù'iel des projets et progammes de développement

5. EXECUTION DU BUDGET DU FONDS NATIONAL DES RETRAITES DU BENIN

5. t - Validation des seruices autres que les seruices titulaires et su§aùes

Il est demandé aux Gestionnaires du penonnel des dillérents Ministères et Institutions de l'Etat
d'inviter tous les Fonctionnaires de l'Etat en activité qui n'ont pas validé les diven services

elTectués avant leur titularisation ou l'intégration dans un cadre régulier ou les périodes de mise

en disponibilité ou d'intemtption de service, à produire un dossier comprenattt les pièces ci-

après :

- demande de validation de service (imprimé à retirer à la Direction des

Pensions et des Rentes Viagères de la Direction Générale du Budget) ;
- décision ou note de ser-vice portént engagement à titre d'auxiliairc ;
- arêté d'intégration dans un cadre régulier (anêté de nomination) ;
- aîêté de titulaisation ;
- état signalétique des services militaires ou certificat de position militaire ;
- acte de naissance ou toute auû'e pièce tenant lieu ;

- Iiche de paie récente.
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Le suivi budgétaire des projets et programmes de développement est réalisé en pennanence par

les ministères at autres entités responsables de leurs mises en æuvre.

A cet effet, et conformément aux dispositions de l'article 25 du décret n'2021-586 du l0
novembre 2021 fixant le cadre général de gestion des investissements publics, les Directeurs de

la Planification, de l'Administration et des Finances devront prendre les dispositions

nécessaires pour collecter les données et élaborer le mois suivant la fin e chaque trimestre. Ledit

rapport est transmis au Ministre en charge des Finances, au Ministre en charge du

Développement, au Secrétaire général de la Présidence de la République et au Coordonnateur

du Bureau d'Analyse et d'lnvestigation au plus tard à la fin du mois suivant le trimestre

concemé.

Pour la cause, la Direction générale du Budget et les DPAF de chaque ministère respectif

procèdent aux rapprochements nécessaires et arrêtent de commun accord les données

f,rnancières relatives à I'exécution des projets et progr nmes de développement au plus tard

vingt (20) jours suivant la fin du trimestre concemé.

*
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5.2- Süui des cotisations des Ageats de l'Etat en position de détachemeat

chaque Ministère ctoit produire l'état nominatif actualisé des Agents de l'Etat en position de

détachement auprês des Institutions ou Organismes à budget autonome.

Lesüts Agents seront invités à produire un dossier pour le suivi régulier de leun cotisations au

Fonds National des Retraites du Bénin (FNRB). Ce dossier, sera déposé à la Direction des

Pensions et des Rentes ViBgères, composé des pièces suivantes :

- actes de détachement:
* anété de détachement et/ou de îenouvellement de détachement;
* fin de détachentent, si possible;

- acte d'avancement (décision, arêté ou avenant) ;
- acte de naissance ou tout autre document tenant lieu

- certilicat de prise de service dans l'organisme d'accueil;

- attestation de présence au Poste

- ceftifrcat de reprise de setvice dans I'Adninistration, s'il y a lieu;

- arrêté de nomination et de titularisation;

- contrats administratilb s'il y a lieu.

5.3- Liqüdatioa de Ia pension de rcfraitc

L',article .13 de ta Loi n" 86-014 du 26 septembre 1986, Portant code des Pensions civiles et

Militaircs de retraite dispose :

« Il esî impérativement établi et rentis à tout travailleur ayant rempli les conütions pour

pÉtendfe à une pension de retraite, son camet ou son livret de pension, le jow même de son

dépan à la rctraite ». Contbrmément à ces dispositions, lout dewa être mis en @uwe pour

délivrer les titres tle pension aux futurs pensionnés avant le premierjow de lew admission à la

retraite.

la production d'un dossier ne soit exigée de l'agent de l'Etat.

,
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Le dossier ainsi constitué sera d'abord transmis au Département de la Réglementation et de

Suivi des Catrières des Agents de l'Etat (MTFP) pour ceftilication des péiodes admises à la

validation puis déposé à la Direction des Pensions et des Rentes viagères pour calcul des

sommes à verser au Fonds National des Retraites du Bénin (FNRB)'

Les Agents qui ont déjà fait valider leurs diven services doivent se faire délivrer une attestation

de versement par les services du Trésor Public afin d'éviter le double emploi souvent observé

après la liquidation des droits à pension.

En application de cette rtisposition suscitée et des dispositions de I'arêté inteministériel

N"O3O/MTFP/MEF/DC/SGWDGFP/DGB/DPRV/DRA/SA,/O26SGGO21 dU 05 OCIObTC 2021,

le paiement rle la pension est automatique et interuient dès le premier mois suivant la date

d'admission à ta retraite de l'Agent de I'Etat. Ainsi, la liquidation de la pension a lieu sans que

C{



Toutefois, pour les agents en position de détachement ou de mise en üsponibilité ou toutes

autres positions ne pemettant pas le paiement du salaire dans SL|NKWE durant les cinq

demières arnées d'activité, la tiquidation de la pension n'est pas automatique et requiert de la

paft des agents la régularisation de leur situation administrative avant toute liquidation de la

pension.

La pension de retraite liquidée automatiquement est révisée dans un délai de trois (03) mois par

suite des situations particulières intervenues dans la carrière de l'agent et communiquées par le

ministère en charge de la fbnction publique.

Pour prendre en compte éventuellement les bonitications pour décoration, pour enlànts ou les

réserves de service nilitaire dans les annuités liquidables de la pension, les agents de l'Etat sont

invités à comntuniquer ces inlbrmations au Ministère du Travail et de la Fonction publique ou

à la Direction des Pensions ct des Rentes viagères de la Direction générale du Budget'

Pour les agents contractuels de I'Etat afliliés au FNRB en vertu des dispositions de la loi 2015-

l9 du 15 novembre 2016 et admis à la retraite, la liquidation de pension de retraite suit les

dispositions du décret n"202t-641 du 24 novembre 2021 portant regles de coordination des

régimes de retraite de la Caisse nationate de Sécuité sociale et du Fonds national des Retraites

du Bénin.

En apptication des dispositions du décret 2021-641 suscité, il n'y a plus de validation des

services contractuels. Les périodes etTectuées dans les deux régimes de retraite donnent teu à

paiement rle pension en application du principe de la totalisation des périodes à condition que

le minimum de quinze ( l5) années de cotisations soit remplie.

NE): Au moment du retrait du liwet, le aouveau pensioaaé doit se munir d'uae carte d'identité

ou d'ua Passepoft ea cous de valiüté et de tois (3) photos d'identité.

6-l-Annexe relative à la procédure de règlement proprsment dite des factures de la sBEE, de

la SONEB et SBIN

Les acteurs de la chaîne des dépenses publiques, notarment les Ordorurateurs Délégués, sont

instruits à poursuivre la procôdure actuelle de mise à disposition de la SBEE, de la SONEB et

de SBIN des avances pour ce qui conceme les compteurs conventionnels qui ne seraient pas

remplacés, les compteurs de la soNEB et des lip.es télephoniques de sBIN non transformées

en mode prépayé. g
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ANNEXE E

Modèle de convention de mandat
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CANEVAS TYPE DE CONVENTIONDE MANDAT

MINISTERS AGENCE/SOCIETE

CONVENTIONN"

CONVENTION DE MANDAT POUR (Mettre intégration 1'objet

de la convention)

Période (préciser le mois et l''mêe)



héscûtiotr drs prtieo À la cmve,mioa

Cette partie est consacrée à la présentation en détail de chacun des partenaires et à [a

désignation de Ieur représentant

Entre,

D'une part,

Décliner ici I'identitê du mandat : Nom et référence complète de la structure

Excrylc : Le Gouvemement de la Rêpublique du Bénin, par le Ministre de XXXX de

la République du Bénin (adresse complète), agissant au nom et pour le compte de

I'Etat du Bénin représenté aux présentes par (qualité, prénom, nom) en sa qualité de

( fonction)

Ci-après dênommé : « I'Etat » ou « Le mandat »)

et

d'autre part

Décliner ici l'identité du mandataire

Bxqlc : I'Agence/la sociêtê (nom complet), (adresse siège social) representée aux

présentes par (qualité, prénom, nom) en sa qualité de (fonction)

Ci-après désignê « YYY » (sigle de l'association ou nom par laquelle elle sera

désignée dans tout le reste de la convention)

Il a êté arrêté et convenu ce qui suit :

PREAMBIJLE : Cette partie permet de prêsenter le contexte de la collaboration
envisagée entre les parties et de faire un retour sur la présentation du projet en

précisant i) le contexte à travers lajustification; (ii) la démarche à adopter et iii) le
champ de couverture de projet.

Saufen cas de spécificitês à mettre en reliel, le préambule s'achève par :

« La présente convention de mandat vise à défirir le cadre légal de

I'opéruiomalisation de la délégation dc maltrisc d'ouvrage et de finnnccrnent dcs

activités de Ia ... (nom dc I'age,nce ou de la socié'té) ».

(-l



TITRE I- DE L'OBJET, DU CONTENU, DU COÛT ET DES DOCI.JMENTS LA

CONSTITUANT LA CONVENTION DE MANDAT

Articlc grmier - DB L'OBIET

Cet article permet de présenter le champ d'application de la convention, l'objet et les

modalités de délégation de la maînise d'ouwage entre les parties à la convention.

Articlo 2 -DU CONTE}..IU BTDU COÛT

Dans cet article, il convient de préciser les différentes activités (liwables) que la partie

mandataire doit s'engager à réaliser dans le cadre de cette convention.

Dans le paragraphe suivant, préciser les modalitês de financement des activités supra

mentionnêes et si possible les conditions de prix, de paiement et de rémunêration.

Articlo 3 -DES DOCUMENTS CONSTTruTIFS DE LA CONIÿENIION

L'article 3 est consacré au rappel des documents dont la réunion est nécessaire à la

validité de la convention de mandat. Il s'agit, en l'occurrence, de la convention elle-

même et de tous autres textes et documents de référence.

TITRE tr- DES E{GAGEI\,IENTS ENTRE PARTIES

Dans cette partie, il est recommandé de rappeler les engagements de chacune des parties

à la convention (ce que chacune des parties s'engage à faire vis-à-vis de l'autre) et les

motivations de cet engagement (celles-ci varient, d'une motivation très générale à une

motivation très précise).

L'idéale reste de montrer en quoi le projet visé par la collaboration s'inscrit dans le but

statutaire des prestataires.

Articlc 4- LE§i ENGAGEMENTS DU MANDATAIRE

A ce niveau, il faut exposer, en entrant cette fois-ci le plus que possible dans les détails,

les engagements auxquels doit laire face le mandataire.

Pour être suffisamment explicite, fragmenter I'engagement général en autant

d'obligations que nécessaires pour s'assurer que I'objectif préw sera atteint. Soyez

précis dans les termes employés.

C.o



Article 5 : LES ENGAGEMENTS DU MANDANT

Même exercice que pour l'article précédent, en ce qui conceme cette fois-ci, le

mandant.

TITIRE M - DES MODALITES D'EXSCUTION

Cette partie est destinée à la déclinaison des modalités d'exêcution de la convention

Article 6 -LE MANDANT

Préciser le mandat donne délêgation de sa responsabilité à I'autre partie

Article 7 - LEMANDATAIRE

Préciser les conditions d'exercice du rôle du mandataire et les obligations qui lui

incombent.

Article 8 - LE SLL-EVALUATION DE L'EXECUTION DES ACTfVTTES

Description du processus d'évaluation, le comité de pilotage et les étapes de

l'évaluation et définition du cadre de gestion des activités rentrant dans le cadre de la

convention.

TTTRE TV- DE IÀ DUREE DE LA CONVENTTON DE SA REVISION DU
REGLEMENT DES LMGES ET DE SA MISE EN VIGI,JEI.JR

Ce titre aborde la durée, les conditions de modification ou de résiliation de la

convention.

Articlo 9 -DUREE

Préciser la durée de la convention et la date de début de sa mise en æuwe (mettre aussi

en exergue, le (s) projet (s) sur lequel (lesquels) porte (nt) la convention de mandat.

Artiolo l0 - REVI§ION

Cet article précise les conditions dans lesquelles, il pourrait être procédé à la
modification ou à la rêvision de la convention ainsi que [e mode de révision.

Articlo ll - LXTIGES

Il revient à ce niveau d'anticiper sur les conditions susceptibles de rupture de I'accord

(prévoir le pire). Préciser également les conditions de résolution des litiges, tout en

k



restant souple : prévoir un règlement à l'amiable par voie de conciliatioa dans un délai

défini. Dars le cas contraire, préciser que le désaccord sera portê devant le Tribunal

administratif compétent.

Aticle 12 . MISE EN VIGIJEIJR

Préciser le nombre d'exemplaire et la date d'efflet de la convention.

Mettre la dat€

Les ditrércots signalaires

k



ANNEXE F

F Circulaire n" lT42lMEFIDCISGM/DGI/DLC-CGFN du 28 août 2025 portant

dérogations à l'obligation de délivrance des factures normalisées et dêfinition de la
notion de documents tenant lieu de factures normalisées

! Lettre n' I 5 I t -cIMEF/DC/SGM/DNCF/DGB/DPPSB du I 7 juin 2024 portant circulaire

additive n"l à la lettre de notification de la répartition des crédits ouverts au budget de

I'Etat, gestion 2024.

) lettre circulaire No 14S2-ciMEF/DCTSMEF/DNCF/SP du l3 juin 2024 portant mise en

application des nouvelles dispositions pour l'acquisition de matériels et consommables

informatiques au profit des structures publiques béninoises 
\

q
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rv'.À.)...... /uer'/DC/ sGM/DGr/ or" .o#t

NOTE CIRCULAIRE

OBJET : Dérogations à lbbligation de déüwance des factures normalisées et
définiüon de la notion de documents tenaat rieu de factures normalisées

Rêfé nces Articles 20 point l-d, 244 point l-d, 4g1 points I et 2 et 4g2 du
Code Général des Impôts (CGI)

La présente circuraire précise les personnes qui bénéficient, à titre temporaire,
de dérogations à lbbligation d'émission de factures normalisées et met en exergue
la liste des documents dérivrés par les personnes concernées et tenant lieu de
factures norma-lisées.

I- Dêrogatlons à I'obügaflon de dêIlvrance des facturGa normallréee

Bénéficient de la dérogation aux obligations énoncées aux articles 20 point r-d,
244 point l-d et 48r point 1 du cGI, res personnes, activités et opérations ci-
après énumérées :

- les personnes physiques qui donnent en location, à titre individuel ou
personnel, des immeubles nus à usage dhabitation. læs locations
meublées ne sont donc pas dispensées ;

- la Société Béninoise d,Energie Electrique (SBEE) ;

- la Société Nationale des Eaux du Bénin (SONEB) ;



les banques et établissements

dlntermédiation ;

hnaaciers, les sociétés de gestion et

- les sociétés dâssurance et de réassurance à r'excrusion des courtiers ;

- les compagnies aériennes étrangères installées au Bénin et qui vendent

exclusivement les produits de leurs compagnies ;

- les personnes physiques (les particuliers) pour les fournitures de biens et

se.rices de menues valeurs au profit des entités pubriques et privées dans

la limite de cent m le (1o0.000) francs cFA par an et pâr foumisseur ;

- les personnes justifiant d\rne dérogation écrite expresse accordée par le
Directeur général des Impôts en raison de Ia spécihcité de leurs actiÿités.

II- clarlflcatlon de la notion de documents terant lleu de factures
161ar 3§sg

Nonobstant les dispositions de l'article 482 point 1 du cGI, les documents ci-
après régulièrement établis, sont considérés comme tenant lieu de factures
normalisées et admis en déduction, conformément aux dispositions des ârticles
20 point l-d et 244 point 1-d du CGI :

- factures et tous autres documents, retraçant des transactions, provenânt
de personnes bénéficiant de la dérogation sur la période précisée par lettre
octroyant ladite dérogation ;

- factures émises par les personnes bénéficiant dtrne dérogation dbrdre
général, notamment les établissements publics administratifs et les
associations ou organismes sans but lucratif reconnus d\rtilité publique
par lEtat et/ou disposant dlrn accord cadre ou de siège ;

- documents douaniers ;

- factures de foumisseurs étrangers de biens corporels ;

- factures de prestataires étrangers ne disposant pas d,établissement stable
au Bénin ;



- titres de perception et avis dlmposition ;

- quittânces de paiement délivrées par les services publics ;

- déclaraüons de recettes du Trésor pubtic 
;

- reçus de paiement des frais de péage.

les personnes qui bénéIicient d\rne exonération du paiement de l,impôt sur re
revenu par disposition de ra loi dewont toutefois déliwer les factures
normalisées. A cet effet, elles doivent adresser une demande écrite à la Direcüon
générale des Impôts afin dêtre enregistrées sur une liste blanche.

En outre, pour les besoins de traçabilité, un organisme public ou privé
bénéficiant d'une dérogation peut déliwer des factures norma.risées.

La présente circulaire, qui prend effet à compter de sa date de signature, abroge
toutes dispositions antérieures contraires, notamment ra circulaire
n'L26O/MEF/DC/ScM/DcI/DLC-CGFN du 26 octobre 2O2t portant
dérogations à tbbligation de déliwance des factures normalisêes et définition de
documents tenant lieu de factures norma.lisées.

D Le Dlrecteur général adjoint des lrnpôts,
tf

.rt
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lr
I Bênlto Shérif Laglo GBOSSAME
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Mê.dallct ct Mcrieura lce
Prêridcntr dcr Inetltutlonr
de I'Etet
l^ttcnüon: Dtrectcu rs dc
I Adminrsuation ct des Finances)

coloNou/P_oBTo-NoJll

Obict : Lcrtrc crrculaire additive n'I à la lettre de notilication de le rèpartition
des crêdits ouvcrts au budgct de l'Etat, Scstion 2024

Référcncee

par lettre citée cn référence, il vous a été noülié la répartition des crédits

budgétaires ouvcrrs au budgct de lEtat ainsi que les instnrctions et modalités

devant régir l'exécution budgétaire au titre dc la gestion 2024'

En complément à ces textes rèSlcmentaires, j'ai l?ronneur de vous notilter les

nouvclles modalités d'imputation des dépenscs d'acquisitions de bicns dans la

comptabilité budgétaire dc lEtat

En cffet, les dépcnses d'acquisitions de bicns précédemment inscrites sur le

chapitre intitulé . équlpcacnt roclo edolabtretlf ' du budget classique

continueront dëtrc imputécs sur les rubriques budgêtaires ' 6019 I AutrÉ"cbrt'
dc uttlèrcr, nrtérlclr ct Sournlturcr. ct.6(XX): AEtsG. rch.tt dG blcE ' du

budget de lEtat. en a[.endant La mrse en place d'une nouvelle nomenclature

budgélaire de lEtat.

Je vous saurai gre des dispositions qu'il vous plaira dc faire prendre pour le respect

dcs prescnptions contenues dans la prèscnte circul'g"r'-

-Loi n'2O23-Ol du 20 dêcÊmbrc 2023' ponant loi dG fitrârrcca pour la gestion

2024
-t ttre circulairÊ n'O28-c/ MEF/ DC/SGM/DGB/ DPPSB/SPSB du 04 Janvicr
202.1, ponânt notific8tion dG tâ rtpâttition dct c.édit' ouvcnt au bud8ct de

tEtet. têrtion 2024
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\ PÉPUBLIQUE DU BÊNIN

Le Ministre d'Etat

"'JwLî,fr,,{*«*,0$,

ücrdrncr Gt Uc..LEr. L. trhlrtrc. Gt
Hrldcatr d'Inrtltutlolr
Attêntion :

-Diæctricc neüona.le de contrôlc de. Eârché!
publics (DNCMP):
-Direcieur nationa.l du contrûle fiiancier (DNCF) ;
-Dircctcur 8énéral du Budtct (DGBI ;
-Dirccteur généra.l du Tté.or ct dê lâ
coEptabitité ràb[qu. (Dcrcq ;
-DirÊc1Êur générÊl de. établils€oent! public. :
-Perlonncs Rêàponrâblcr dcr Marchâ Public! (PRMB ;
-Directcurs dc la Plânificaüon, de
I'AdminÈtraüon ct dc. Financcô (DPÂ.FI ;
-Dirlcteur dc l'AdEinirtr.tioa et det Financ!. (DAF].

corrolfou

Oblct: Lcttrc ctrculelro pottent mlrc ca eppllcrtlon dor aouyrllcr
dbpodtloar pour I'ecqulrltlon dc metérlclr ct corrouurblor
bforantlqucr ru ploflt dG. ttructurGr pubüqucr [§tlnqfu6j

Râfêrcacc : Relevé des décisior rs administratives n'17lPR/SGG/ REL/ Ord du 08
mei 2024

Conformément aux décisions rlu Conseil des Ministres du O8 mai 2024, lBtat
béninois a fait lbption d'ach tt direct auprès des fabricants de matériels et

consommables informatiques. A cet effet, des accords-cadres ont été signés avec des

groupeE de fabricants pour pcrrnettre aux autorités contractântes l,a signafure des

contrets subséguents pour l'acquisition des matêriels et consommables

informatiques retenus.

Par conséquent, il est fait ob l igation à toute autorité contractant€ (ministères,

inetitutions, agcnces, établissements publics) de se conformer au nouveau

mécaniatne ci-joint pour làcquir.ition de matériels et consommables informatiques.

Lcs besoins néceseitent dee mat ériels informatiques non pris en compte par l'actuel

dispoaitif derront ètre dfiment jr rstifiés et soumis à lhpprobation du Ministre chargé

des fnances.

A cet effet, je vous saurai gÉ

scrvices compétênts.

vous plaira de donner à vos

dEtat

I
;

Â.Eplhtlort : Autorité de Régu

-

-
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IODEOPERATTOIREDU rOI^
ElT DEOOTAOUABI.EA ITTORI,ATIOUEA AI' PROFIÎ DEA STRI'SIIIRTA PI'BLIOI'EA

BETrTOIgES

A I'rttcntloa dcr eutorltér coûtrect (ntcr, lautt PRuP ct lcurr DPAF oll DAF.

Dane le cadrc de la gestion des m rtériels informaüques et consommablcs, les structures
Publiques sont con&ontées à un problème de qualité et d authenticité des matériels
informatiques ainsi quâ d'importants coüts d acquisition.

Il a donc été décidé d'élaborer un r ouveau dispositif d'acquieition de ces matériels, par la
signature d'accords-cadres entre le Mirüetère de ltconomie et des FinaDces et les distributeuts.

Après la sigrrature deg accords-cadres. la miee en ceuwe au sein de chaqrre structurc publique
se fera suivant le mode tofue ci-a près :

ACTIONS

Expreseion des beaoir rs et tranemission à la DSI pour validation

Transmission des be: oins à la PRMP, à la suite du retour de la DSI
r contractualisati ,n

Vériûcation dc la con ormité des besoins pâr rapport au catalogue
de I'accord-cadre ,, éIaboration du contrat sub cnt
Elaboraüon du contrat subséquent sur la base de l'accord-cadre
concerné et

Signature du contrat subséquent selon les règles dee dépc,nece
pubüques (sêuil8, etc )

Ttansmission dtn e: ernplaire du contrat subséquent à DGML pour
cxploitation (suiü de 'état dhvanccmcrrt de l'accord-cadre, tenuc de
la té des m rtières, etc.)

Comneadc ot
tvnboa

Préparation et exÉdi 'ion de la commande

Ddouaaeaent de la commandc par le paiement des Êaio suivants :

1. Taxca au cordon (iouarc.i"r ;
z. T1/A ;

3. AIB;
4. Autrc! fraic douenicrs.

Liwaison du matériel à l'autorité contractante

Dépôt à la PRMP de I r facture de commande ainsi que la facture de
débours des frais de , louanes, redevances, TVA et lèvements
Paiement de la factur r et remboursement des frâis de débours par
virement, sous 6O rs.

Confirmation de réce.rtion du paiement

!E: 8. rrpprocb.r d.r Cotrtrôloun ila nclcrr pour h docunctrtrtlo! Eôcc.tr&.

EÎAPE8

Etprc.tloa dcr
bê.olar ot

préperetloa du
coatrrt

d'acqul-lüoa

Rôccptloa ot
d6pôt dcr
hctlror

Palement

ACTET'RS

Structure
bénéIiciaire

PRMP

PRMP,
DNCF,

DNCMP, etc.

PRMP,
DGML

Dietributeur

Distributeur,
PRMP

PRMP

I-

-

Distributeur

§lrl ,t*,srEPG o€ uÉcoior.re
,r' -* tr ET OGS FIl|A}lCtS

ÿ/*- \ ÂCPUBLTQUE Ou RtNlÀ

de ( ontact avec le distributeur

Réception et vérificatr on de la commande
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Lc Ministre d'Etat A
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Mordrmer Gt Ucr.lGua. la. UloLttêt Gt

Prérldcatr d'hrtltutlont
Attcttloa :

- Prtfets ;

- Maires ;

- Directeur général du Budget ;

- Directeur national du ContrÔle tina,|ciar :

- Directeur général du Trésor et de la
comptabilité publique ;

- Directeur de la Planification, dc
lâdministration et d"s Financas ;

- Directeur de l'Administration et des Finances
- Directeur Bénéral des EntrePrises publiques

,.26[t- COTONOU I PORTO-NOVO

OblGt : Lrttre circulaire portant application des taux de frais de mission aux conducteurs
de vêhiculc adminisbatil

irêfêrcaccr :

- têttrc circulairc n'3a20-c/ MEF/DC/SGM/ DOB/ DPPSB/SPSB ,dt .2-L dèccmbrc

iO-l pottot , notiftcation dc la rêpanition dca cr&it8 ouvert! au budgct dc lEtat' Scstion

2025 i
.Décr€ln.2ooT.lSSdu03awit2ooTportantrcgimcdcsffaisdcmfusionàl,intéricurdu

tcrritoirc national.

Dans le cadre de l,exécution des missions à llntérieur, il est désormais accordé

aux agents appartenant âu corPr der conductcura dc vêhlculc sdnlsLts'tlf

des t ur de ftats de mlgclon sclon leurc iadlcea'

La pri,sente nore circulâire qui complète les dispositions du point tll'8'2 des

instructions et modalités d'exécution des budgets des administrations publiques

gesrion 2O25, Prend effet Pour comPter de sa date ature.

PDUS

M,N, d
D,E r

-
r-

re dEtat
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